
 

Zarządzenie nr 20/2022 

Rektora Państwowej Uczelni Zawodowej  

im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie 

z dnia 14 marca 2022 roku 

w sprawie: ustalenia zasad korzystania z prywatnych telefonów komórkowych  do celów 

służbowych i dopłat w Państwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Mościckiego w 

Ciechanowie 

Na podstawie: 

- art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (tj. 

Dz.U. 2021 r. poz. 478 ze zm.) 

zarządzam, co następuje: 

§ 1 

Niniejsze zarządzenie określa:   

1. Zasady  korzystania z prywatnych telefonów komórkowych  do celów służbowych. 

2. Obowiązki osób, którym  wyrażono zgodę  na  używanie  prywatnych telefonów 

komórkowych  do celów służbowych. 

§ 2 

1. Dopłata do telefonu komórkowego przysługuje: 

a) Rektorowi, 

b) Prorektorowi, 

c) Dziekanom i Prodziekanom, 

d) Kierownikom  komórek organizacyjnych, 

e) Pełnomocnikom Rektora  

lub innym, w uzasadnionych przypadkach, pozostałym pracownikom PUZ im. Ignacego 

Mościckiego w Ciechanowie za zgodą Rektora. 

2. Przyznanie  możliwości  korzystania z prywatnych telefonów komórkowych  do celów  

służbowych i dopłat w PUZ im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie następuje na podstawie 

pisemnego wniosku pracownika, uzasadniającego konieczność korzystania z telefonu 

komórkowego i wyrażającego zgodę na takie przeznaczenie telefonu.  

3. O wysokości dopłaty do telefonu decyduje Rektor. 

4. Korzystanie  z prywatnego  telefonu komórkowego  do celów służbowych odbywa się na  

podstawie umowy, której wzór stanowi załącznik nr 1 do zarządzenia. 

5. Pracownik otrzymuje zgodę na korzystanie z prywatnego telefonu do celów służbowych   

 w  PUZ im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie na czas pełnienia funkcji pełnomocnika, 

kierownika, dziekana, prodziekana, prorektora itd. 

§ 3 

 

1.Użytkownik, któremu przyznano prawo korzystania z prywatnego telefonu do celów  

służbowych jest zobowiązany do: 

a) posiadania włączonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi,  



b) odbierania połączeń,  

c) wykonywania połączeń  w sprawach służbowych, 

d) podejmowania wszelkich niezbędnych czynności w celu ochrony telefonu przed utratą  

spowodowaną np. kradzieżą lub zgubieniem,  

e) w przypadku kradzieży lub zagubienia  telefonu komórkowego, użytkownik obowiązany  

jest do natychmiastowego zablokowania u operatora sieci telefonii komórkowej karty SIM,  

oraz zawiadomienia najbliższego komisariatu policji oraz poinformowania o zdarzeniu Rektora 

PUZ  im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie. 

§ 4 

 

Przyznane  kwoty zwrotów za używanie telefonów komórkowych do celów służbowych stanowią 

załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia.    

§ 5 

 

1. Użytkowanie aparatu telefonicznego do celów służbowych ma na celu ułatwienie kontaktu w 

sprawach związanych z PUZ im. Ignacego Mościckiego w Ciechnowie.  

2. Gromadzenie, przechowywanie danych osobowych w prywatnym aparacie telefonicznym 

pozyskanych w wyniku kontaktów służbowych jest zabronione. 

                                                                          

§ 6 

Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Kanclerzowi i Kierownikowi Działu 

Administracyjno-Inwestycyjnego  PUZ im. Ignacego Mościckiego w Ciechanowie. 

§ 7 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Rektor 

Dr inż. Grzegorz Koc 


