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Komentars do Zakltadowego Planu Kont PWSZ w Ciechanowie

Charakterystyka i oméwienie ogdinych zasad funkejonowania kont
objetych wykazem podstawowym.

I.Zespol - Aktywa trwale
Do Srodkow trwalych zalicza si¢ w szezegdlnoScei:

a) nieruchomosci - w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace odrebna
wlasnoscia lokale, spoldzielcze wlasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spéldzieleze prawo do lokalu
uzytkowego,

b) maszyny. urzadzenia. srodki transportu i inne rzeczy,

¢) ulepszenia w obeych srodkach trwatych,

d) inwentarz zywy.

Srodki trwale oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze
zalicza si¢ do aktywéw trwalych jednej ze stron umowy, zgodnie z przepisami art. 3 ust. 4 ustawy. Jezeli zatem
jednostka przyjela do uzywania obce $rodki trwate (dotyczy to réwniez wartosci niematerialnych i prawnych) na moey
umowy, zgodnie z kt6rg jedna ze stron, zwana "finansujacym"”, oddaje drugiej stronie, zwanej "korzystajacym", $rodki

trwale do odplatnego uzywania érodki te zalicza si¢ do aktywow trwalych korzystajacego, jeZeli umowa spelnia co
najmniej jeden z 7 warunkdw okreflonych w ww. art. 3 ust. 4,

Konto 011 ..Srodki trwale”

1.Ewidencja syntetyczna na koncie 011" Srodki trwale"

Na koncie 011 "Srodki trwale" ewidencjonowane sa:

po stronie Wn: zwiekszenia stanu i wartosei poczatkowej srodkéw trwalych, spowodowane w szezegélnoscei:

s przyjeciem do uzywania $rodkow trwalych pochodzacych z zakupu, stanowiacych efekt budowy prowadzonej
przez jednostke lub produkt dzialalnosci operacyjnej przekazany do uzywania w tej dzialalnodei,

e przyjeciem jako wkladow rzeczowych do jednostki,
e nieodplatnym przyjeciem (w tym darowizna),

e przyjeciem do uzywania na podstawie umowy o leasing finansowy (spelniajacej co najmniej jeden z warunkow
wyszezegdinionych w arl. 3 ust. 4 ustawy),

e przekwalifikowaniem do $rodkéw trwalych z nieruchomoécei inwestycyjnych w zwiazku ze zmiang
przezinaczenia,

e ujawnieniem,

e poniesieniem nakladéw na ulepszenie,
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e aktualizacja wyceny wartosci na podstawie odrebnych przepisow,
e przejeciem do nieodplatnego uzytkowania (z odniesieniem wartosci na fundusz podstawowy),
po stronie Ma: zmniejszenia stanu | wartosci poczatkowej srodkow trwalych, spowodowane w szezegolnoici:

rozchodem érodka trwalego, np. w zwiazku ze sprzedaza, fizyczng likwidacja, nieodplatnym przekazaniem
(darowizna),

e przekazaniem korzystajgcemu na podstawie umowy leasingu finansowego,

s przekwalifikowaniem ze érodkéw trwalych do nieruchomosci inwestycyjnych w zwigzku ze zmiana
przeznaczenia,

e stwierdzeniem istnienia niedoboru (np. spowodowanego kradzieza, ujawnionego w trakcie spisu z natury),
e zmniejszeniem wartosei w zwiazku z aktualizacja wyceny na podstawie odrgbnych przepisow.

Konto 011 "Srodki trwale" moze wykazywaé wylacznie saldo debetowe, ktdre odzwierciedla wartos¢ poczatkows
érodkow trwatych, w tym ulepszen w obeych érodkach trwalych (stanowiacych odrebne obickty inwentarzowe).

Warto$¢ poczatkowa pomniejszona o dokonane narastajaco odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
zaewidencjonowane na stronie Ma konta 07-1 bedzie podlega¢ wykazaniu w bilansie jako warto$¢ ksiegowa (netto)
érodkow trwalveh jednostki.

2. Ewidenecja analityczna Srodkoéw trwalych

Przepis art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy wymaga prowadzenia dla srodkéw trwalych kont ksiag pomoeniczych
(analitycznych). Do érodkéw trwalych prowadzone sq ewidencje analityczne w postaci:

s karty identyfikacyjnej iloéciowo - warto$ciowej, zawierajacej przykladowo: nazwe $rodka trwalego i nadany
mu numer inwentarzowy, podstawowe dane techniczne, wartosé poczatkowa, miejsce uzytkowania;

o ksiegi inwentarzowej,/ elektronicznym systemie ewidencji inwentarza) zawierajacej informacje
o poszczegdlnym érodku trwalym (analogicznie jak karta identyfikacyjna); wpisy do ksiggi powinny byé
dokonywane w porzadku chronologicznym, a numer pozycji wpisu w ksigdze powinien stanowi¢ czlon numeru
inwentarzowego obiektu, umieszczanego po numerze (symbolu) nadanym mu na podstawie Klasyfikacji
$Srodkow Trwalych (KST):

e tabeli amortyzacyjnej lub umorzeniowej, prowadzonej w ukladzie przewidzianym w KST i zawierajacej
indywidualne dane kazdego obiektu dotyczace wartosci poczatkowej, przyjetej stawki amortyzacyjnej lub
umorzeniowej, miesiecznej i rocznej kwoty amortyzacji lub umorzenia; na podstawie tabeli powinno by¢
mozliwe ustalenie zbiorczych danych w zakresie wartosci poczatkowej i odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych srodkéw trwatych na poczatek roku obrotowego, ich zmian zachodzgeych w ciggu roku, jak
rowniez stanu tych wielkosci na koniec roku obrotowego.
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3. Wykaz typowych ksiegowan

Typowe zapisy po stronie Wn konta 011 "Srodki trwale"

Lp. Treé¢ operacji gospodarczej Ma

I. Nabyeie i przyjecie do uzywania érodka trwalego, ktory wymagal uprzedniego 08-0
poniesienia dodatkowych nakladéw na budowe, montaz lub ulepszenie (w
znaczeniu art, 31 ust 1 ustawy)

]

Nabycie i przyjecie do uzywania srodka trwalego, ktéry nie wymagal
uprzedniego poniesienia dodatkowych nakladow na budowe, montaz lub
ulepszenie:

a) nabytego w drodze zakupu (w cenie nabycia ) 30 lub 10,

13, 24
50, 53,

fad

Nabycie Srodka trwalego z otrzymanych na ten cel obeych srodkow np. 08, 24,30
z dotacji, subwencji, funduszy strukturalnych UE
Inne ksi¢gowania zwiazane z tym zdarzeniem beda przebiegaé nastepujaco:

e otrzymanie $rodkow obeych: Wn konto 13, Ma konto 80 lub 84
e zakup srodka trwalego sfinansowany ze rodkéw funduszy
strukturalnych UE: Wn konto 01, Ma konto 24 lub 13, 13-2

4. Przyjecie do uzywania srodka trwalego otrzymanego:

a) nieodplatnie - przez przedsigbiorstwo panstwowe od innego 80
przedsicbiorstwa panstwowego na podstawie prawomocnych decyzji
i orzeczen wydanych przez wlasciwe organy na podstawie odrebnych ustaw

d) od Skarbu Panstwa lub gminy w nieodplatne uzywanie lub trwaly zarzad - 091
wylaeznie ewidencja pozabilansowa

5. Oftrzymanie $rodka trwalego na podstawie umowy najmu, dzierzawy 30,24

6. Nabycie srodka trwalego uprzednio dzierzawionego (wynajmowanego) 01
i ulepszonego przez dzierzawce (najemee) w czasie trwania umowy dzierzawy
(najmu), figurujacego w ewidencji jako "ulepszenie w obeym érodku
trwalym" - wartos¢ netto

e przy czym dotychczasowe umorzenie ulepszenia w obeym srodku
trwalym podlega wyksiegowaniu zapisem: Wn konto 07-1, Ma
konto 01

7. Przyjecie na stan ujawnionego $rodka trwalego (nieobjetego dotychezas
ewidencja) - w warlodei wg wyceny: 24

8. Wazrost wartodci poczatkowej érodka trwalego na skutek aktualizacji wyceny 80
przeprowadzonej na podstawie odrebnych przepisow

_3.
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Typowe zapisy po stronie Ma konta 011 "Srodki trwale"

Lp. Tresé operacji gospodarczej Wn

I. Sprzedaz srodka trwatego:

a) wartos¢ poczatkowa do wysokosci dotychczasowego umorzenia

07-0
b) nadwyzka wartodci poczagtkowe] nad dotychezasowym umorzeniem $0-0
3. Wylaczenie z ewidencji bilansowej nadal uzywanego srodka trwalego 07-0
umorzonego w 100%
5.  Likwidacja érodka trwalego spowodowana przyczynami "naturalnymi':
a) dotychczasowe odpisy umorzeniowe 07-0
b) wartosc nieumorzona
30-0
6. Likwidacja budynkéw i budowli w zwiazku z budowa nowych obiektow
budowlanych:
a) dotychczasowe umorzenie 07-0
b) nadwyzka wartosci poczatkowej nad umorzeniem 08-0
[nne operacje zwigzane z tym zdarzeniem beda ewidencjonowane zapisami:
e poniesienie kosztow likwidacji obicktow:
e silami obcymi (koszt uslug): Wn konto 08, Ma konto 30 lub
o sitami wlasnymi: Wn konto 08, Ma konto 55,
7. Nieodplatne przekazanie srodka trwalego:
e dotychczasowe umorzenie 07-0
e warioéé nieumorzona: 80-0
8.  Rozchod niedobordw:
e wartoé¢ netto (nieumorzona) 24-0
e dotychczasowe umorzenie 070
9.  Zmniejszenie wartosci poczatkowej srodka trwalego na skutek aktualizacji
wyceny dokonanej na podstawie odrebnych przepisow:
e dotychczasowe umorzenie 07-0
80-0

e warto$c nieumorzona
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Konto 020 Wartosei niematerialne i prawne”
I. Ewidencja syntetyezna na koncie 020 "Wartoéei niematerialne i prawne"
Na koncie 020 "Wartosci niematerialne i prawne" ewidencjonowane sa:
po stronie Wn: zwickszenia stanu i wartosei poczatkowej poszczegalnych tytulow spowodowane np.:
e zakupami,
e nicodplatnym otrzymaniem, w tym w drodze darowizny,
®  ujeciem w ewidencji kosztow zakoniczonych powodzeniem prac rozwojowych,

e poniesieniem kosztow obslugi zobowigzan zaciagnietych w celu finansowania zakupu wartosci
niematerialnych i prawnych,

po stronie Ma: zmnigjszenia stanu i wartodei poczgtkowej poszezegdlnych tytulow spowodowane np.:
® rozchodami (na skutek sprzedazy, nicodplatnego przekazania , likwidacji),

= utrata przydainosei,

= wygadnigciem praw w zwiazku z uplywem czasu.

Konto 020 "Wartosci niematerialne i prawne” moze wykazywaé wylacznie saldo debetowe, ktore odzwierciedla sume
wartosci poczatkowych poszezegolnych tytutéw (stanowiacych odrebne obiekty inwentarzowe).

Warlos¢ salda debetowego konta 020, pomniejszona o dokonane narastajgco odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe
zaewidencjonowane na stronie Ma konta 070, bedzie podlegaé wykazaniu w bilansie jednostki jako warlos¢ ksiegowa

(netto) aktywow zaliczanych do wartosci niematerialnych i prawnych.

2. Ewidencja analityczna warto$ei niematerialnych i prawnych

Konta ksigg pomocniczych (analitycznych) prowadzi sie z podzialem na poszezegolne skiadniki wartodei
niematerialnych i prawnych z uwzglednieniem mozliwoéci:

e szybkiego uzyskania informacji o wartoéei poczatkowej poszcezegalnych tytulow oraz dokonanych odpiséw
aktualizujacych,

e prawidlowego obliczania odpiséw umorzeniowych,

® dostarczenia wszelkich danych i informacji niezbednych do sporzadzenia wymaganych sprawozdan
(finansowego, statystycznych),
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3. Wykaz typowych ksiegowan

Typowe zapisy po stronie Wn konta 020 "WartoSci niematerialne i prawne"

Lp. Tresé operacji gospodarczej Ma
I. Nabycie wartosci niematerialnych i prawnych w drodze zakupu. 201,240, lub
300
2,

Wprowadzenie do ewidencji bilansowej praw:

a) oirzymanych nicodplatnie, w tym w drodze darowizny:

i : I
o  wartos¢ dotychczasowego umorzenia ggo
e wartos¢ nieumorzona
3. Przyjecie wartoéci niematerialnych i prawnych w zwigzku z 080
zakonczeniem inwestycji
Typowe zapisy po stronie Ma konta 020 "Wartosci niematerialne i prawne"
Lp. Tresé operacji gospodarczej Wn
1. Rozchad wartosei niematerialnyeh i prawnych :
a) podstawowych umarzanych stopniowo 071

e dotychczasowe umorzenie 800

®  wartos¢ nieumorzona
072

b) pozostalych umorzonych w 100 %(jezeli nadal jest uzytkowane
moze pozostawac w ewidencji bilansowej)

Konto 03-0 "Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 03-4 ., Inne finansowe skladniki majatku trwalego™

Skladniki zaliczane w $wietle ustawy o rachunkowosei do diugoterminowych aktywow
finansowych

Do aktywow finansowych zaliczane sg aktywa pieniczne, instrumenty kapitalowe wyemitowane przez inne
jednostki, a takze wynikajace z kontraktu prawo do otrzymania aktywodw pienieznych lub prawo do wymiany
instrumentéw finansowych z inna jednostka na korzystnych warunkach - o czym stanowi art. 3 ust. 1 pkt 24
ustawy o rachunkowoéci.

Aktywa finansowe, ktore nie kwalifikuja sig do aktywdw obrotowych (jak wyzej), stanowia aktywa trwale -
stosownie do art. 3 ust. | pkt 13 ustawy.

Na koncie 03-0 "Diugoterminowe aktywa finansowe" ewidencjonowane sa finansowe aktywa trwale stanowiace
inwestycje i obejmujace w szezegdlnodei:

1) udzialy i akcje w jednostkach powiazanych - nabyte w celu sprawowania nad nimi kontroli,

% B
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2) akcje i inne dlugoterminowe papiery wartoéciowe o terminie wykupu dluzszym niz rok - nabyte w celu
uzyskania przychodow w formie odsetek, dywidend i innych pozytkow,

3) inne rodzaje dlugoterminowych aktywow finansowych.

1. Ewidencja syntetyezna na koncie 03-0 "Diugoterminowe aktywa finansowe"
Na koncie 03-0 "Dlugoterminowe aktywa finansowe" ksiggowane sa w szezegolnodei:
po stroniec Wn: wszelkie zwigkszenia stanu finansowych aktywow trwatych, a zwlaszcza:

e nabycie udzialow lub akeji w innych jednostkach lub ich podwy#szenie w zamian za wktady pienigzne
lub niepieniezne (aporty),

e  zakup obcych akeji i obligacji.

e przypisanie naleznych odsetek od dlugoterminowych papieréw wartosciowych (np. od obligacji - jezeli
ich wyplata nastepuje w okresie dluzszym niz 12 miesiecy),

®  wzrost wartosci spowodowany wzrostem cen rynkowych stosowanych do wyceny dlugoterminowych
aktywéw finansowych:

po stronie Ma: wszelkie zmniejszenia stanu finansowych aktywow trwalveh, a zwlaszeza:

e uzyskanie skladnikéw masy likwidacyjnej lub upadloéciowe] - w wyniku likwidacji spotki, w ktorej
jednostka posiada udzialy lub akeje,

o przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywow finansowych do krotkoterminowych,
= sprzedaz udzialow, akeji obeych, obligaeji itp. lub ich wykup przez emitenta,

Konto 03-0 moze wykazywa¢ wylacznie saldo debetowe. Odzwierciedla ono stan dugoterminowych aktywow
finansowych. W bilansie jest ono wykazywane w wysokosci skoryzowanej o odpisy aktualizujace figurujace na
koncie 03-3.

2. Ewidencja analityczna do konta 03-0 "Dlugoterminowe akiywa finansowe"

Ewidencja szczegélowa do konta 03-0 powinna umozliwia¢ ustalenie wartosci poszezegdInych skladnikaw
dlugoterminowych aktywow finansowych:

e wedlug ich rodzajow i waluty.

e wukladzie niezbednym dla sporzadzenia sprawozdania finansowego,
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3. Wykaz typowyeh ksiegowaii
Typowe zapisy po stronie Wn Konta 03-0 "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Lp. Treéé¢ operacji gospodarczej Ma

1. Nabycie dlugoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow
wartosciowych i innych

100, 13, 24
Wartos¢ nominalna objetych udzialow lub akeji pokrytych:
100, 13
a) wkladem pienigznym
b) wkladem niepienieznym w postaci mienia ze zlikwidowanych jednostek 800
4. Odsetki od obligacji, bonow i innych dlugoterminowych papierow dluznych 750
Typowe zapisy po stronie Ma konta 03-0 "Dlugoterminowe aktywa finansowe"
Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn
1. Sprzedaz dlugoterminowych aktywow finansowych:
a) wartosc ksiggowa (netto) 750
c¢) wartos¢ w cenie sprzedazy: Wn konto 10,13, 24, Ma konto 75-0
2. Przekwalifikowanie dlugoterminowych aktywéw finansowych
do krétkoterminowych: 140

Konto 03-5 "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"
Konto 03-5 "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe" stuzy do ewidencji:
o skutkow trwalej utraty warto$ci skiadnikdw tej grupy aktywow,

e roznicy miedzy wyzsza cena rynkowa ,a nizsza cena nabycia (zakupu) skladnikéw w przypadku
prowadzenia ich ewidencji w cenach rynkowych.

1. Ewidencja syntetyczna na Kkoncie 03-5 "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa

finansowe"

Na koncie 03-5 "Odpisy aktualizujace dugoterminowe akiywa finansowe" ksigguje sig w szezegdlnodei:
po stronie Wn:

e doprowadzenie wartosci dlugoterminowych aktywow finansowych do cen rynkowych wyzszych od cen
ich nabycia (zakupu), jezeli w tych cenach prowadzona jest ich ewidencja,

e przywrocenie uprzednio utraconej wartosei dlugoterminowych aktywdéw finansowych,

Ciechanow ,30.10.2017r,



Komentarz do Zakladowego Plane Kont PWSZ w Ciechanowie

®  roznice pomiedzy ceng nabycia udzialow lub akcji rowna wartoéci ksiegowe] wniesionych wkladow
niepienieznych, a ich wyzsza wartoscia rynkowg okreslona w umowie spolki,

e korekte ceny nabycia (zakupu) o uprzednio dokonany odpis z tytulu trwalej utraty wartosei -
w przypadku sprzedazy lub innej formy zmiany whasnosci dlugoterminowych aktywow finansowych,

e korekte ceny nabycia (zakupu) w razie przekwalifikowania do krétkoterminowych aktywow
[inansowych:

po stronie Ma:

s zmnigjszenie ceny nabycia (zakupu) z powodu trwalej utraty wartosci dlugoterminowych aklywow
finansowych,

® obnizenie wartosci dlugoterminowych aktywéw finansowych ewidencjonowanych w cenach
rynkowych wyzszych od cen nabycia (zakupu),

* doprowadzenie wyzszych cen rynkowych dlugoterminowych aktywoéw finansowych do cen nabycia
(zakupu) - w przypadku ich przekwalifikowania do krotkoterminowych.

Konto 03-5 moze na dany dzien wykazywaé:

e saldo debetowe (Wn) - odzwierciedlajace kwote doprowadzajaca wartos¢ skladnikow aktywow
(innych niz udzialy i akcje w jednostkach powiazanych) do cen rynkowych,

e saldo kredytowe (Ma) - adzwierciedlajace kwote facznej utraty wartosci dlugoterminowych aktywéw
finansowych,

Salda nie sa wykazywane w bilansie, lecz odpowiednio koryguja saldo konta 03-0.

2. Ewidencja analityezna do konta 03-5 "Odpisy aktualizujgee dlugoterminowe aktywa
finansowe"

Wszelkie zmiany wartoscei. jak rowniez ich korekty, nalezy ujmowaé odrebnie dla kazdego skladnika
diugoterminowych aktywow finansowych,

Ewidencja szczegélowa do konta 03-5 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci odpiséw aktualizujacych sktadniki
diugoterminowych aktywow finansowych:

e wedlug ich rodzajow i waluty, w ktérej sa wyrazone,
®  wukladzie umozliwiajacym sporzadzenie sprawozdania finansowego,
®  wpodziale na dotyczace aktywow posiadanych w jednostkach powiazanych i pozostalych.
3. Wykaz typowyeh ksiegowan
Typowe zapisy po stronie Wn konta 03-5 "Qdpisy aktualizujgee dlugoterminowe aktywa finansowe"

Lp. Treé¢ operacji gospodarczej Ma)

I. Doprowadzenie ceny nabycia (zakupu) do wyzszej ceny rynkowej -
w przypadku ewidencji skladnika dlugoterminowych aktywow finansowych

w cenie rynkowej 75-0
2. Doprowadzenie ceny nabycia (zakupu) do wyzszej ceny rynkowej -
w przypadku ewidencji skladnika diugoterminowych aktywow finansowych 80
-9-
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dostepnych do sprzedazy w cenie rynkowej oraz odnoszenia réznic z przeceny
na kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny

Aktualizacia wyceny dlugoterminowych aktywaéw finansowych, ktoryeh
ewidencje¢ prowadzi sie w cenach rynkowych, w razie wzrostu ceny rynkowej:

a) wezesniej nieaktualizowanej in minus lub powyzej kwoty tej aktualizacji 80-0,75-0

b) wezedniej aktualizowanej in minus w ciezar kosztow finansowych -
do wysokosci tej aktualizacji 75-0

Rozliczenie roznic z aktualizacji wyceny akeji i udzialéw, poprzedzajace ich
rozchad
- przeniesienie odpiséw zmniejszajacych wartosé 03-0

Aktualizacja na dziei bilansowy wyceny udzialow, akcji i obligacji
o charakterze aktywow finansowych

a) wycenianych w cenie nabycia - zwigkszenie wartosci do wysokosci
nieprzekraczajacej pierwotnej ceny nabycia (ten zapis dokonywany jest
w nastepnych okresach, tj. po ustapieniu przyczyny trwalej utraty wartosci) 75-0

Typowe zapisy po stronie Ma konta 03-5 "Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"

Lp.

Tres¢ operacji gospodarczej Wn

Odpis aktualizujacy z tytulu trwalej utraty wartosci dlugoterminowych
aktywdw finansowych ewidencjonowanych w cenach nabycia (zakupu) 75-1

Aktualizacja wyceny dlugoterminowych aktywdw finansowych
ewidencjonowanych w cenach rynkowych - w razie ich obnizenia:

a) uprzednio aktualizowanych in plus:

- do wysokosci uprzedniej aktualizacji ceny wyzszej od ceny nabycia 80-0 75-1
(zakupu)

- ponizej tej kwoty 75-1
b) uprzednio nieaktualizowanych in plus 75-1
Aktualizacja na dzien bilansowy wyceny udzialéw, akcji i obligacji

o charakterze aktywow finansowych 75-1

Konto 04 "Inwestyeje w nieruchomosei i prawa"

Klasyfikowanie skladnika aktywow do inwestycji w nieruchomosci i prawa

Z definicji okreslonej w art. 3 ust. | pkt |7 ustawy o rachunkowodci wynika, Ze przez inwestycje

w nieruchomosci i prawa naleZy rozumie¢ te nieruchomoscei i wartodei niematerialne i prawne, ktore nie sa
uzytkowane przez jednostke w dzialalnosci gospodarczej, lecz zostaly nabyte w celu osiagnigcia korzysci
ekonomicznych wynikajacych z:

e przyrostu ich wartodei lub

-10-
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® uzyskania z nich innych pozytkéw (np. w postaci czynszu z najmu lub dzierzawy gruntéw, budynkow,
lokali itd.), w tym rowniez z transakeji handlowej.

Podstawowym kryterium odrézniajacym nieruchomosei i prawa zaliczane do inwestycji od klasyfikowanych
do srodkow trwalych lub wartosci niematerialnych i prawnych Jest wiasnie cel nabycia aktywu.

a) do inwestyeji w nieruchomosei moze byé Klasyfikowany m.in.:

® gruntutrzymywany z uwagi na przewidywany diugoterminowy wzrost jego wartosei,

®  grunt utrzymywany w posiadaniu. o nieustalonym na dzien bilansowy przyszlym przeznaczeniu. ktory
Jednak nie jest uzytkowany w dzialalnogei, ani nie jest przeznaczony w krétkim okresie do sprzedazy
w ramach zwyklej dzialalnosei gospodarczej,

¢ budynek stanowiacy wlasnoé¢ jednostki (lub nabyty w ramach umowy leasingu finansowego), oddany
w leasing operacyjny (najem, dzierzawe) na podstawie stosownej umowy lub wielu umaw,

s nieuzywany w dzialalnosci budynek, utrzymywany na dzien bilansowy w posiadaniu ze wzgledu na

przeznaczenie go do oddania w leasing operacyjny (najem, dzierzawe) na podstawie stosownej umowy
lub wielu umaw:;

b) do inwestycji w nieruchomosei nie powinny by¢ zaliczane m.in.:

®  budynki i budowle w trakeie budowy lub ulepszenia poprzedzajacego przekazanie do uzywania -
do momentu zakoficzenia prac uznawane za $rodki trwate w budowie,

e budynki i budowle uzytkowane przez jednostke lub zajmowane przez jej pracownikow (w tym réwniez
odplatnie),

e nieruchomosci oddane przez jednostke w leasing finansowy;

¢) inwestycjami w prawa moga by¢ nabyte tytuly wartosci niematerialnych i prawnych (patenty, wzory
uzytkowe, prawa do wynalazkow itp.) niewykorzystywane w dziatalnogei gospodarczej, a posiadane w celu
osiagniecia w przyszlodei korzyéel w postaci wzrostu wartosci rynkowej, uzyskiwania czynszow z ich dzierzawy
itd.

l.Ewidencja syntetyezna na koncie 04 "Inwestycje w nieruchomosci i prawa"
Na koncie 04 "Inwestycje w nieruchomosci i prawa" ksiegowane sa w szczegdlnosei:

po stronie Wn: stan oraz wszelkie zwigkszenia stanu lub wartosci poczatkowej inwestycji, a w szezegdlnosci:

e zakup lub wytworzenie we wlasnym zakresie budynkow, lokali stanowigcych odrebng wiasnoéé lub
budowli o charakterze nieruchomosci inwestycyjnych,

e zakup gruntdw o charakterze lokat,

e zakup praw o charakterze lokat.

e  otrzymanie inwestycji w nieruchomosci i prawa w postaci , darowizny,

e zwigkszenie wartosci poczatkowej inwestycji w nieruchomosci o koszty ich ulepszenia,

= zwickszenie wartosci poczatkowej inwestycji, jezeli do ich wyceny przyjeto wartosé rynkowa
(godziwa),

* przekwalifikowanie do inwestycji w nieruchomosci i prawa ze érodkow trwalych lub wartoéci
niematerialnych i prawnych:

it -
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po stronie Ma: wszelkie zmnigjszenia stanu lub wartosci poczatkowej inwestycji, a w szczegolnosci:
e sprzedaz inwestyciji,
e likwidacje z innych przyczyn,
¢ odpisanie praw zaliczanych do inwestycji,

e zmniejszenie warlodci poczatkowej inwestycji, jezeli do ich wyceny przyjeto wartos¢ rynkowa
(godziwa),

* przekwalifikowanie z inwestycji w nieruchomosei i prawa do érodkéw trwalych lub wartosci
niematerialnych i prawnych.

Konto 04 moze wykazywaé wylgcznie saldo debetowe. Odzwierciedla ono stan inwestycji w nieruchomosci

i prawa na dany dzien. W bilansie saldo jest wykazywane w wartosci netto, czyli skorygowanej o saldo Ma
konta 073 "Odpisy umorzeniowe inwestycji w nieruchomosci i prawa”, na ktorym ewidencjonowane sg biezaco
dokonywane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe skladnikéw tej grupy aktywdw jak réwniez korekty
wartodci z innych przyczyn.

2. Ewidencja analityczna do konta 04 "Inwestyeje w nieruchomosSei i prawa”
Ewidencja analityczna (szczegdlowa) do konta 04 "Inwestycje w nieruchomosci i prawa" powinna by¢
prowadzona wedlug poszezegdlnych obiektéw stanowiacych odrgbne nieruchomoéei i wedlug poszezegolnych

tytulow praw.

Do ewidencji analitycznej prowdzonej do konta 04 powinna by¢ dostosowana ewidencja analityczna w zakresie
konta 073.

3. Wykaz typowych Ksiggowan

Typowe zapisy po stronie Wn konta 04 "Inwestycje w nieruchomosci i prawa"

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma

1. Nabycie lub wytworzenie inwestycji w nieruchomosei lub prawa - wycena
wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, z uwzglednieniem VAT

niepodlegajgcego odliczeniu i poniesionych oplat (notarialne, skarbowe, 24, 30,
cywilnoprawne) 08,10, 13
2. Zakonczenie ulepszenia inwestycji w nieruchomosci wycenianej w cenie 08
nabycia
3. Nabyeie w drodze darowizny (w cenie rynkowej) 76-0

4. Przekwalifikowanie nieruchomosci ujetych w srodkach trwatych
do inwestycji w nieruchomosci lub tytuléw wartosci niematerialnych
i prawnych do inwestycji w prawa:
a) gdy inwestyeje s wyceniane w eenach nabycia i amortyzowane wedlug

zasad obowiazujacych dla srodkéw trwalych badZ wartosci niematerialnych 01,02
i prawnych - nastepuje przeksiegowanie wartosci poczatkowe] w cenie
nabycia

Rownolegle w ewidencji szczegolowej powinno nastapic przeksiegowanie
na wiasciwe konto dotychczasowego umorzenia: Wn konto 07-1 lub 07-2,
Ma konto 07-3

b) gdy inwestycje s3 wyceniane w cenach rynkowych - przeksiggowaniu
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do inwestycji podlega wartoé¢ netto srodka trwalego lub tytulu wartodei
niematerialnych i prawnych

Wezesdniej powinno nastapi¢ wyksiegowanie dotychczasowych odpiséw ich
wartosci: Wn konto 07-1, Ma konto 01 lub Wn konto 07-2, Ma konto 02

Uwaga: Doprowadzenie wyceny do poziomu ceny rynkowe] nastepuje
wedlug zasad obowiazujacych przy okresowej aktualizacji wartosci
inwestycji (w korespondencji z kontem 76-0 lub 76-1)

Okresowa aktualizacja wyceny inwestycji w nieruchomosei lub prawa
w przypadku ewidencji w cenach rynkowych - wzrost ceny

Typowe zapisy po stronie Ma konta 04 "Inwestycje w nieruchomoéci i prawa"

Lp.

Tres¢ operacji gospodarczej

Sprzedaz nieruchomosei lub prawa stanowiacegzo inwestycje:
a) wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia

b) wartos¢ netto (nieumorzona) Inne operacje towarzyszace sprzedazy to; -
ewidencja sprzedazy na podstawie dowodu Zrodtowego:

o naleznosé ogolem: Wn konto 24, 13

e przychdd ze sprzedazy: Ma konto 76-0

Konta 070-0 Obejmujg odpisy umorzeniowe

Na potrzeby ewidenci wydzielono konta syntetyczne :

Konto 070 - ..,Odpisy umorzeniowe srodkéw trwalych .,

Konto 071 -,,0dpisy umorzeniowe srodkéw trwatych otrzymanych nieodplatnie |,
Konto 072 -, Odpisy umorzeniowe pozostalych $rodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych ..
Konto 073 -, Odpisy umorzeniowe inwestycji w nieruchomosei i prawa™
Konto 076 - ,,Odpisy umorzeniowe wartosci Niematerialnych i Prawnych”

Ewidencja na tych kontach precbicuza podobnie jak dla konta 070.

Konto 070 "Odpisy umorzeniowe érodkéw trwalych”

1. Ewidencja syntetyezna na koncie 070

Na koncie 07 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:

PWSZ w Ciechanowie

01,02

76-0

07-3

76-1

po stronie Wn: wszelkie zmnigjszenia wysokosei dotychezasowego umorzenia warlosei poczatkowe;]
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz wycenianych w cenie nabycia inwestycji
w nieruchomosci i prawa, jak réwniez zmniejszenia dokonanych wezesniej odpisow aktualizujacych,

w szezegolnosei:
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wyksiggowanie dotychezasowych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych oraz odpisow
aktualizujacych wartos¢ ww. aktywow trwalych wycofanych z uzywania na skutek sprzedazy,
whaiesienia do innej jednostki jako wklad niepieniezny, przekazania nieodplatnie (w tym jako
darowizny) lub likwidacji z innych przyczyn,

zmniejszenie wysokosci dokonanego wezesniej odpisu aktualizujgcego z tytulu trwalej utraty wartodci -
w zwiazku z ustaniem przyczyny utraty wartosci,

zmnigjszenie wartosci dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia na skutek aktualizacji wyceny
srodkdw trwalych lub inwestycji w nieruchomosci - dokonanej na podstawie odrebnych przepiséw;

po stronie Ma: wszelkiego rodzaju zwigkszenia umorzenia oraz odpisy aktualizujgce wartodé ww. aktywow
trwatych, w szczegdlnosdci:

planowe (systematyczne lub jednorazowe) odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,
odpisy aktualizujace dokonywane w zwiazku z trwalg utratg wartosci,

zwigkszenie wartosci dotychczasowych odpiséw umorzeniowych w zwiazku z aktualizacja wyceny
srodkow trwalych oraz inwestycji w nieruchomoéei zarzgdzong odrebnymi przepisami prawa.

Konto 07 moze wykazywaé wylacznie saldo kredytowe. Saldo to nie jest wykazywane w bilansie. O jego

wysoko$é pomniejszana jest warto$é poczatkowa srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnyceh oraz
inwestycji w nieruchomosei i prawa.

W zwiazku z tym w bilansie prezentowana jest wartos¢ netto ww. aktywdéw trwaltyeh (nie umorzona czesé

wartosci poczatkowej).

2. Ewidencja szczegolowa do konta 070

Prowadzona ewidencja szczegolowa powinna:

umozliwia¢ kontrole prawidlowosci naliczania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych dla
celéw bilansowych i podatkowych (jezeli obowiazujace zasady lub stawki amortyzacji podatkowej
réznig sig od stosowanych przy naliczaniu amortyzacji bilansowej),

zapewnia¢ kontrole prawidlowosci zarachowywania tych odpiséw do wlaseiwych okreséw
sprawozdawezych i na wlasciwe konta kosztéw,

dostarczac szczeg®lowych informacji i danych o dokonanych odpisach aktualizujacych wartosci
poczatkowe ww. aktywadw trwalych oraz o rozliczaniu tych odpisow.

3. Wykaz typowyeh Ksiegowan

Typowe zapisy po stronie Wn konta 07-0

Lp. Tresé operacji gospodarczej Ma

Wyksiggowanie dotychczasowych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych
srodkéw trwalych wycofanych z uzywania na skutek: likwidacji, niedoboru,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania (w tym w drodze darowizny, 011
Zmnigjszenie wartodei dotychezasowej amortyzacji lub umorzenia na skutek 800
- 14 -
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aktualizacji wyceny $rodkow trwalych - dokonanej na podstawie odrebnych
przepisow

Typowe zapisy po stronic Ma konta 07-0

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn
I Biezgce umorzenie Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych 4011
w odniesieniu do $rodka trwalego o niskiej jednostkowej wartoéci poczatkowej) konto
zespolu 5
3. Odpisy umorzeniowe otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej
jednostki:
s podstawowych srodkdw trwalych 011
4. Zwickszenie wartodci dotychezas dokonanych odpiséw umorzeniowych - 800
w zwiazku z aktualizacjs wyceny srodkéw trwalych na podstawie odrebnych
przepisow

IKonto 07-6 "Odpisy umorzeniowe wartode nicmaterialnych i prawnych"
Typowe zapisy po stronie Wn konta 07-6

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma

I Wyksiegowanie dotychczasowych odpiséw umorzeniowych oraz odpisow
aktualizujacych dokonanych od wartoéei niematerialnych i prawnych:

a) nadal uzytkowanych, lecz calkowicie umorzonych (jest to prawo jednostki -
mozZna zapisu nie dokonywac)

020
b) wycofanych z uzywania, np. na skutek: likwidacji, sprzedazy, przekazania
w formie aportu, przekazania nicodplatnie (w tym w drodze darowizny)
020
2. Zmniejszenie wysokosci dokonanego wezedniej odpisu aktualizujacego - 800
w zwiazku z ustaniem przyczyny trwalej utraty wartosci (odtworzenie calosci
lub czedei utraconej wartosci)
Typowe zapisy po stronie Ma konta 07-6
Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn
I. Biezgca amortyzacja lub umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych 401 lub
(planowa - dokonywana w okresie ich przewidywanej ckonomicznej konto
uzytecznosei lub jednorazowa - w odniesieniu do tytuléw o niskiej zespolu 5

Jjednostkowej wartosci poczatkowej),

2. Dotychezasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od 020
innej jednostki wartosci niematerialnych i prawnych
3. Urzedowe zwigkszenie umorzenia w zwiazku z aktualizacja wartosci 800

poczatkowej

- 15-
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Konto 08-0 "Srodki trwale w budowie"

Na potrzeby ewidencji wydziclono konta syntetyczne :
Konto 080- ,,Srodki trwale w budowie”

Konto 081- ,,Srodki trwale w budowie —tereny”

Konto 083- ,,Inne inwestycje-ulepszenia w obeych srodkach trwalyeh™

Na koncie 083 .Inne inwestycje —ulepszenia w obcych srodkach trwalych™ ujmuje si¢ wydatki
poniesione na modernizacj¢ 1 ulepszenie w obeych lokalach ,obiektach uzytkowanych przez Uczelnig.
Naklady poniesione w zwigzku z modernizacja i ulepszeniem obcego srodka trwalego przenosi sig
dokumentem OT do ewidencji srodkow trwalych i amortyzuje wedlug ustalonej stawki
amortyzacyjnej dla danego obiektu. Gdy srodek trwaly jest uzytkowany na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej o podobnym charakterze przy ustalaniu stawki amortyzacyjnej nalezy uwzglednic
okres trwania umowy.

1. Funkeja konta 08-0 "Srodki trwale w budowie"
Na koncie 08-0 ewidencjonowane sa koszty:

e  pozostajace w bezposrednim zwigzku z budowa lub montazem $rodka trwalego silami obcymi lub
sitami wlasnymi jednostki,

e ulepszenia juz istniejacego whasnego lub obeego srodka trwalego,
e  budowy lub ulepszenia inwestycji w nieruchomoéci.

Na koncie 08-0 ujmowane sa koszty stanowigce elementy sktadowe kosztu wytworzenia (w rozumieniu art. 28
ust. 3 i 8 ustawy o rachunkowosci), ceny nabycia (w rozumieniu art. 28 ust. 2 i 8 ustawy) lub kosztu ulepszenia
(zdefiniowanego w art. 31 ust. | ustawy), dotyczace Srodka trwalego lub inwestycji w nieruchomosci.

2. Ewidencja syntetyezna na koncie (08-0 "Srodki trwale w budowie"
Na koneie 08-0 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosei:

po stronie Wn: poniesione koszty (lacznie z niepodlegajacym odliczeniu VAT) budowy, montazu
i ulepszenia $rodkdw trwatych lub inwestycji w nieruchomosci, w tym (m.in.):

e  koszty opracowania dokumentacji projektowej.

o  koszty rozbiorki starych budynkow i budowli, jezeli ich likwidacja wiaze sie bezposérednio z budowa
nowego srodka trwalego,

e oplaty z tytulu uzyskanych lokalizacji pod budowe,

e koszty robot budowlano-montazowych,

e  koszty zakupu maszyn i urzadzen oraz ich montaZzu,

e koszty prowadzonego obcego nadzoru (autorskiego, inwestorskiego, generalnego wykonawcey),
s wydatki na ubezpieczenia majatkowe budowanych obiektow,

- 16 -
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e naklady na zatozenie stref ochronnych, zieleni (w tym w postaci nasadzen wieloletnich).

e koszty poniesione na rozruch technologiczny i produkeije prabna. poprzedzajace przekazanie efektow
budowy do uzywania,

® koszt obstugi zobowigzan zaciagnietych w celu sfinansowania budowy. montazu lub ulepszenia srodka
trwalego albo inwestycji w nieruchomosci i zwigzane z tymi zobowiazaniami roznice kursowe

(ujemne), pomniejszony o przychody z tego tytutu (o réznice kursowe dodatnie) - do momentu
przekazania obicktu do uzywania;

po stronie Ma: rozchody i zmniejszenia wartosci érodkéw trwalych oraz inwestycji w nieruchomosci
bedacych w trakeie budowy. montazu lub ulepszania, a w szczegolnogei spowodowane:

e przekazaniem uzyskanych w wyniku budowy aktywéw do uzywania - w postaci nowych lub
ulepszonych srodkow trwalych lub inwestycji w nieruchomosci.

e nieodplatnym przekazaniem,

e sprzedazq lub wniesieniem jako wklad niepieniezny,

®  zniszczeniem na skutek zdarzenia trudnego do przewidzenia,

e odpisaniem w przypadku nie uzyskania zamierzonego efektu lub trwalej utraty wartosci,

®  zarachowaniem uzyskanych odsetek i dodatnich réznic kursowych dotyczacych prowadzonej budowy,
montazu lub ulepszenia,

e odzyskaniem materialow przedstawiajacych wartosé uzytkowa,

@ uzyskaniem wyrobéw i potfabrykatow nadajacych sie do gospodarczego wykorzystania, bedacych
efektem rozruchu lub produkeji prébnej.

Konto 08 moze wykazywac wylacznie saldo debetowe, Jego wysokoéé odzwierciedla wielkosé nakladow
poniesionych na érodki trwale i inwestycje w nieruchomosci bedace w budowie, montazu lub w trakcic
ulepszania.

3. Ewidencja analityczna do konta 08-0 Srodki trwale w budowie”

Ewidencja szczegélowa powinna by¢ prowadzona wedhug tytulow realizowanych zadan i umozliwia¢ co
najmniej:

¢ ustalenie kosztow poniesionych na budowe, montaz lub ulepszenie érodkéw trwalych oraz inwestycji
w nieruchomodci - wedlug poszezegélnych rodzajow uzyskanych efekiow,

e uzyskanie danych koniecznych do ustalenia ich ceny nabycia albo kosztu wylworzenia.

Sl
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4. Wykaz typowych ksiggowan

Typowe zapisy po stronic Wn konta 08-0 "Srodki trwale w budowie"

Lp.

Iz

10.

11.

Trei¢ operacji gospodarczej

Zakup $rodka trwalego w budowie lub $rodka trwalego wymagajacego

montazu oraz zakup towardw i ustug obcych w zwiazku z budowa,
montazem lub ulepszeniem érodka trwalego albo inwestycji
w nieruchomaosci:

b) oplaty urzedowe wynikajgce z adrebnych przepiséw (notarialne,

sadowe, skarbowe itp.)

Srodki trwale w budowie otrzymane nieodplatnie (w tym w drodze
darowizny) '

Roboty , ustugi i materialy oraz urzadzenia wykonane we wlasnym
zakresie

Srodki trwale w budowie ujawnione jako nadwyzka podczas
inwentaryzacji

Wyptacone lub nalezne innym podmiotom odszkodowania zwigzane
z realizowang budowa

Koszt $wiadczen wlasnych wykonanych na rzecz budowy

Wartosé ksiegowa (nie umorzona) budynkéw i budowli (srodkow
trwalych, inwestycji w nieruchomodécei) zlikwidowanych w zwigzku
z realizowang budowa:

- wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia zlikwidowanych
obiektéw: Wn konto 07 ., Ma konto 01,

Koszty ubezpieczen rzeczowych budowy

Koszty obslugi zobowiazan zaciagnietych w celu sfinansowania budowy

lub ulepszenia, np. prowizje oraz odsetki od kredytow i pozyczek,

ujemne réznice kursowe od zobowiazan wyrazonych w walutach obeych

(naliczane na dzien bilansowy w okresie trwania budowy, a takze
zarachowane na dzien przyjecia uzyskanych efektéow do uzywania)

Rozliczenie nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami

Typowe zapisy po stronie Ma konta 08-0 "Srodki trwale w budowie"

Lp.

Treé¢ operacji gospodarczej

Réznice kursowe dodatnie od kredytéw, pozyczek lub innych zobowigzan
zaciagnictych w walutach obcych na finansowanie budowy lub ulepszenia

srodka trwalego oraz inwestycji w nieruchomoéci (naliczane na dzien

bilansowy w okresie trwania budowy lub ulepszenia oraz zarachowane na

dzien przyjecia uzyskanych efektow do uzywania)

Zakup od innych jednostek $rodkéw trwalych w budowie lub obiektéow

wymagajacych ulepszenia

-18-
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4. Nieodplatne otrzymanie érodkéw trwalych w budowie 80-0

L

Zakonczenie budowy. montazu lub ulepszenia i przekazanie do uzywania
pozyskanych efektow w postaci $rodka trwalego lub inwestycji

w nieruchomosci 01,02
6. Straty zwiazane z usuwaniem skutkéw wydarzen losowych dotyczgcych

srodkow trwalych w budowie 10,23.24
7. Koszty likwidacji budynkow oraz obiektow inzynierii ladowej i wodnej na 24.30.70

terenie przeznaczonym pod nowa zabudowe

8. Oplaty zwiazane z nabyciem skladnikéw lub praw zwiazanych z
inwestycjami 25,24

h

Rozliczenia nadwyzki zyskow inwestycyjnych nad stratami 80-0

Konta pozabilansowe w zespole ,,0”

W zespole .0” ramach kont pozabilansowych wyodrebniono:

Konto - 091 - akiywa trwale

Konto - 092 - inwestycje érodki trwale w budowie

Konto - 093 - gospodarka materiatowa

Konto - 094 - niskocenne skiadniki majatku dugotrwalezo uzytkowania
Konto — 095 - skladniki majatku uzyczone w uzytkowanie

Konto - 096 - ksi¢zozbior

Konto - 097 - konto techniczne pozabilansowe
Konto - 099 - konto techniczne pozabilansowe

1. Funkeja konta 09-1 "Aktywa trwale"

W ramach konta 091 ,Aktywa trwale” wydzielono analitycznie
- 091-1 — $rodki trwale w likwidacji

- 091-2 - grodki trwale dzierzawione

- 091-3 — obce $rodki trwale

-091-4 - pozostale srodki trwate

Konto 091-1 jest przeznaczone do pozabilansowej ewidencji (zapisami jednostronnymi) wartoci poczatkowej
srodkow trwalych jednostki. postawionych w stan likwidacji z powodu ich zuzycia, zniszczenia lub
przeznaczenia do sprzedazy. Pozostaja one na tym koncie do momentu dokonania ich fizycznej likwidacji lub
sprzedazy.

2.Ewidencja syntetyczna na koncie 091-1 "Srodki trwale w likwidacji"
Na koncie 091-1 ewidencjonuje sie:

e postronie Wn: wartos¢ poczatkows $rodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji - rownolegle
do wyksiegowania tych srodkow trwatych z konta 01 (z ewidencji bilansowej).

-19-
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e postronie Ma: wartos¢ poczatkowa tych srodkéw trwalych - pod data zakonczenia ich fizycznej
likwidacji lub sprzedazy.

3. Ewidencja analityczna do konta 091-1 "Srodki trwale w likwidaceji"

Ewidencja szczegdtowa do konta 091-1 powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie na dany
moment ilodei | wartodei poczatkowych poszezegdlnych srodkow trwalych postawionych w stan likwidacji

Konto 091-2, 091-3 przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji (zapisami jednostronnymi) wartosci
poczatkowe]j obeych srodkow trwalych |, dzierzawionych srodkow trwatych. Sa nimi przedmioty uzywane na
podstawie umow nie dajacych korzystajacemu prawa do ich amortyzowania lub umarzania dla celow
bilansowych. Do takich umodw nalezg przykladowo: umowa najmu, dzierzawy lub inna umowa o podobnym
charakterze (np. umowa leasingu operacyjnego).

Ewidencja syntetyczna na koncie (91-2 "Obce Srodki trwale"
Na koncie 091-2 ewidencjonuje sig;

e po stronie Wn: wartoi¢ poczatkowa obeych érodkéw trwalych - pod data otrzymania ich do uzywania
w prowadzonej dzialalnogcei,

s po stronie Ma: wartos¢ poczatkowa tych samych obeych srodkow trwalych - pod data ich wydania
finansujacemu (po zakonczeniu okresu trwania umowy, na podstawie ktorej byly uzywane
w dzialalnosci jednostki).

Ewidencja analityczna do konta 091-2 ""Obce srodki trwale"
Ewidencja szczegdlowa do konta 091-2 powinna by¢ prowadzona wedlug umow zawartych przez jednostke.

Powinna umozliwia¢ ustalenie na dany moment ilosci i wartosci poczatkowych poszczegolnych obeych srodkow
trwalych.

Zespol 1 - Srodki pieniezne, rachunki bankowe oraz inne krotkoterminowe aktywa
finansowe

1. Definicja aktywoéw finansowych

Przez aktywa finansowe rozumie sig aktywa pienigzne (w rozumieniu art. 3 ust. | pkt 25), instrumenty
kapitalowe (w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 26) wyemitowane przez inne jednostki, a takze wynikajace

z kontraktu prawo do otrzymania aktywow pienigznych lub prawo do wymiany instrumentdw finansowych (w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 23) z inna jednostka na korzystnych warunkach.

Aktywami pienigznymi sa (m.in.) aktywa w formie krajowych srodkow platniczych, walut obcych i dewiz,

o ktérych mowa w przepisach ustawy z dnia 27 lipca 2002 r. - Prawo dewizowe (Dz. U. nr 141, poz. | 178, ost.
zm. w Dz, U. 22004 r. nr 173, poz. 1808).

2. Funkeja kont zespolu 1

Na kontach zespolu | "Srodki pienigzne, rachunki bankowe oraz inne krétkoterminowe aktywa finansowe"
ewidencjonowane sa:

e aktywa w postaci krajowych érodkéw platniczych, walut obeych oraz dewiz, przechowywanych w
kasach jednostki albo gromadzonych na jej krajowych lub zagranicznych rachunkach bankowych,

Ciechanow ,30.10.2017r.
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e aktywa w postaci czekow, weksli i innych aktywow finansowych, w tym w szezegolnosei w postaci
naliczonych odsetek od aktywow finansowych,

® udzialy i akcje wlasne jednostki przeznaczone do zbycia lub umorzenia,
e uzyskane kredyty bankowe krajowe i zagraniczne,
e roznice z aktualizacji wyceny krotkoterminowych aktywow finansowych,

Ewidencja na kontach zespolu | powinna umozliwi¢ uzyskanie informacji o rodzaju przeprowadzanych operacji
gospodarczych i stanie gotowki, weksli i czekéw obeych, wysokosci zobowigzan z tytulu wykorzystanych
kredytow bankowych, wielkosei naleznodei 2 tytutu lokat wolnych érodkow pienigznych itd.

3. Ogolne zasady wyceny srodkow pienicznych i innyveh kritkoterminow yeh aktywow
finansowych w $wictle ustawy o rachunkowosci

4) krajowe Srodki pienigzne wykazywane sa w ksiegach rachunkowych z uwzglednieniem przepisow art. 28
ustawy o rachunkowosci:

e golowka w kasie - w wartosci nominalnej,

e srodki zgromadzone na rachunkach bankowych - w wartosci nominalnej, przy czym wartoé¢ nominalna
obejmuje rowniez odsetki dopisane przez bank do stanu rachunkéw (Ma konto 75-0 lub 85 - od
srodkow funduszu socjalnego);

b) weksle obee ujmowane sa w ksiggach rachunkowych w wartosci nominalnej, przy czym ewentualne réznice
z dyskonta weksli zarachowywane sa w momencie ich przyjecia do przychodéw finansowych (Ma konto 75-0):

¢) waluty obce w kasie walutowej oraz na rachunku walutowym w banku wycenia sie z uwzglednieniem
przepisow art. 30 ustawy o rachunkowosci. W ciagu roku obrotowego wycenia si¢ je wedlug kurséw kupna lub
sprzedazy walut obeych stosowanych na dzie dokonywania operacji przez bank, z ktorego uslug jednostka
korzysta. Natomiast stan na dzien bilansowy - przy zastosowaniu kursu $redniego ustalonego na ten dzief dla
poszezegolnych walut obeych przez NBP. Wyjatek stanowi gotéwka w jednostkach prowadzacych kupno

i sprzedaz walut obeych, ktorej stan wycenia sie po kursie, po ktorym nastapil jej zakup, jednak w wysokosci nie
wyzszej od kursu sredniego ustalonego na ten dzien dla danej waluty obeej przez NBP;

d) kredyty bankowe ujmuje sie w ksiegach rachunkowych:

e kredyty w walucie polskiej - w wysokosci zadluzenia, wedlug wartosci nominalne] (jak srodki
pienigzne na rachunkach bankowych),

®  kredyty wyrazone w walutach obeych - w wysokosci zadluzenia, w wartosci nominalnej walut obcych,
przeliczonych na walute polska wedlug zasad okreélonych w art. 30 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
Zadluzenie na dzien bilansowy wycenia sie - zgodnie z art. 30 ust. | - po kursie srednim NBP,
ustalonym na ten dzien dla poszczegdlnych walut obeych:

¢) krétkoterminowe aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych, nie rzadziej niz na dzien
bilansowy. z uwzglednieniem przepisow art. 28 ust. | pkt 5 ustawy o rachunkowosci, dotyczacych wyceny
inwestycji krotkoterminowych, a mianowicie:

o wedlug ceny nabycia (lub ceny zakupu - jezeli koszty przeprowadzenia transakcji nie sg istome). ch
wartosé ewidencyjna nie moze by¢ na dzien bilansowy wyzsza od ich wartosci rynkowej lub

= wedlug ceny (wartoici) rynkowej, Réznice spowodowane wzrostem [ub spadkiem wartosci w stosunku
do wartosci wedhug cen nabycia (zakupu) zaliczane sa odpowiednio do przychodow lub kosztow
finansowych, albo

Clechanow ,30.10.2017r.
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e wedlug okreélonej w inny sposdb wartodei godziwej - w przypadku gdy dla danych krétkoterminowych
skiadnikow majatku nie istnieje aktywny rynek;

Konto 101 "Kasa"

Na potrzeby ewidencji  wyodrebniono konta syntetyezne;
Konto 101- Kasa gléwna’

Konto 102- Kasa walutowa’

Konto 103 - Kasa ACK”

1. Funkeja konta 101 "Kasa"

Konto 101 "Kasa" przeznaczone jest do ewidencji srodkow pienigznych (gotdwki) w walucie polskigj
i w walutach obeych, znajdujacej sig w kasie jednostki.

2. Ewidencja syntetyezna na koncie 101 "Kasa"
Na koncie 101 "Kasa" ksiggowane sa:
e  posironie Wn:

= wplywy gotowki do kasy w wartodci nominalnej, w tym nadwyzki kasowe ujawnione w trakcie spisu
Z natury,

e dodaimie réznice kursowe powstale w zwigzku z wycena gotéwki w walucie obcej (ustalane i rozliczane
z uwzglednieniem art. 30 i 35 ustawy);

e postronie Ma:

e rozchody gotéwki z kasy w wartosci nominalnej, w tym stwierdzone niedobory kasowe,

e ujemne roznice kursowe powstale w zwiazku z wyceng gotowki w walucie obcej (ustalane i rozliczane
z uwzglednieniem art. 30 i 35 ustawy).

Konto 101 moze wykazywac wylacznie saldo debetowe (Wn). Jego wysokoéé odzwierciedla stan gotowki

w kasie jednostki na dany dzien. Stan gotéwki podlegajacy wykazaniu w rocznym sprawozdaniu finansowym
jednostki powinien by¢ potwierdzony spisem z natury (art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy).

3. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 "Kasa"

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona ze szczegolowoscia umozliwiajgeq ustalenie rzeczywistych
stanow:

e gotdwki wyrazonej w walucie polskiej,

e gotowki wyrazone] w walucie obcej (wedlug poszczegdlnych walut obeych i po przeliczeniu ich na
walute polska w trybie art. 30 ustawy),

S99
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posiadanej gotowki w walucie polskiej i w walutach obeych wedlug oséb materialnie odpowiedzialnych
7a jej stan.

4. Wykaz typowych ksicocowan
Typowe zapisy po stronie Wn konta 101 "Kasa"

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma

I, Przyjecie do kasy gotowki (waluty polskiej lub waluty obcej) pobrangj I3
z rachunku bankowego (biezacego lub walutowego)

I

Wplaty (gotéwkowe lub czekami):

a) dokonane przez odbiorcow za nabyte produkty, towary, materialy, srodki 20, 24, 70-0,
trwale itd. 76-0

b) gotéwki z rachunku funduszy celowych i specjalnego przeznaczenia 13-3.14-0

c) dokonane przez pracownikow z tytutu rozliczenia zaliczek pobranych na
pokrycie kosztow podrozy shuzbowych, na zakupy realizowane na potrzeby 23
Jjednostki, dokonanie innych oplat itd.

23,24
d) splaty innych naleznosci. przyktadowo z tytutu niedoboréw
23.24
3. Ujawnione nadwyzki w stanie gotdwki - kwota nadwyzki potwierdzona
stosownym dokumentem wymagajaca wyjasnienia i rozliczenia 24
4. Wplaty zsum na zlecenie, zabezpieczenia przetargowe i kaugji. 24,
5. Dodatnie réznice kursowe z wyceny bilansowej walut obeych w kasie
walutowej (kurs sredni NBP waluty na dzien bilansowy jest wyzszy od kursu
waluty z dnia ujecia jej na koncie 101) 75-0
Typowe zapisy po stronie Ma konta 101 "Kasa"
Lp. Treéé operacji gospodarczej Wn
L. Wplaty gotéwki na rachunek bankowy (biezacy lub dewizowy),
potwierdzone w dniu jej wyplat z kasy 13
2. Wplaty przekazane za posrednictwem inkasentéw, poczty , potwierdzone
przez bank w terminie pozZniejszym niz dzief wydania gotowki z kasy -
stanowiace $rodki pieniezne w drodze 14

-23-
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3. Wyplaty z kasy:
a) splata zobowiazan wobec kontrahentow z tytulu dostaw, uslug i innych
dwiadczen 21,24

b) zaplata gotdéwka za ustugi i $wiadczenia zaliczane do kosztow

dzialalnosei 21,24, 30, 40
lub konto
¢) zakup materialow i towardw za gotdwke (z VAT nie podlegajacym zespotu 5

odliczeniu lub zwrotowi)

d) wyplata wynagrodzen, zaliczek na wynagrodzenia i zaliczek

do rozliczenia przeznaczonych na potrzeby jednostki 23, 24(-) 40,85-

5. Przekazanie do wykupu przez bank obcego czeku gotowkowego 14
Wplyw érodkéw podlega ksiggowaniu: Wn konto 13, Ma konto 14

6. Ujawnione niedobory w stanie gotowki - kwota niedoboru potwierdzona
stosownym dokumentem, wymagajaca wyjasnienia i rozliczenia 24

Operacje zwigzane z rozliczeniem niedoboru:
e uznanie go za niezawiniony: Wn konto 76-1, Ma konto 24,

e  uznanie go za zawiniony przez pracownika: Wn konto 23, Ma
konto 24

7. Stwierdzone falszywe znaki pienigzne - rozliczane w korespondencji
z kontem 24:

a) zatrzymane przez bank lub policje 24
b) przekazane do ekspertyzy NBP

Inne operacje zwiazane z wynikiem ekspertyzy moga dotyczyc:

e uznania znaku pienigznego za prawdziwy i otrzymania jego
rownowarlosci: Wn konto 10, 13, Ma konto 24

e potwierdzenia jego falszywosci, a w zwiazku z tym:

e dochodzenia szkody od pracownika; Wn konto 23, Ma konto 24

e niedochodzenia szkody: Wn konto 76-1, Ma konto 24

Konto 13-0 "Rachunek biezacy"

Konto 13-0 "Rachunek biezacy" jest przeznaczone do ewidencji przychoddw., rozchodow i standw rodkow
pienieznych w walucie polskiej na rachunku bankowym jednostki.

Podstawa dokonywania zapisow ksiegowych na tym koncie powinny by¢ wylacznie otrzymane przez jednostke
dokumenty bankowe, tj. wyciagi bankowe (WB).

-24 -
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Analityka kont syntetycznych prowadzona jest wedlug poszezegolnych rachunkéw bankowych otwieranych na
potrzeby dzialalnosci podstawowej oraz wyodrebnianej dzialalnodei gospodarczej .

Typowe zapisy po stronie Wn Konta 13-0 "Rachunek biezgey"

Lp. Tresé operacji gospodarczej Ma
I, Wplywy dérodkow pienieznych:

a) z tytulu splaty przez kontrahentéw naleznosci za 20, 24, 70-0,
sprzedane produkty, ushugi, , 76-0
srodki trwale, érodki trwale w budowie, inwestycje
w nieruchomodéci oraz wartosei niematerialne

i prawne
c) pobranych z kasy jednostki 10-1
d) z tytulu zwrotu przez pracownikéw sum pobranych 23

do rozliczenia

€) z tytulu zwrotu nadplaconych podatkédw, 22
otrzymania doplat z ZUS

f) stanowiacych érodki pieni¢zne w drodze 140

) od pozyczkobiorcdw z tytulu splaty:

- kapitalu i zarachowanych do przychodéw odsetek 24
- odsetek niezarachowanych do przychodéw 75-0

h) od pozyczkodawedw z tytulu zaciagnietych 24
pozyczek

i) pochodzacych z przyznanego kredytu 13-4

1) z tytuhu zaplaty naleznych jednostce odsetek 20,22, 24,
za zwloke, kar umownych, odszkodowan za straty 75-0. 76-0,
zwiazane z ryzykiem prowadzenia dzialalnosci, za 77-0

straty poniesione z przyczyn losowych

[) w postaci refundacji dokonanych z wyodrebnionych 13-5
bankowych rachunkow érodkéw funduszy
specjalnych

b) stanowigcych wadia wplacone przez uczestnikow 24
przetargdw organizowanych przez jednostke
2. Dopisanie przez bank odsetek naliczonych od érodkéw na rachunku 75-0
biezacym
3. Likwidacja lokaty terminowej zalozonej na wyodrebnionym (innym) 13-1

rachunku bankowym

4. Realizacja (spienigzenie) obcego czeku lub weksla 14-0

5. Wplyw drodkéw z przyznanych dotacji, subwencji i doplat:

a) przeznaczonych na finansowanie nabycia lub
wytworzenia $rodkéw trwalych (w tym w budowie)
albo prowadzonych prac rozwojowych (o ile 80,84,76
stosownie do innych przepisow nie
powigkszaja odpowiednich funduszy)

b) przeznaczonych na finansowanie biezace; 70

= 35%
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6.

dzialalnogci

Pomylki bankowe zwiekszajace stan srodkéw pienigznych (mylnie
zarejestrowana wplata lub sprostowanie mylnie zaksiegowanej wyplaty)

Typowe zapisy po stronie Ma konta 13-0 "Rachunek biezgey"

Lp.
I

-3

Fe

2

Tre$é operacji gospodarczej

Wykorzystanie $rodkdw pienigznych:

a) na zaplate zobowiazan wobec kontrahentow za nabyte
produkty (uslugi), towary, materiaty,

b) na zaplat¢ zobowiazan za dostawy, roboty i ushugi
wykonane na rzecz $rodkdw trwalych, drodkéw trwalych
w budowie, inwestycji w nieruchomodci oraz wartodci
niematerialnych i prawnych

c) na uregulowanie zobowiazan publicznoprawnych,
np. z tytulu podatkow, cel, wobec ZUS, PFRON oraz
zarachowanych wczesniej w koszty finansowe odsetek
za zwloke

d) na splate zaciagnietych pozyczek oraz naleznych od nich
odsetek (oprocentowania) zarachowanych wezeéniej
w koszty finansowe

e) na uregulowanie odsetek niezaliczonych w cigzar kosztéw
t) na splate kredytow bankowych

g) na zaplate prowizji od kredytéw zaciagnietych na
finansowanie dziatalnosci operacyjnej

h) na zaplate odsetek i prowizji od kredytéw zaciagnietych
na finansowanie srodkow trwalych w budowie, a takze
nieprzyjetych jeszcze do uzywania nabytych srodkow
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

i) na zaplate nieujetych jako zobowiazania kosztdw sadowych
i egzekucyjnych, kar, grzywien, odszkodowaii

Przelew wynagrodzen na rachunki bankowe pracownikéow
Pobranie gotéwki w celu zasilenia kasy jednostki

Pobranie przez bank oplat za prowadzenie rachunkow bankowych
jednostki

Refundacja érodkéw na bankowy rachunek érodkéw ZFSS

Wykorzystanie kredytu w rachunku biezacym na bezposrednie
regulowanie zobowiazan z roznych tytulow

Pomylki bankowe zmniejszajace stan srodkéw pienigznych (mylnie
zarejestrowana wyplata lub sprostowanie mylnie zaksiggowanej wplaty)

Ciechanow ,30.10.2017r.
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Konto 13-4 "Kredyly bankowe"

Konto 13-4 "Kredyty bankowe" jest przeznaczone do ewidenci ksiggowej kredytow bankowych w walucie
polskiej lub w walutach obeych otrzymanych na sfinansowanie potrzeb jednostki,

W ramach konta 13-4 wyodrebniono nastepujace konta:
e 134-1- "Rachunek kredytow bankowych na dziatalnosé biezaca",
e 134-2-  Rachunek kredytow na dzialalnosé inwestycyjna",
Typowe zapisy po stronie Wn konta 13-4 "Kredyty bankowe"

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma
[.  Splata kredytu:

a) gotowka 101
b) przelewem z rachunku biezacego, walutowego lub
wyodrebnionego (innego) rachunku bankowego 130, 131,
135,132,

3. Dodatnie réznice kursowe zrealizowane przy splacie kredytu w walucie
obeej (rat) lub ustalone na dzien bilansowy i dotyczace kredytu:

a) przeznaczonego na finansowanie budowy $rodkow trwalych lub
zakupu érodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych:

- naliczone w okresie trwania budowy lub realizacji zakupu do dnia
przyjecia $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych do uzywania 08. 01,02
- naliczone po dniu przyjecia srodkow trwatych oraz wartodci

niematerialnych i prawnych do uzywania 751
b) przeznaczonego na finansowanie dziatalnosci operacyjnej 751

Typowe zapisy po stroniec Ma konta 13-4 "Kredyty bankowe"

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Whn

1. Otrzymanie kredytu udzielonego w formie:

a) przelewu przez bank $rodkéw na wskazany w umowie rachunek 130, 131,

bankowy 135
b) zaptaty zobowigzan finansowanych z kredytu 21,24
¢) podjecia gotowki (waluty polskiej lub obeej) do kasy 10

2. Prowizje i odsetki od kredytu:

a) zaliczane do wartosci poczatkowe] skladnikéw majatku trwalego
finansowanych z kredytu 08,01, 02,

b) zaliczane bezposrednio do kosztow 751

3. Ujemne réznice kursowe zrealizowane przy splacie kredytu w walucie
obcej (rat) lub ustalone na dzien bilansowy i dotyczace kredytu:

-27 -
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a) wykorzystanego na finansowanie budowy $rodkdéw trwalych lub
zakupu érodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

- naliczone w okresie trwania budowy lub realizacji zakupu do dnia
przyjecia srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych do uzywania 08,01, 02

- naliczone po dniu przyjecia srodkdw trwatych oraz wartoscei
niematerialnych i prawnych do uzywania 751

Konto 13-3, 13-2 ,13-5 "Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
Konto 13-2, 13-3 , 13-5 "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia" sluzy do ewidencji érodkow

pienieznych gromadzonych na wyodrebnionych innych (niz rachunek biezacy lub walutowy) rachunkach
bankowych. W jednostce wyodrebnione sa rachunki bankowe:

e srodkow pienigznych zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
o |okat terminowych wolnych érodkéw pienigznych,
e srodkow pienigznych funduszu pomocy materialne;j,

e Srodkow pienieznych funduszy strukturalnych UE,

Typowe zapisy po stronie Wn konta 13-2 | 13-3, 13-5 ""Rachunki srodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia®"

Lp. I'res¢ operacji gospodarczej Ma
1. Wplyw érodkéw pienieznych na wyodrebniony rachunek bankowy

lokaty terminowej, srodkdw funduszy specjalnyeh itd. (w tym z tytutu
refundacji)

a) z kasy, rachunku biezacego lub walutowego 101, 130,
131,132,133
b) srodkéw pienigznych w drodze 140
2. Odsetki dopisane przez bank:
a) zwiekszajace stan funduszy specjalnych 83
b) stanowigce przychody dziatalnoscei operacyjnej 750

3. Dodatnie réznice kursowe zrealizowane lub wynikajace z wyceny
stanéw walut obcych na dzien bilansowy 750, 08

4. Omylki bankowe:
a) mylnie zarejestrowany wplyw 240

b) sprostowanie mylnie zaksiegowanej wyplaty 240

S8 -
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Typowe zapisy po stronie Ma konta 13-2, 13-3,13-5 "Rachunki funduszy specjalnego przeznaczenia"

Lp. Trei¢ operacji gospodarczej Wn
I.  Wyplaty srodkéw pienigznych z tytutu:

a) splaty zobowigzan wobec kontrahentow 201, 240
b) wykorzystania srodkow na cele finansowane z funduszy 101,23, 85
specjalnych
c) pobrane przez bank oplaty za czynnoéci manipulacyjne 40 lub
konto
zespolu 3
2. Whlaty do kasy:
a) dokonane bezposrednio 10
b) dokonane za posrednictwem konta "Srodki pieniczne w drodze” 140

3. Ujemne réznice kursowe zrealizowane lub wynikajace z wyceny standw
walut obeych na dzien bilansowy 751,08

4. Omylki bankowe:
a) mylnie zarejestrowana wyptlata 240

b) sprostowanie mylnie zaksiegowanej wplaty 240

Na potrzeby realizowanych projektéw z udzialem funduszy unijnych wydzielane sa konta w zespole I dla
poszezegblnyeh rachunkéw bankowych wymaganych do obstugi projektow.

Konto 14-0 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 "Srodki pieniezne w drodze” moze wykazywac na koniec okresu rozliczeniowego saldo Wn. Saldo to
moze obejmowacé:

e utargi przekazane do banku, ktérych wplyw na rachunek bankowy nie zostat potwierdzony do konca
okresu rozliczeniowego,

e wyplaty z rachunku bankowego do kasy za posrednictwem innej jednostki lub przelewy na rachunki
bankowe w innych bankach albo na rachunki bankowe wyodrebnionych oddzialow (zakladéw), ktérych
wplata do kasy lub potwierdzenie przez bank wplywu nie nastapilo do korica okresu rozliczeniowego.

Nierozliczone na dzien bilansowy saldo konta 14-0 "Srodki pieniezne w drodze" odzwierciedla stan érodkow
pienigznych. W bilansie jest ono ujmowane w aktywach - w pozycji B.IL1 lit. ¢) jako "Inne $rodki pieniezne”.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 14-0 "Srodki pienigzne w drodze"

Lp. Tresié operacji gospodarczej Ma

[ Wplaty utargéw (gotdwki), ktorej zaliczenie jako wplywu na rachunck
bankowy nastepuje z opoZnieniem:

&

Ewentualna réznica migdzy wplatg deklarowana i wyzsza kwota wplaty
potwierdzong przez bank (do wyjasnienia i rozliczenia wedlug ogdlnych
zasad) 240

3. Przelewy miedzy rachunkami jednostki prowadzonymi przez rézne banki

229 .
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lub migdzy jej rachunkami i rachunkami bankowymi wydzielonych

zakladow (oddzialow) 130, 131,
132 135
4. Dodatnie réznice kursowe z wyceny na dzien bilansowy walut obeych
stanowiacych érodki pienigzne w drodze 750
Typowe zapisy po stronie Ma konta 14-0 "Srodki pieni¢Zzne w drodze"
Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn
1. Wplyw $rodkdw pienigznych w drodze:
a) wplyw kwot utargéw na rachunek bankowy jednostki 130
b) wplyw kwot przelewdw na rachunek w innym banku lub na 130, 131,
rachunek bankowy wyodrgbnionego oddziatu (zakladu) 1302
135
¢) do kasy jednostki 101
2. Ewentualna réznica miedzy deklarowana wplata utargu a niZzsza kwotg 240
wplaty potwierdzong przez bank
(do wyjasnienia i rozliczenia wedtug ogolnych zasad)
3. Ujemne roznice kursowe z wyceny na dzien bilansowy walut obcych
751

stanowiacych érodki pienigzne w drodze

Konto 14-9 ,, Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Skladniki zaliczane w $wietle ustawy o rachunkowosci do krotkoterminowych aktywéw finansowych

W $wietle definicji sformutowanej w art. 3 ust. 1 pkt 24 ustawy o rachunkowosci, do aktywéw finansowych
zaliczane sa aktywa pieniezne, instrumenty kapitalowe wyemitowane przez inne jednostki, a takze wynikajace
z kontraktu prawo do otrzymania aktywow pieni¢znych lub prawo do wymiany instrumentéw finansowych z
inna jednostka na korzystnych warunkach.

Do krétkoterminowych aktywow finansowych zaliczane sg przykladowo:

instrumenty kapitalowe przeznaczone do obrotu wyemitowane przez inne jednostki w postaci

-]
przykladowo: obeych udziatow, akeji, obligacii, innych papieréw wartosciowych,

zobowigzania finansowe innych jednostek majgce posta¢ bonéw skarbowych, certyfikatow, listow
zastawnych,

e aktywa pienigzne w postaci obeych weksli | czekow,
Ogdlne zasady wyceny krétkoterminowyeh aktywéw finansowych

Krétkoterminowe aktywa finansowe wyceniane sa wedlug zasad okreslonych w rozdziale 4 ustawy o
rachunkowoscl, w tym:

a) na dzien nabycia lub powstania - w spos6b okreslony w art. 35 ust. 1 ustawy, a mianowicie: nabyte lub
powstale krotkoterminowe aktywa finansowe ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedlug ceny nabycia albo
ceny zakupu, jezeli koszty przeprowadzenia i rozliczenia transakeji nie sa istotne,

=30 =
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b) nie rzadziej niz na dzien bilansowy - wedlug zasad okre$lonych w przepisach: art. 28,30 ustawy
1.Ewidencja syntetyczna na koncie 14-9" Krétkoterminowe aktywa finansowe"
Na koncie I4 "Krotkoterminowe aktywa finansowe" ksiegowane sa w szczeg6lnosci:

po stronie Wn: zwickszenia stanu lub wartosci finansowych aktywow obrotowych, przykladowo:

= zakup skladnikéw krotkoterminowych akiywow finansowych (obeych akeji, udzialow, obligacji, bondw
itd.),

e przyjgcie na poczet pokrycia naleznosci (np. obeych czekow, weksli),
e przekwalifikowanie do tej grupy skladnikéw aktywow finansowych dlugoterminowych;
po stronie Ma: zmniejszenia stanu lub wartosci finansowych aktywéw obrotowych, przykladowo:

® odsprzedaz skladnikow krétkoterminowych aktywéw finansowych (obeych akeji, udziatow, obligacji.
bonow itd.),

e przekwalifikowanie do aktywow finansowych dlugoterminowych,
s wykup w terminie platnosci naleznoscei (np. obeych czekéw, weksli).

Konto 14-9moze wykazywac wylacznie saldo debetowe. Odzwierciedla ono stan krétkoterminowych aktywow
finansowych na dany dzieit. W bilansie jest ono wykazywane w wysokosci skorygowanej o ewentualne odpisy
aktualizujace figurujace na koncie 15-0

2.Ewidencja analityczna do konta 14-9 ,Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Ewidencja szczegotowa do konta 14 powinna umozliwiaé ustalenie wartosci poszezezonych skladnikow
krotkoterminowych aktywdw finansowych:

e wedlug ich rodzajow i waluty,
o w ukladzie niezbednym dla sporzadzenia sprawozdania finansowego,
®  wpodziale na dotyczace aktywow posiadanych w jednostkach powiazanych i pozostatych,
e wedlug os6b materialnie odpowiedzialnych za ich stan.
3. Wykaz typowych ksiegowan

Typowe zapisy po stronie Wn konta 14-9 "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Lp. Treéé¢ operacji gospodarczej Ma

1. Zakup skladnikéw zaliczanych do krétkoterminowych aktywow
finansowych:

a) warto$¢ w cenie zakupu 10, 13. 24
b) koszty zakupu - jezeli sa istotne i zwigkszaja cene nabycia,
np. prowizje biura maklerskiego 24,13
2. Ofrzymanie jako darowizny 80-0

Ciechanow ,30.10.2017r,
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Naliczone wymagalne odsetki

fal

4.  Wazrost wartosci o roznice z wyceny krétkoterminowych aktywaow
finansowych ujmowanych w ewidencji w cenach rynkowych

9. Przekwalifikowanie:

- doprowadzenie wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych

do wyzszej ceny rynkowej

¢) aktywow finansowych dlugoterminowych ewidencjonowanych
w cenach rynkowych - do aktywéw krétkoterminowych
réwniez ewidencjonowanych w cenach rynkowych:

10. Otrzymanie weksli obeych na pokrycie naleznoscei:

a) suma wekslowa do wysokosci naleznosei

b) nadwyzka sumy wekslowej nad naleznoscia (dyskonto)
11. Koszty oprotestowania weksla

12, Uregulowanie naleinodci czekiem rozrachunkowym

Typowe zapisy po stronie Ma konta 14-9 "Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Lp. Tresc operacji gospodarczej

I. Wyksiggowanie z ewidencji skladnikéw krotkoterminowych aktywaow
finansowych (obeych udziatow i akeji, obligacji, itd.):

a) sprzedanych
- przychdd ze sprzedazy: Wn konto 24, Ma konto 75-0

2. Roznice z wyceny krétkoterminowych aktywéw finansowych
ewidencjonowanych w cenach rynkowych - obnizenie wartoéci
do poziomu cen rynkowych

Aktualizacja na dzien bilansowy wyceny krétkoterminowych papierow
wartosciowych ewidencjonowanych w cenach nabycia nie wyzszych od
ich wartodei rynkowej:

5. Weksle obce:

fad

a) pokrycie obcym wekslem wlasnego zobowigzania - ewidencja
w dacie wypeltnienia weksla in blanco:

- kwota zobowiazania pokrytego wekslem
- nadwyzka sumy wekslowej nad pokrytym zobowiazaniem
b) wykup weksla przez dluznika w terminie platnosci (lub sprzedaz)
¢) zdyskontowanie (zrealizowanie) weksla w banku:
- suma wekslowa pomniejszona o dyskonto
- kwota potrgconego dyskonta
6. Odpisanie przedawnionego weksla obcego

7. Oddanie czeku do realizacji przez bank jednostki

i92=
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IKonto 150" Odpisy aktualizujace krdtkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 150 ,,0dpisy aktualizujace krotkoterminowe aktywa finansowe” jest przeznaczone do ewidencji zmian
wartosci  inwestycji  krétkoterminowych  ewidencjonowanych  wedlug  cen nabycia - w zwiazku
z doprowadzeniem ich wartosci do poziomu cen rynkowych (wartosci godziwej).

Ewidencja syntetyezna na koncie 150 "Odpisy aktualizujgce krotkoterminowe aktywa finansowe"

Na koncie 150 "Odpisy aktualizujgce krotkoterminowe aktywa finansowe" ksigguje sie przykladowo:

po stronie Wn:

s zwigkszenia wartosci lub przywrécenie (odtworzenie) utraconej wartosei do wysokosei odpisu
aktualizujacego zarachowanego do kosztow,

s zarachowanie odpisow zwigkszajacych wartos¢ aktywow finansowych przekwalifikowanych z
dlugoterminowych do krotkoterminowych;

po stronie Ma:

e zmniejszenia w zwigzku z utrata przez krétkoterminowe aktywa finansowe wartoscei,

e zarachowanie odpiséw zmniejszajacych wartos¢ aktywow finansowych przekwalifikowanych z
dlugoterminowych do krotkoterminowych.

Konto 150 moze wykazywac na dany dzien dwa salda:

e saldo debetowe (Wn) - odzwierciedlajace kwote doprowadzajaca wartosé skladnikow tej grupy
aktywow do cen rynkowych,

e saldo kredytowe (Ma) - odzwierciedlajace kwote faczne] utraty ich wartoscei.

Salda te nie sa wykazvwane w bilansie, lecz odpowiednio korveuja saldo konta 140.

Ewideneja analityezna prowadzona do konta 150 "Odpisy aktualizujace krdtkoterminowe aktywa
finansowe"

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 15 powinna zapewnic¢ ustalenie wartoéei odpisow aktualizujacych
skladniki krotkoterminowych aktywdw finansowych.

Wykaz typowych ksiggowan

Typowe zapisy po stronie Wn konta 150 "Odpisy aktualizujace krdtkoterminowe aktywa finansowe”

Lp. Tre&¢ operacji gospodarczej Ma

I, Podwyzszenie wartodei krotkoterminowych aktywow finansowych
do poziomu ceny rynkowej (godziwej) 750

3. Przeniesicnia kwoty odpisu z tytulu utraty wartosé¢ dotyczacego aktywow
finansowych przekwalitikowanych z krétkoterminowych
do dlugoterminowych 140

~33-
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Typowe zapisy po stronie Ma konta 150 "Odpisy aktualizujgce kritkoterminowe aktywa finansowe"

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn
1. Odpisy aktualizujace odzwierciedlajace utrate wartosci skladnikéw 751
aktywow
2. Rozliczenie odpisu z tytulu uprzedniego podwyzszenia wartosci

skladnikéw krétkoterminowych aktywéw finansowych 751

3. Ujecie w ksiegach odpisu aktualizujgcego z tytulu utraty wartosci
dotyczacego aktywdw finansowych dlugoterminowych
ewidencjonowanych w cenach nabycia (zakupu) z uwzglednieniem trwalej
utraty wartosci przekwalifikowanych do krétkoterminowych
ewidencjonowanych w cenach nabycia (zakupu) nie wyzszych od cen
rynkowych 140

Zespol 2 - Rozrachunki i roszezenia
Funkeja kont zespolu 2 ,, Rozrachunki i roszezenia™
Na kontach zespotu 20-1"Rozrachunki i roszczenia" sa ewidencjonowane w szczegdlnosci:
e naleznodei i zobowiazania z tytulu dostaw towaréw i ustug (201 21),
e ofrzymane i udzielone zaliczki na poczet dostaw i uslug (20 i 21),

e rozrachunki z tytutu dostaw $rodkow trwalych, srodkéw trwatych w budowie, wartodci niematerialnych
i prawnych, inwestycji w nieruchomosci i prawa (24),

e naleznodci | zobowiazania publicznoprawne (22),
e naleznosci i zobowigzania z tytulu rozrachunkdéw z pracownikami (23),

e naleznosci i zobowigzania z tytulu operacji finansowych, rozrachunkéw z wlascicielami jednostki,
najmu, dzierzawy, leasingu (24),

e naleznojci i zobowigzania z tytulu rozrachunkéw wewnatrzzakladowych jednostki z jej oddzialami lub
zakladami samodzielnie sporzadzajacymi bilans (24),

e naleZnodci | zobowiazania z tytutu udzielonych lub otrzymanych pozyczek (24),
e roznice kursowe z wyceny rozrachunkéw w walutach obeych (20, 21, 23, 24),
®  roszczenia, czyli naleznosci w czesei lub calosei kwestionowane przez kontrahentéw, w tym naleznoscei
sporne dochodzone na drodze sadowej (réwniez te, ktére sa objgte postegpowaniem upadlosciowym
i likwidacyjnym) (24).
Wycena naleznosei i zobowigzan
* Rozrachunki wyrazone w walucie polskiej
Rozrachunki wyrazone w walucie polskiej ewidencjonowane na kontach zespolu 2 wyceniane sg wedlug zasad

okreslonych w ustawie o rachunkowosci, a mianowicie:
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1) na dzien powstania: naleznosei | zobowiazania, w tym rowniez z tytutu pozyczek - wedlug ich wartosci
nominalnej (art. 28 ust. 11 pkt 2 ustawy o rachunkowosci),

2) nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedlug ponizszych zasad:

a) naleznosci i udzielone pozyezki - w kwocie wymagane] zaplaty, z zachowaniem ostroznosci (art. 28 ust, | pkt
7T ww. ustawy),

b) zobowiazania - w kwocie wymagajacej zaplaty, a w przypadku zobowiazan finansowych, ktdrveh
uregulowanie zgodnie z umowa nastepuje droga wydania aktywéw finansowych innych niz $rodki pieniezne lub
wymiany na instrumenty finansowe - wedlug wartosci godziwej (art, 28 ust. | pkt 8 ww, ustawy).

* Rozrachunki wyrazone w walutach obeyeh

Rozrachunki wyrazone w walutach obcych ewidencjonowane na kontach zespolu 2 sa wyceniane z
uwzglednieniem dodatkowo przepisow dotyczacych zasad ich przeliczania na walute polsks, a mianowicie:

1) na dzieri powstania: naleznoci i zobowiazania, w tym réwniez z tytulu pozyczek - wedlug ich wartosci
nominalnej (art. 28 ust. 11 pkt 2 ww. ustawy), przeliczonej na walute polska pe kursie $rednim ustalonym dla
danej waluty obcej przez Narodowy Bank Polski na ten dzien, chyba ze w zgloszeniu celnym [ub innym
dokumencie wiazacym jednostke ustalony zostal inny kurs (art. 30 ust. 2 pkt 2, z uwzglednieniem ust. 3 ww.
ustawy),

2) nie rzadziej niz na dziei bilansowy wedlug ponizszych zasad:

a) naleznosci i udzielone pozyczki - w kwocie wymaganej zaplaty, z zachowaniem ostroznosci (art. 28 ust. 1 pkt
7 ww. ustawy), przeliczonej na walute polska po obowiazujacym na ten dzien érednim kursie ustalonym dla
danej waluty przez Narodowy Bank Polski (art. 30 ust. | pkt 1),

b) zobowigzania - w kwocie wymagajacej zaplaty, a w przypadku zobowigzan finansowych wymienionych
W ustawie - wedlug wartodci godziwej (art. 28 ust. | pkt 8), przeliczonej na walute polska po obowigzujacym na
ten dzien srednim kursie ustalonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski (art. 30 ust. 1 pkt 1),

Na potrzeby ewidencji z odbiorcami wyodrebniano konta syntetyczne do ewidencji
rozrachunkéw ze stuchaczami oraz studentami:

Konto 203- ,, Rozrachunki ze sluchaczami®
~oddzielnie dla stuchaczy ACK, stuchaczy studiow podyplomowych i kurséw ,
Konto 205- ,,Rozrachunki ze studentami®
Konto 20-2,20-4 "Rozrachunki z odbiorcami”
I. Ewidencja syntetyezna na koneie 20-2.20-4 "Rozrachunki z odbioreami”
Na koncie 202 "Rozrachunki z odbiorcami” ksigguje sie w szczegolnosei:
po stronie Wn:
e naleznosci (lacznie z VAT naleznym) z tytulu dostaw i ushug,

e roszezenia podwyzszajace naleznos¢ glowna, np. odsetki zwloki, kary umowne, kwoty zasgdzone od
kontrahentow,

- 135 -
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e zwrdcone kontrahentom nadplacone przez nich kwoty z tytulu dostaw i ustug,

e dodatnie roznice kursowe (zrealizowane lub ustalone w zwigzku z wycena na dzief bilansowy) od
naleznosci i roszczen wyrazonych w walutach obeych;

po stronie Ma:

s splate naleznosci z tytulu dostaw i uslug oraz roszczen podwyzszajgcych naleznosc glowna,

e zmniejszenie naleznosci z tytulu dostaw i ustug o udzielone rabaty, bonifikaty, skonta oraz w zwigzku
z uznaniem reklamacji odbiorcow,

e  wniesienic wierzytelnodcei jako wkladu do innej jednostki,
e sprzedaz lub cesje naleznosci na rzecz innego podmiotu,

s przeniesienie naleznosei na konto roszezen spornych w zwigzku z wystapieniem przeciw dluznikowi na
droge sadowa,

= odpisanie naleznoéci umorzonych, przedawnionych lub niesciggalnych,

s ujemne roznice kursowe (zrealizowane lub ustalone w zwiazku z wyceng na dzien bilansowy) od
naleznosci i roszezen wyrazonych w walutach obeych.

2. Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 202 "Rozrachunki z odbiorcami”
Ewidencja prowadzona na kontach analitycznych do konta 20 powinna umozliwic:

s ustalenie na dany dzien stanu naleznosci krajowych i zagranicznych wedlug poszezegélnych rodzajow
rozrachunkéw, z wyodrebnieniem naleznosci od jednostek powiazanych,

e ustalenie stanu naleznodci wedlug kontrahentow,
e ustalenie stanu naleznosci wedlug poszezegdlnych walut obeych,

e wyodrebnienie na dzien bilansowy (z ogélnej kwoty) stanu naleznoéei podlegajacych wykazaniu w
poszczegolnych pozycjach bilansu.

Konto 20 wykazuje przede wszystkim saldo debetowe (Wn), odzwierciedlajgce stan naleznosei jednostki z tytutu
dostaw i ustug. Na koncie tym moze takze wystapi¢ saldo kredytowe (Ma), odzwierciedlajace np. wielkos¢
otrzymanych od odbiorcéw zaliczek na przyszle dostawy lub ustugi, wielko$¢ udzielonych im rabatéw, opustow,
skont, czy wielkoé¢ nadplat w stosunku do kwot zarachowanych jako nalezne jednostee.

3. Wykaz typowych ksiggowan
Typowe zapisy po stronic Wn konta 20 -2"Rozrachunki z odbiorcami”

Lp. Tresé operacji gospodarczej Ma

I, Nalenoéé za wykonane dostawy i ustugi wynikajaca z dokumentu
#rodlowego (faktury VAT, zwyklego rachunku):

a) przychaod ze sprzedazy 70-0,
b) VAT nalezny 22-2
2. Faktura VAT na zaliczke otrzymang na poczet przyszlych dostaw lub ustug - 84
-36-
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kwota zaliczki ogélem
Inne operacje zwiazane 7 otrzymaniem zaliczki to:

- ewidencja wplywu $rodkow pienigznych: Wn konto 10, 13,
Ma konto 20

- zarachowanie zobowiazania z tytulu naleznego VAT
zawarlego w otrzymanej zaliczce - kwota podatku z faktury:
Wn konto 84, Ma konto 22-2

- zarachowanie do przychodow kwoty zaliczki rozliczanej
w czasie (w dacie wykonania dostawy lub ustugi):
Wn konto 84, Ma konto 70-0, 76-0

3. Naliczone odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci (réwniez na dzien
bilansowy)

4. Zasadzone naleznosci - kwoty wynikajace z uprawomocnionego wyroku
sadowego;

a) przeksi¢gowanie kwoty naleznodei glownej
b) zasadzone odsetki zwloki,

¢) zasadzany zwrot kosztdw sadowych.

Ln

Zaplata zobowiazan z tytulu powstalych nadplat naleznosei, udzielonych
bonifikat, opustow i skont, uznanych reklamacji

6. Dodatnie roznice kursowe od wierzytelnosci w walutach obeych
(zrealizowane i z wyceny bilansowej)

Typowe zapisy po stronie Ma konta 20-2 " Rozrachunki z odbiorcami"

Lp. Tresé operacji gospodarczej
I. Wplyw naleznych kwot do kasy lub na rachunek bankowy

2. Zaplata naleznych kwot wekslem obcym
- nadwyzka sumy wekslowej nad naleznoscia (dyskonto):
Whn konto 14. Ma konto 75-0

3. Zaplata naleznych kwot czekiem obecym
4. Kompensata naleznosci z zobowiazaniem
5. Wplyw zaliczki na poczet przyszlych dostaw lub ustug

6. Korekta kwoty naleznosci na podstawie wystawionej przez jednostke
faktury korygujacej - w zwigzku z udzielonym rabatem, bonifikata.
opustem lub uznaniem reklamacji nabywey:

a) zaliczonej do przychodu (netto)
b) stanowiacej VAT nalezny

7. Naleznos¢ skicrowana na droge postepowania sadowego

8. Odpisanie naleznosci umorzonych. przedawnionych lub uznanych za
niesciagalne (art. 3 ust, | pkt 32 oraz art. 35b ust. 3 i 4 ustawy):

b) kwota nieobjeta odpisem lub przekraczajaca jego wysokosc
9. Ujemne réznice kursowe od wierzytelnosei w walutach obeych

(zrealizowane i z wyceny bilansowej)

oy 85
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Konto 20-1 "Rozrachunki z dostaweami"

1.Ewidencja syntetyezna na koncie 20-1 "Rozrachunki z dostaweami"”
Na koncie 20-1 "Rozrachunki z dostawcami" ksieguje sie w szczegdlnodei:
po stronie Wn:

s splate zobowigzan z tytulu dostaw i ushug oraz roszczen podwyzszajacych kwotg zobowigzania
glownego,

e zmnigjszenie zobowigzan z tytulu dostaw i ustug o otrzymane rabaty, honifikaty oraz w zwiazku
z uznaniem przez dostawcéw reklamacji jednostki,

e przelew zaliczek na poczet przyszlych dostaw i uslug,
e odpisanie zobowigzan umorzonych, przedawnionych lub niesciagalnych,
e potracenie zobowiazania z wzajemnej wymagalnej naleznosci,

e kwote zobowigzan przewidzianych do umorzenia w ramach prowadzonego postepowania ukladowego
lub naprawczego,

s dodatnie réznice kursowe (zrealizowane lub ustalone w zwiazku z wyceng na dzien bilansowy) od
zobowiazan i roszezen wyrazonych w walutach obcych;

po stronie Ma:
e powstanie zobowiazan z tytulu dostaw i uslug,

s roszczenia podwyzszajace kwoty zobowigzan gléwnyeh, np. odsetki zwloki, kary umowne, kwoty
zasadzone na rzecz Kontrahentow,

=  zwrot przez kontrahentow kwot dokonanych przez jednostke nadplat z tytutu dostaw i uslug,

e ujemne réznice kursowe (zrealizowane lub ustalone w zwiazku z wyceng na dzien bilansowy) od
zobowigzan i roszezen wyrazonych w walutach obcych.

2. Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 20-1 "Rozrachunki z dostaweami"
Ewidencja prowadzona na kontach analityeznych do konta 20-1 powinna pozwoli¢ na:

s ustalenie na dany dzien stanu zobowigzan krajowych i zagranicznych wedlug poszczegdlnych rodzajow
rozrachunkéw, z wyodrebnieniem zobowigzan wobec jednostek powigzanych,

e ustalenie stanu zobowiazan wobec poszczegdlnych kontrahentow,
s ustalenie stanu zobowiazan wedlug rodzaju waluty obeej, w jakiej sg dokonywane,

s wyodrebnienie z ogdlne] kwoty zobowiazan ich stanu podlegajacego wykazaniu w poszezegolnych
pozycjach bilansu.

Konto 20-1 jako przeznaczone do ewidencji zobowiazan powinno generalnie wykazywac saldo kredytowe (Ma),
odzwierciedlajgce stan zobowiagzan jednostki z tytulu dostaw i ustug.
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Na niektorych kontach analitycznych prowadzonych do konta 21 moga jednak w okreélonych sytuacjach
figurowac na dany dzien salda debetowe (Wn). Beda one przykladowo odzwierciedla¢ wielkosé przekazanych
dostawcom zaliczek na poczet przyszlych dostaw lub uslug, wielkoéé otrzymanych od nich rabatow. opustow,
kwot naleznych z tytulu uznanych reklamacji. wielkosé dokonanych nadptat w stosunku do kwot zarachowanych
jako zobowiazania itd.

3. Wykaz typowyeh Ksiegowan

Typowe zapisy po stronie Wn konta 20-1 ,,Rozrachunki z dostawecami"

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma

|, Zaplata zobowigzan wobec dostawcow, w tym z tytulu zarachowanych kwot
podwyzszajacych zohowiazania glowne:

a) gotdwka z kasy jednostki 10,24

b) w drodze przelewu $rodkéw z rachunku bankowego (biezacego, 13
walutowego, kredytu, innego)

¢) obcym wekslem (w dacie wypelnienia weksla in blanco) - kwota 14
pokrytego zobowiazania

- przy czym nadwyzka sumy wekslowej nad zobowiazaniem
podlega ksiegowaniu: Wn konto 75-1, Ma konto 14

d) wekslem wiasnym wydanym wierzycielowi - suma wekslowa 24
do wysokosci zobowiazania

- przy czym zwiazane z tym operacje podlegaja ksiczowaniu:

* nadwyzka sumy wekslowej nad kwota pokrytego zobowiazania
(dyskonto): Wn konto 75-1, Ma konto 24

= wykup weksla: Wn konto 24, Ma konto 13
¢) czekiem wiasnym - wydanie czeku wierzycielowi 24

- przy czym potwierdzona przez bank realizacja czeku jest ksiggowana:
Whn konto 24, Ma konto 13

Uwaga: Jezeli zaplata zostala pomniejszona o zatrzymang umowna kaucje
gwarancyjna. to kwota kaucji pozostaje do rozliczenia jako saldo Ma na
koncie 21 lub moze zosta¢ przeksiegowana na konto 24 "Pozostale
rozrachunki”

2. Wplyw faktur koryzujacych wystawionych przez dostawcow w zwiazku
z uznaniem reklamacji jednostki lub udzieleniem bonuséw (o charakterze
rabatow) za spetnienie warunkow okreslonych w zawartych umowach
o dostawy lub uslugi:

a) warto$¢ w cenie nabycia (z VAT naliczonym niepodlegajacym 30 lub 31,33
odliczeniu) albo 70-1, 73-1
b) VAT naliczony podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi 30 Jub 22-1

3. Umorzone (anulowane) odsetki od zobowiazan:
a) w roku ich naliczenia 75-1

- dla zachowania czystosci abrotéw ewentualny zapis CZErWony:
Wn konto 75-1, Ma konto 75-1

b) naliczene w poprzednich latach obrotowych 75-0

-39.
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4. Odpisane umorzone lub przedawnione zobowigzania z tytulu dostaw lub
ustug

5. Kompensata zobowigzania z naleznoscia

6. Dodatnie roZnice kursowe - zrealizowane oraz powstale w wyniku
bilansowej wyceny zobowigzan wyrazonych w walutach obeych

Typowe zapisy po stronie Ma konta 20-1 "Rozrachunki z dostawcami"'

Lp. Tre&¢ operacji gospodarczej

1. Zobowigzania wynikajace z dokumentéw #rodiowych (faktur VAT, faktur
korygujacych "in plus", zwyktych rachunkéw) za wykonane dostawy lub
ustugi, w tym za przekazane zaliczki:

a) wartosc brutto (z naliczonym VAT) lub
b) warto$c¢ w cenie nabycia (z VAT niepodlegajacym odliczeniu)
¢) VAT naliczony do rozliczenia z urzgdem skarbowym

2. Odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan nalezne dostawcom

3. Kary i odszkodowania umowne nalezne dostawcom

4.  Whplaty dokonane przez dostawcow z tytulu uznanych reklamacji,
przyznanych bonusow, zwrotu nadplaconych zobowiazan

5. Ujemne réznice kursowe - zrealizowane oraz powstale w wyniku
bilansowej wyceny zobowiazan wyrazonych w walutach obeych

Konto 22-0 "Rozrachunki publiczno-prawne”
Konto 22-0 "Rozrachunki publicznoprawne" jest przeznaczone do ewidencji:
e rozrachunk6w z urzedem skarbowym z tytulu (m.in.):
- podatku od towardow i ustug (VAT),
- potrgconego podatku od os6b fizycznych
s rozrachunkdéw z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych (ZUS) z tytulu skladek:
- na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne,
- na Fundusz Pracy,

s pozostalych rozrachunkdéw publicznoprawnych, np.;

PWSZ w Ciechanowie

76-0

20

75-0

30
30
22-1
75-1
76-1
10, 13

- z tytulu wplat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych (PFRON),

- podatku od czynnodci cywilnoprawnych, optat skarbowych.,
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- podatkow i oplat lokalnych, np. od nieruchomosci,
- innych podatkow i oplat.
I. Ewidencja syntetyezna na koncie 22-0 "Rozrachunki publiczno- prawne”
Na koneie 22-0 "Rozrachunki publiczno-prawne™ ksiggowane sa:
po stronie Wn:
e powstale naleznoéci oraz ich podwyzszenie,
=  zmniejszenie zarachowanych wezeéniej zobowiazan,
e splata zobowigzan;
po stronie Ma:
e powstanie zobowiazan oraz ich podwyZszenie,

e zmnigjszenie zarachowanych wezeéniej naleznosci,
splata naleznoscei,

Konto 22-0 "Rozrachunki publicznoprawne" moze wykazywaé na dany dzien dwa salda:

PWSZ w Clechanowie

e saldo Wn - odzwierciedlajace stan naleznosci 2 tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

= saldo Ma - odzwierciedlajace stan zobowiazan z tytulu rozrachunkow publicznoprawnych,

2. Ewidencja szezegolowa prowadzona do konta 22-0 "Rozrachunki publiczno-prawne"

Ewidencja prowadzona na kontach analitycznych do konta 22 powinna pozwoli¢ na ustalenie na dany dzien

stanu naleznosci lub zobowigzan publicznoprawnych:

e wedlug poszezegdlnych tytuléw rozrachunkow,

®  wedlug poszezegéinych podmiotéw (instytucii), z ktérymi dokonywane sa rozrachunki,

W ramach konta 22-4 wyodrebniono nastepujace konta syntetyczne:

22-1 "Rozrachunki z urzedem skarbowym tyt. podatku VAT",
22-2 "Rozrachunki z ZUS z tyvt. skladek

22-3 "Rozliczenia z ZUS™,

22-4 , Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”,

22-5 ,, Rozliczenia z US™- z tyt, VAT

@ @ @ o 0 @

3.Wykaz typowyeh ksiegowan
Konto 22-0 "Rozrachunki z US z tytulu podatku dochodowego od o.f. |,

Typowe zapisy po stronie Wn konta 22-0

Lp. Tresé operacji gospodarczej

I Potracenie z pobranego podatku dochodowego od oséb fizycznych, ktdrego
platnikiem jest jednostka, skladek na ubezpieczenie zdrowotne

2

Zaplata podatku, odsetek od zobowigzan podatkowych, kar i grzywien
naleznych organom podatkowym

-41 -
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- przy czym zarachowanie odsetek, kar, grzywien oraz
sankcji przebiega odpowiednio zapisami: Wn konto
75-1, 76-1, Ma konto 22

3. Zarachowanie nadpfaty jednego podatku na pokrycie zobowigzania z tytulu
innego podatku - na podstawie decyzji wlasciwego organu podatkowego

Typowe zapisy po stronie Ma kont 22-0

Lp. Tresé operacji gospodarczej

1. Potracony przez jednostke, jako platnika, podatek dochodowy od osdéb
fizycznych nalezny od wynagrodzen i ewentualnie od innych dochodow
(np. od tantiem, dywidend wspolnikow lub akcjonariuszy)

2. Potwierdzone przez bank zwroty podatkow - zarachowanych uprzednio na
podstawie stosownych decyzji podatkowych jako naleznosci od budzetu

3. Zarachowane, nalezne budZetowi:

a) odsetki zwloki w zaplacie zobowiazan podatkowych
oraz oplata prolongacyjna z tytulu odroczenia
terminu platnosei podatku lub rozlozenia platnoéei
podatku na raty

b) kary i grzywny wymierzone przez organ podatkowy

¢) sankcje nalozone przez jednostke wydajaca
koncesje lub certyfikaty

4, Zarachowanie nadplaty z tytulu jednego podatku na pokrycie zobowiazania
z tytulu innego podatku - na podstawie decyzji wlasciwego organu
podatkowego

Konto 22-5 ,Rozrachunki z Urzedem skarbowym z tyt. Podatku VAT

Typowe zapisy po stronie Wn Konta 22-5 ""Rozrachunki z US z tytulu VAT"

Lp. Treé¢ operacji gospodarczej

I. VAT naliczony podlegajacy rozliczeniu w biezacym miesigeu z VAT
naleznym za ten miesiac lub bezposrednienu zwrotowi

I

Zaplata zobowigzania z tytulu VAT

4, Zarachowanie kwoty VAT za lata ubiegle do umorzenia lub zwrotu - na
podstawie otrzymanej decyzji:

a) gdy zwrot wiaze si¢ z bledem podstawowym
b) w pozostalych przypadkach

5. Korekta in plus VAT naliczonego - w zwigzku z ustaleniem, po danym
roku obrotowym, ktérego korekta dotyczy. rzeczywistego udziatu obrotu
z tytuhu czynnosdci, od ktérych przyslugiwalo prawo do obniZenia VAT
naleznego, w catkowitym obrocie

a) kwote dotyczaca materiatow i ushug nabytych dla
dzialalnoéci operacyjnej: Wn konto 22-1, Ma Konto
40 lub konto zespolu 5

Ciechandw 30.10.2017r,
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b) oraz w miesigcu faktycznego dokonania korekty
(czyli w roku nastepnym): Wn konto 22-0,
Ma konto 22-1

Typowe zapisy po stronie Ma konta 22-5 "Rozrachunki z US z tytulu VAT"

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej

I. VAT nalezny podlegajacy rozliczeniu w biezacym miesiacu (stanowiacy
zobowiazanie podatkowe)

T2

Zwrot bezposredni podatku VAT na rachunek bankowy
3. Podatek VAT stanowiacy sankcje:
a) za nieprawidlowosci roku biczacego

b) za bledy (podstawowe) popetnione w latach
ubieglych
Korekta in minus VAT naliczonego - w zwiazku z ustaleniem, po danym
roku obrotowym, ktdrego korekta dotyczy, rzeczywistego udziatu obrotu
z tytulu ezynnosci, od ktorych przystugiwalo prawo do obnizenia VAT
naleznego. w catkowitym obrocie:

a) kwota dotyczaca materiatow i ustug nabytych dla
dzialalnosci operacyjnej

b) kwota dotyczaca towaréw

¢) kwota dotyczaca srodkéw trwalych

Konto 221 -2 " Rozliczenie podatku VAT naliczonego "

1.Funkeja konta 221-2 " Rozliczenie podatku VAT naliczonego"'

PWSZ w Ciechanowie

40 lub
konto
zespolu 5,
76-1

73-1 lub 76-
I

76-1

Konto 221-2 "VAT naliczony i jego rozliczenie" jest przeznaczone do ewidencji i rozliczania VAT naliczonego
wynikajacego z dowodow Zrodlowych (faktur VAT, faktur korygujacych, dokumentow SAD, faktur

wewnetrznych) dokumentujaeych:

® nabycie towaréw i ustug,
L

e dostawe od komitenta towaréw stanowigcych przedmiot umowy komisu.

2. Ewidencja syntetyezna na koneie 221-2 " Rozliczenie podatku VAT naliczonego'

Na koncie 221-2 ksiggowane sa:
przepisach, ustalony na podstawie dowoddw Zrédlowych,
lub podlegajacy bezposredniemu zwrotowi).

-43 .
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dokonanie przedptlat na poczet towaréw i uslug - rodzacych u dostawey obowiazek podatkowy,

po stronie Wn: VAT naliczony podlegajacy rozliczeniu w terminach okreslonych w obowiazujacych

po stronie Ma: VAT naliczony podlegajacy w danym miesigcu rozliczeniu (obnizajacy VAT nalezny
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Konto 22-1 moZe wykazywaé na koniec miesiaca rozliczeniowego wytacznie saldo Wn (debetowe).
Odzwierciedla ono kwote podatku naliczonego podlegajacego rozliczeniu w nastepnym miesiacu (lub
w nastgpnych miesiacach).

3.Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 221-2 "Rozliczenie podatku VAT naliczonego"

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona ze szczegolowoscia umozliwiajaca ustalenie niezbednych
danych do prawidlowego sporzadzenia deklaracji podatkowej VAT oraz innych informacji wymaganych
przepisami prawa , w tym w szczegdlnosci powinna umozliwia¢ ustalenie za dany miesigc:

e kwoty podatku naliczonego obnizajacego podatek nalezny,
s przystugujgeej kwoty zwrotu podatku naliczonego.

Typowe zapisy po stronie Wn Konta 221-2 "' Rozliczenie podatku VAT naliczonego™

Lp. Tresé¢ operacji gospodarczej Ma
I. VAT naliczony wynikajacy z dowodéw Zrodlowych dokumentujacych 24,22,
nabycie towarow i uslug (faktur VAT, faktur VAT RR, faktur 21, 30

wewnetrznych potwierdzajacych WNT i dokumentéw celnych
w przypadku importu) podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi, w tym po
spetnieniu warunkéw okrelonych w obowiazujacych przepisach o VAT

- przy czym VAT naliczony niepodlegajacy odliczeniu:

= dotyczacy materialow i towardw ewidencjonowanych
w czasie skladowania w magazynach - zwicksza ceng
nabycia materialow i towarow i podlega
ksiegowaniu: Wn konto zespolu 3, Ma konto 30, 21,
22,24

*dotyczacy materialow | towardw nieobjetych
ewidencja w czasie skladowania w magazynach
oraz ustug — podlega bezposrednio zarachowaniu w
odpowiednie koszty: Wn konto 40 lub konto
zespolu 5, 76-1, Ma konto 30, 21, 22, 24

+ dotyczacy aktywow trwalych - podlega
zarachowaniu na zwiekszenie wartodci poczatkowej
lub do kosztu wytworzenia: Wn konto 01, 02, 04, 08,
Ma konto 30, 21, 22, 24

2. Korekta in plus VAT naliczonego - kwoty wynikajace z faktur 24,22,
korygujaeych wystawionych do faktur VAT 21,30

- przy czym rozliczenie VAT naliczonego
niepodlegajacego odliczeniu (zwiekszajacego ceng
nabycia) powinno przebiegaé analogicznie jak wyzej(pkt.1)

Typowe zapisy po stronie Ma Konta 221-2 "' Rozliczenie podatku VAT naliczonego”

Lp. Treéé operacji gospodarczej Wn

1. Przeniesienie VAT naliczonego podlegajacego rozliczeniu w danym 22
miesigeu, tj. ujeciu w deklaracji podatkowej VAT (zwiazanego ze
sprzedaza opodatkowana)

=

VAT naliczony dotyczacy nabytych towardw i ustug zwigzanych ze
sprzedaza opodatkowana i zwolniong - kwota niepodlegajaca odliczeniu od

sl
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VAT naleznego lub zwrotowi:

a) podlegajaca zarachowaniu w cigzar kosztow 40 lub
biezacej dzialalnosci konto
zespolu 3,
76-1
b) podlegajaca odpisaniu na zwickszenie kosztu 08

wytworzenia srodkéw trwalych w budowie

¢) zakwalifikowana do rozliczania w czasie (art. 39 ust. | 65
i3 ustawy o rachunkowosci)

3. Korekta in minus VAT naliczonego - kwoty wynikajace z faktur 21,22,
korygujacych wystawionych do faktur VAT 2

- przy czym jezeli korekta dotyczy VAT naliczonego
niepodlegajacego odliczeniu, a wice o ktéry
zwigkszona zostalacena nabycia towaru lub ushugi,
to réwnolegle powinno nastapi¢ zarachowanic
kwoty korekty VAT na zmnigjszenie ceny nabycia:
Wn konto 30, Ma konto 40 lub konto zespolu 5,
76-1, 08

Konto 221-1 "Rozliczenie podatku VAT naleznego"
L.Funkeja konta 221-1 "Rozliczenie podatku VAT naleinego"

Konto 221-1 "Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytulu VAT naleznego" przeznaczone jest do ewidencji
VAT naleznego z tytulu wykonywania czynnosci opodatkowanych, zaréwno stanowiacego, jak i jeszcze
niestanowigcego zobowigzania podatkowego w danym miesiacu.

2. Ewidencja syntetyczna na koneie 221-1 " Rozliczenie podatku VAT naleznego"
Ksigzowaniu na koncie 221-1 podlegaja w szezegdlnosci:
* po stronie Wn:

e korekty wynikajace z faktur korygujacych zmniejszajace VAT nalezny,
e przeniesienie VAT naleznego stanowiacego w danym miesiacu zobowiazanie podatkowe podlegajace
ujeciu w deklaracji podatkowej;

= po stronie Ma:

e VAT nalezny zawarty w kopiach faktur, w tym wystawionych dla udokumentowania zaliczki
(przedplaty) otrzymanej przed wydaniem towaru lub wykonaniem ushugi,

o zwickszenia VAT naleznego na podstawie kopii faktur korygujacych wystawionych nabywcom,

e VAT nalezny wynikajacy z oryginaléw faktur wewnetrznych, dokumentujacych czynnoéci rodzace
obowiazek podatkowy.

e VAT nalezny od towaréw, o ktérych mowa w art. 14 ustawy o VAT, w stosunku do ktorych
przystugiwato prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego, czyli
towary wlasnej produkcji i towary, ktére po nabyciu nie byly przedmiotem dostawy towaréw,

w przypadku:

Konto 221-1 moze wykazywa¢ wylacznie saldo Ma (kredytowe). Odzwierciedla ono nalezny VAT, w stosunku
do ktorego obowigzek podatkowy powstanie w nastepnych okresach (miesiacach).
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3. Ewideneja szezegolowa prowadzona do konta 221-1 " Rozliczenic podatku VAT naleZnego"
Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona ze szczegdlowodeia umozliwiajgca ustalenie niezbednych
danych do prawidlowego sporzadzenia deklaracji podatkowej VAT i innych wymaganych przepisami informacji

w tym w szezegdlnosci ustalenie:

e VAT naleznego objetego obowiazkiem podatkowym w biezacym miesigcu,
e VAT naleznego, w stosunku do ktdrego obowiazek podatkowy powstanie w nastepnych miesigeach,

Typowe zapisy po stronie Wn konta 221-1 "Rozliczenie podatku VAT naleZnego"

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma

I.  Przeniesienie VAT naleznego, ktéry w danym miesigcu stanowi 22-0
zobowiazanie podatkowe

2. Korekia sprzedazy in minus (zapis na podstawie faktury korygujacej 20, 24
wystawionej nabywcy) - kwota zmniejszenia VAT naleznego

3.  Korekta VAT naleznego zarachowanego uprzednio w koszty na 40 lub konto
podstawie faktury wewngtrznej wystawionej dla udokumentowania zespolu 5, 76-
innej czynnosei objete] VAT 1

Typowe zapisy po stronie Ma konta 221-1 " Rozliezenie podatku VAT naleZznego"

Lp. Tresé operacji gospodarezej Wn

1. Zarachowanie VAT naleznego:

a) wynikajacego z faktur VAT oraz faktur korygujacych 20,24
¢) wykazanego w fakturach wewnetrznych 40 lub konto
wystawionych dla udokumentowania innych zespotu 3,
czynnosei (niz sprzedaz) objetych obowiazkiem 76-1
podatkowym
2. VAT nalezny wykazany w fakturze dokumentujgcej zaliczke otrzymana 84

przed wydaniem towaru lub wykonaniem uslugi

- przy czym wplyw zaliczki podlega ksiggowaniu:
Wn konto 13, Ma konto 84

3. VAT nalezny zawarty w kwocie dotacji (subwencji, doplaty) do 13
towarow lub uslug wykazany w fakturze wewnetrznej (liczony
rachunkiem "w stu")

- przy czym kwota netto podlega zarachowaniu do
przychodéw: Wn konto 13, Ma konto 76-0

4. Obciazajacy nabywce VAT nalezny z tytulu WNT (faktura 30 lub 22
wewnetrzna)

Saldo konta ,rozliczenia z US z tyt. VAT winno wykazywaé warto$é podatko naleznego do wplaty
zgodnic z deklaracja VAT 7 za dany okres rozliczeniowy.
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Konto 22-2.3 "Rozrachunki publicznoprawne z ZUS"

PWSZ w Ciechanowie

Konto 22-2/3 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunk6w z Zaktadem Ubezpicezen Spolecznych,

wynikajacych z aktualnie obowiazujacych jednostke przepisow prawa.

Ewidencja analityczna jest prowadzona wedlug poszczegdlnych tytulow rozrachunkéw z ZUS, w szezegolnosci:

skladki na ubezpieczenia spoleczne,
skladka na ubezpieczenie zdrowotne,
skladki na Fundusz Pracy

zasilki

Z kwot zobowigzan potracane sq $wiadezenia rozliczane ze Srodkéw ZUS, wyplacane przez pracodawce, np.

wynagrodzenia za urlopy macierzynskie, wychowawcze, za czas choroby itd.

Typowe zapisy po stroniec Wn konta 22-3

Lp. Tresé operacji gospodarczej

I, Nalezne pracownikom zasitki rodzinne, wychowaweze, chorobowe itp.
platne ze érodkéw ZUS - obliczane i wyplacane przez upowaznionego
do tego pracodawce

e

Zmniejszenie wysokosei skladek zarachowanych w koszty

3. Wynagrodzenie nalezne jednostce jako platnikowi - z tytulu ustalania
prawa do $wiadczen i obliczania ich wysokosci
oraz wyplaty tych swiadezen ze srodkéw ZUS

Typowe zapisy po stronie Ma konta 22-3

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej

I Zarachowanic zobowiazan z tytulu skladek na ubezpieczenia spoleczne
naleznych ZUS - od wynagrodzen. uméw zlecenia, umow o dzielo,
W tym 0s6b niepetnosprawnych:

a) obciazajacych pracodawee

b) obciazajacych pracownikéw - potracanych z wynagrodzen

]

Zobowigzania z tytulu skiadek na ubezpicczenie zdrowotne:
a) potracanych od podatku dochodowego od oséb fizycznych
b) potracanych z wynagrodzen

3. Nalezne skladki na FP finansowane przez pracodawce

4, Nalezne ZUS odsetki za zwloke w zaplacie skladek

5. Zarachowanie wymierzonych kar za nieprawidlowosci w zakresie
ustalania prawa do zasilkow i ich wysokoscei, ustalania wysokosci
skladek itd.

6. Otrzymane od ZUS zwroty érodkéw pienieznych
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Konto 22-4 "Rozrachunki publicznoprawne z PFRON"

PWSZ w Ciechanowie

Konto 22-4 "Rozrachunki publicznoprawne z PFRON" jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkéw

z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych (PFRON) w zwiazku z zatrudnianiem oséb
niepelnosprawnych, badz z tytulu ich nie zatrudniania. Tytuly i tryb dokonywania rozrachunkdw okreslone sa
w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osab
niepelosprawnych (Dz. U, nr 123, poz. 776, ost. zm. w Dz. U. z 2005 r. nr 167, poz.1398).

Ewidencja powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajacy ustalenie na dany dzien stanu rozrachunkéw
wedtug tytuléw rozliczen.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 224/1

Lp.

Tres¢ operacji gospodarczej

Nalezna, finansowana przez PFRON w trybie art. 25 ustawy kwota
sktadek na ubezpieczenia spoleczne, dotyczaca wynagrodzen
pracownikéw niepelnosprawnych - rozliczenia zaliczkowe, miesieczne

- przy czym czes¢ kosztow osobowych pracodawey
finansowana z budzetu panstwa ujmowana jest
zapisem: Wn konto 22-3, Ma konto 40 lub konto
zespolu 5

Zwroty kosztoéw pracodawcow zatrudniajacych osoby niepelnosprawne
i osoby im pomagajace, finansowanych z PFRON w trybie art. 26, 26a,
26b, 26c, 26d ustawy:

a) kwoty zwrotow przyznane na podstawie wnioskow
pracodawcy

b) ewentualne naliczenie na dzien bilansowy
naleznych (pewnych) kwot zwrotdw (lub Wn konto
24)

Ewentualne naliczenie na dzien bilansowy naleznych (pewnych) kwot
dofinansowania wynagrodzen pracownikdéw niepelnosprawnych (lub Wn
konto 24)

Kwota ewentualnego naleznego dofinansowania z PFRON -
wynikajacego z ostatecznego rozliczenia réznych tytutdéw rozrachunkéw

Zaplata na rzecz PFRON zarachowanych oplat za niezatrudnianie osdb
niepelnosprawnych, odsetek zwloki itd.

Typowe zapisy po stronie Ma konta 224/1

Lp.

faa

Tres¢ operacji gospodarczej

Zarachowanie zobowigzan wobec PFRON z tytutu oplat za
niezatrudnianie 0sob niepelnosprawnych

Nalezne PFRON odsetki zwloki w zaplacie zobowiazan

Zarachowanie kwoty ewentualnego zobowigzania wobec PFRON
wynikajacego z ostatecznego rozliczenia réznych tytutow
rozrachunkdow
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4. Wplyw srodkéw pienieznych z PFRON na rachunek bankowy ]

- przy czym jezeli nalezna na dzien bilansowy kwota ujeta
zostala na stroniec Wn konta 24. to rownolegle powinno
nastapic jej przeksiegowanie w dacie wplywu érodkéw,
zapisem: Wn konto 22-3/4, Ma konto 24

Konto 23-0 "Rezrachunki z pracownikami"
W ramach rozrachunkéw z pracownikami wyrdzniono nastepujgce tytuly:

rozrachunki z tytulu wynagrodzen,
rozrachunki z tyt. zaliczek i delegac;ji,
pozyczki i $wiadczenia socjalne,
pozostale rozrachunki z pracownikami.

Konto 23-1 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z tytulu wynagrodzen za prace, naleznych w pieniadzu.

w sporadycznych przypadkach wynagrodzenia moga by¢ realizowane w innej formie ($wiadczenia w naturze,
papiery wartosciowe), musi to jednak wynika¢ z ustawowych przepiséw prawa pracy. Wynagrodzenia
podzielono na:

wynagrodzenia za prace wykonang w ramach stosunku pracy,
e wynagrodzenia z tytulu umowy zlecenia lub umowy o dzielo,

Dokumentem stanowigcym podstawe ewidencji rozrachunkéw z pracownikami z tytulu wynagrodzen w
ksiegach rachunkowych pracodawey jest zatwierdzona do wyplaty lista plac. Podstawg sporzadzenia tej listy sa
- miesieczne wynagrodzenia podstawowe, wynikajace z umowy o prace, powigkszone o ewentualne dodatki
(np. premia, dodatek stazowy).

Odpowiednio ustalona suma wynagrodzen jest nastepnie pomnigjszana o wszelkiego rodzaju potracenia
obowiazkowe i dobrowolne. Do potracen obowiazkowych zalicza sie skladki na ubezpieczenia spoleczne,
skladki na ubezpieczenie zdrowotne, zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych oraz potracenia na
podstawie tytulow egzekucyjnych i wykonawczych, jak réwniez kary pienigzne przewidziane w art. 108 K.p.

z kolei potracenia dobrowolne - za zgoda pracownika . to np.: potrgcenia za niedobory, za $wiadezenia odplatne,
raty pozyczek.

Wynagrodzenia z tytutu uméw cywilnoprawnych ujmuje na podstawie zestawienia ( listy) wyplat
sporzadzonego na podstawie otrzymanych rachunkéw za wykonane i przyjete prace objete umowa. Na
rachunku okreslone jest wynagrodzenie brutto oraz potracenia z tytutu ubezpieczen spolecznych, ubezpieczenia
zdrowotnego oraz podatku dochodowego od os6b fizycznych.

Ewidencja wynagrodzen powinna odzwierciedlaé wartosé wynagrodzenia naleznego kazdemu pracownikowi.
Wynagrodzenia ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych, zapisem: Wn konto 40 "Koszty wedlug rodzajéow", Ma
konto 231 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”.

Wynagrodzenia pracownikéw jednostki zatrudnionych bezposrednio przy wytworzeniu érodkéw trwalych |
obcigzaja konto 08 "Srodki trwale w budowie", zapisem: Wn konto 08, Ma konto 231. Do wynagrodzen okresu
sprawozdawczego wlicza si¢ wynagrodzenia za prace wykonang i zakoriczona w tym okresie bez wzgledu na
termin ich wyplaty.

Na koncie 231 ujmuje si¢ rowniez zasitki, ktore w imieniu Zakladu Ubezpieczen Spolecznych wyplaca zaklad
pracy. np. zasilki chorobowe, Przy czym zasilki te nic sa elementem wynagrodzen i nie obcigzaja kosztow
dzialalnodci jednostki.
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1. Ewidencja syntetyczna na koncie 23-1 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzei"
Na koncie 231 ksigguje sie w szezegolnodei:

e po stronie Wn:

e wyplaty wynagrodzen pienigznych - przelewem ,w uzasadnionych przypadkach gotowka,
potracenia dokonywane na listach plac, do ktérych jednostka ma uprawnienia na mocy tytutéw
wykonawczych, egzekucyjnych lub za zgoda pracownika,

wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

odprawy, odszkodowania,

wartodé $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

wyplaty zasilkow w imieniu ZUS;

po stronie Ma:

nalezne wynagrodzenia w kwocie brutto,

naleznosci przedawnione i umorzone z tytulu wynagrodzen,

niepodjete place,

zasitki wyplacane w imieniu ZUS.

2.Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 231 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Ewidencja prowadzona na kontach analitycznych do konta 231 powinna przede wszystkim umozliwi¢ ustalenie -
dla kazdego pracownika:

przychodu ze stosunku pracy,

kwot pobranych zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

kwot skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne finansowanych przez pracownika,
wynagrodzen za czas nieobecnosci w pracy (np. urlop wypoczynkowy, wynagrodzenie z tytulu
niezdolnoéci do pracy).

Konto 231 moze wykazywa¢ saldo dwustronne: Wn (debetowe) - wyrazajace stan naleznogei od pracownikow,
- Ma (kredytowe) - wyrazajace stan zobowiazan wobec pracownikow.

3. Wykaz typowych ksiggowan konta 23-1

Typowe zapisy po stronie Wn konta 23-1 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma
1.  Wyplaty pienigzne wynagrodzen, zaliczek na poczet wynagrodzen,
$wiadczen urlopowych, nagrod 10,13
2. Potracenia z listy plac:
a) skladki ZUS na ubezpieczenia spoleczne (emerytalne, rentowe,
chorobowe) oraz na ubezpieczenie zdrowotne nieodliczane od zaliczki
na podatek dochodowy od osab fizycznych platne przez
pracownikow 22
b) zaliczka na podatek dochodowy od oséb fizycznych 22
c) inne potracenia z wynagrodzen, np.:
- alimenty, 24
- raty pozyczek 23-4
3. Zasilki obliczone i wyplacone przez jednostke w imieniu ZUS: 10, 13
a) podatek dochodowy od o0sdb fizycznych 22
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Typowe zapisy po stronie Ma konta 23-1 "Rozrachunki z tytulu wynagrodzein"
Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wi

1. Wynagrodzenia wedlug list ptac, umoéw zlecenia. uméw o dzicto itp., -
w kwocie brutto obciazajacej koszty:

a) dzialalnosci operacyjnej 40
b) srodkdw trwalych w budowie 08
2. Zasilki nalezne ze srodkéw ZUS w wysokoscei brutto 22
3. Wynagrodzenia pracownikow zwigzane z usuwaniem szkod 76-1, 77-1

Konto 23-4 "Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Charakterystyka konta 23-4
Inne rozrachunki z pracownikami wystepuja , np. z tytulu:

e rozliczenia kosztow podrozy stuzbowych,
e rozliczenia z tyt. zaliczek,
e Swiadezen na rzecz pracownikow z innych tytulow.

L.Ewidencja syntetyczna na koncie 23-4 ""Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Na koncie 23-4 ksieguje sie w szczegdlnodei:

po stronie Wn:

wyplacone pracownikom zaliczki do rozliczenia .(np. zakup materialow itp).
wyplacone wyréwnania do rozliczonych zaliczek,

sphaty zobowiazan wobec pracownikow,

naleinosci z tytulu odplatnych $wiadezen,

odpisane zobowigzania przedawnione;

po stronie Ma:

uznanie pracownika za rozliczone zaliczki,

wylozone przez pracownika wydatki w imieniu pracodawcy.,
zwrot nie wydatkowanych zaliczek,

zobowiazania wobec pracownikdw z roznych tytutow,
naleznodci uregulowane przez potracenie z wynagrodzen,
odpisanie naleznosei przedawnionych i umorzonych.

Konto 234 moze wykazywaé saldo dwustronne: Wn (debetowe) - wyrazajace stan naleznosei od pracownikow.
- Ma (kredytowe) - wyrazajace stan zobowiazan wobec pracownikéw

2.Wykaz typowych ksiegowan konta 23-4

Typowe zapisy po stronie Wn konta 23-4 "Pozostale rozrachunki z pracownikami"

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma
I. Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i wyréwnan gdy wydatki przekroczyly
kwote zaliczki 10, 13
2. Wyplata zapomogi 10, 33
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Dodatkowe ksiggowanie zwiazane z wyplata zapomogi:
a) podatek dochodowy od 0sdb fizycznych, jezeli zapomoga
podlega opodatkowaniu 22

3. Odpisanie przedawnionych zobowiazan wobec pracownikow 76-0

Typowe zapisy po stronie Ma konta 23-4 '"Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn
. Rozliczenie kosztow podrozy sluzbowej 30, 40 lub
konto
zespolu 5
2. Zwrot niewykorzystanej zaliczki do kasy jednostki 10
3. Zarachowanie potracen z list plac na pokrycie naleznosci 23-0
4. Odpisanie naleznoéci przedawnionych i umorzonych 76-1

Konto 235 " Pozyezki i Swiadezenia socjalne.”
Funkcja konta 235
Konto 235 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkéw z tytulu udzielonych pozyezek i wyplat z FSS.
1. Ewidencja syntetyczna na koneie 235 ,, Pozyczki i $wiadezenia socjalne”
Na koncie 235 ksiggowane sg w szczegdlnoscei:
e  po stronie Wn:
e powstanie naleznosci,
e zmniejszenie (korekta, odpisanie) kwoty zarachowanych uprzednio zobowigza,
s splata zobowigzan;
e po stronie Ma:
e  powstanie zobowigzan,
e zmnigjszenie (korekta, odpisanie) kwoty zarachowanych uprzednio naleznosci,
e splata naleznosci.
Konto 24 moze wykazywac na dany dzien dwa salda: - Wn (debetowe) - odzwierciedlajace stan naleznosci

i roszczen,
- Ma (kredytowe) - odzwierciedlajace stan zobowigzan.
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2. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 235 "Pozyczki i $wiadczenia socjalne”

Ewidencja na kontach analitycznych prowadzonych do konta 235 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu
pozostalych naleznosci. roszezen 1 zobowiazan:

ez poszcezegblnych tytuldw rozrachunkdw,
e wedlug poszczegolnych kontrahentéw, w tym z jednostkami powigzanymi.

e podlegajacych wykazaniu w poszezegdlnych pozycjach sprawozdania finansowego.

W ramach konta 24 wskazane jest wyodrebnienie nastepujacych kont syntetycznych;

- konta 235-1 "Pozyczki mieszkaniowe",
- konta 235-2 "Swiadezenia socjalne".
Typowe zapisy po stronie Wn konta 235 "Pozyczki i $wiadezenia socjalne”

Lp. Tresé operacji gospodarczej Ma

I, Udzielenie pracownikowi pozyczki na cele mieszkaniowe ze srodkow ZFSS:

- kwota pozyczki 10, 13
- odsetki od pozyczki 85
2. Wyplata zapomogi 10,13

Dodatkowe ksiggowanie zwigzane z wyplata zapomogi:
a) podatek dochadowy od 0sob fizycznych, jezeli zapomoga
podlega  opodatkowaniu 22

Typowe zapisy po stronie Ma konta konta 235 "Pozyczki i $wiadczenia socjalne”

Lp. Tred¢ operacji gospodarczej Wn
l.  Umorzenie kwoty pozyczki:
a) udzielonej ze srodkow ZFSS 85

b) dodatkowe ksiggzowanie - podatek dochodowy od oséb fizycznych od
kwoty umorzonej pozyczki: Wn konto 23-4, Ma konto 22

2. Pomoc finansowa udzielona osobom uprawnionym ze érodkéw ZFSS: 85
- ewentualny podatek od oséb fizycznych: Wn konto 23-4, Ma
konto 22
3. Zarachowanie potracen z list plac na pokrycie naleznosci 23-0
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Konto 24-0 "Pozostale rozrachunki"

Konto 24 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkow krajowych i zagranicznych, nieujetych na kontach 20,
21:22 125

W szczegdlnoscei ewidencjonowane sa na tym Koncie rozrachunki z tytutu zdarzen niestanowiacych przedmiotu
dzialalnosci operacyjnej (statutowej), przykladowo z tytulu:

e zakupu i sprzedazy skladnikéw majatku,

e emisji aktywow finansowych,

e leasingu finansowego,

e najmu, dzierzawy oraz (majacego ich charakter) leasingu operacyjnego,
e pozyczek,

e roznic inwentaryzacyjnych,

e roszezen spornych,

e wewnatrzzakladowych rozliczen z wyodrebnionymi (finansowo i organizacyjnie) zakladami lub
oddzialami,

1.Ewidencja syntetyczna na koneie 24 -0 "Pozostale rozrachunki
Na koncie 24-0 ksicgowane sa w szczegdlnosei:
e  po stronie Wn:
- powstanie naleznosci,
- zmniejszenie (korekta, odpisanie) kwoty zarachowanych uprzednio zobowiazan,
- splata zobowigzan;
e po stronie Ma:
- powstanie zobowigzan,
- zmniejszenie (korekta, odpisanie) kwoty zarachowanych uprzednio naleznosci,
- splata naleznoéci.
Konto 24 moze wykazywac na dany dzien dwa salda: Wn (debetowe) - odzwierciedlajace stan naleznosci
1 roszezen,
- Ma (kredytowe) - odzwierciedlajace stan zobowigzan.

2. Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 24-0 ""Pozostale rozrachunki”

Ewidencja na kontach analitycznych prowadzonych do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
pozostalych naleznodci, roszezen i zobowiazaii:

ez poszezegdlnych tytuléw rozrachunkow,
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®  wedlug poszczegolnych kontrahentow, w tym z jednostkami powiazanymi,
e wedlug poszezegalnych walut obeych - w przypadku rozrachunkow zagranicznych,

®  podlegajacych wykazaniu w poszczegélnych pozycjach sprawozdania finansowego,
W ramach konta 24 0 wyodrebni¢ nalezy nastepujace konta syntetyczne:

- rozrachunki ze studentami

= rozrachunki z innymi podmiotami

- rozrachunki z bylymi pracownikami

- rozrachunki z tyt. skladek na rzecz innych podmiotow
- pozostale rozrachunki

Konto 242 "Rozliczenia niedoboréw i nadwyzek”
Funkeja konta 242 "'Rozliczenia niedoboréw i nadwyzek"

Konto 242 jest przeznaczone do ewidencji wartosci stwierdzonych niedoboréw, szkad i nadwyzek
w skladnikach majgtku jednostki. Na tym koncie ujmowane sa takze roszczenia z tytulu niedobordow i szkéd
wobec 0s6b materialnie odpowiedzialnych - w przypadku decyzji o uznaniu ich za zawinjone.

Wycena niedoboréw i nadwyzek
Ujawnione niedobory wycenia sie:

e rzeczowe skiadniki majatku trwalego - wedtug ich wartosci poczatkowe] pomnigjszonej o
dotychczasowe odpisy amortyzacyjne (umorzenie).

® rzeczowe skladniki majatku obrotowego - w cenie nabycia lub po koszcie wytworzenia. Oznacza to, ze
w przypadku ewidencji skladnikéw w cenach réznigeych si¢ od cen nabycia lub kosztow wylworzenia,
wartos¢ niedoboréw korygowana jest przed ich rozliczeniem o przypadajace na nie odchylenia od cen
ewidencyjnych: w przypadku uzywanych skladnikéw majatku wartosé niedoboru ustala sig z
uwzglednieniem rowniez stopnia ich dotychczasowego zuzycia,

= Srodki pienigzne - w wartosci nominalnej.

Ujawnione nadwyzki wycenia sie:
e rzeczowe skladniki majgtku - wedlug cen ewidencyjnych, a w przypadku braku cen ewidencyjnych
wedlug cen sprzedazy mozliwych do uzyskania (wedlug wartosci godziwej - art. 28 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci). ustalonych z uwzglednieniem stopnia zuzycia skladnika majatku,
*  srodki pienigzne - w wartoéei nominalne;j.
Klasyfikacja niedoboréw i nadwyzek i przebieg ich rozliczania
Ujete na koncie 242 niedobory moga stanowié:

a) niedobory niezawinione, obejmujace w szczegdlnosci:

e niedobory mieszezace sig w granicach norm ubytkéw naturalnych (krajowych lub zakladowych) jak
i przekraczajace te normy.
e niedobory powstate wskutek zdarzen losowych,
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e niedobory pozome spowodowane bledami w ewidencji przychodéw lub rozchodow albo popetionymi
w trakcie inwentaryzacji.

Rozliczenie niedoboréw nastepuje w cigzar odpowiednich kosztow (strat) lub w drodze kompensaty
z nadwyzkami. Kompensata jest mozliwa, jezeli:

niedobory i nadwyzki dotycza tej samej osoby materialnie odpowiedzialnej,
ujawnione zostaly podcezas tego samego spisu z natury,

e zostaly stwierdzone w podobnych asortymentach lub skladnikach majatku albo przechowywanych w
podobnych opakowaniach. Kompensaty dokonuje sig zawsze przed obliczeniem ubytkéw naturalnych.

Dokonujac kompensaty stosuje sig zasade nizszej ceny i mniejszej ilodei;

b) niedobory zawinione, powstale np. na skutek zaniedbania przez konkretne osoby obowiazkéw wlasciwego
zabezpieczenia mienia, nadzoru, zniszczenia, przywlaszczenia itd. Stosownie do decyzji kierownika jednostki
niedobory zawinione moga:

¢ nie podlega¢ dochodzeniu od 0s6b materialnie odpowiedzialnych - wowcezas nastepuje odpisanie ich
wartogci w ciezar odpowiednich kosztéw (strat), albo

s stanowié przedmiot roszczenia wobec 0s6b materialnie odpowiedzialnych. W takim przypadku sa one
wyceniane w wartosci uznanej za zawiniona. Ewentualna réznica podwyZszajgca roszezenie moze
podlegaé drugostronnie ujeciu na koneie 29 (jako odpis aktualizujacy podlegajacy rozliczeniu pod datg
podjecia decyzji o sposobie rozliczenia niedoboru) lub zostaé zarachowana do pozostalych przychodéw
operacyjnych - w zaleznosci od zasad przyjetych do stosowania w ZPK.

Ujete na koncie 242 nadwyzki moga stanowié:

a) nadwyzki rzeczywiste, ktdre moga by¢ rozliczane w drodze kompensaty z niedoborami lub moga podlegaé
zarachowaniu do pozostatych przychodéw operacyjnych,

b) nadwyzki pozorne spowodowane blgdami przy ewidencji rozchodéw albo w trakcie inwentaryzacji, ktorych
rozliczenie moze nastapi¢ poprzez zmniejszenie odpowiednich kosztéw albo poprzez zarachowanie do
pozostatych przychodéw operacyjnych.

1. Ewidencja syntetyezna na koneie 24-2 '"Rozliczenie niedobordw i nadwyzek"
Na koncie 24-2 ksiegowane sg w szezegdlnosei:
*po stronie Wn:
e wartosc¢ niedoborow sktadnikéw majatku,
e kwoty podwyzszajace warto$¢ roszezenia z tytulu niedoboréw zawinionych,
e rozliczenie nadwyzek skladnikéw majatku.

*po stronie Ma:

e wartos$¢ nadwyzek sktadnikow majatku,
e rozliczenie niedobordow skladnikéw majatku.

Konto 24-2 moze wykazywaé w trakcie roku obrotowego dwa salda:
o saldo Wn (debetowe) wyrazajace stan nierozliczonych na dany dzien niedoborow,

s saldo Ma (kredytowe) wyrazajace stan nierozliczonych na dany dzien nadwyzek.
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Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, ujawnione w wyniku inwentaryzacji niedobory i nadwyzki
powinny zosta¢ wyjasnione i rozliczone w ksi¢gach rachunkowych roku obrotowego. na ktory przypadal termin
inwentaryzacji.

2.Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 242 ""Rozliczenie niedoborow i nadwyzek"

Ewidencja na kontach analitycznych powinna umozliwiaé:

s wyodr¢bnienie ujawnionych niedoboraw i nadwyzek skladnikéw majatku, w tym wedlug os6b
materialnie odpowiedzialnych za ich stan,
e prawidlowe rozliczenie ujawnionych niedoboréw i nadwyzek.

3. Wykaz typowych ksicgowai konta 242
Typowe zapisy po stronie Wn konta 24-2 "Rozliczenie niedoboréw i nadwyzek"

Lp. Tresé operacji gospodarczej Ma
I, Ujawnione niedobory i szkody w skladnikach aktywaéw:
a) gotowki w kasie, papierow wartosciowych 10. 14, 03-0
b) materialow, 3L,

¢) Srodkow trwalych, inwestycji oraz srodkéw
trwalych w budowie 01, 08

3]

Ujawnione niedobory i szkody w obeych skladnikach majatku
znajdujacych sie w jednostce 21,24

- przy czym réwnolegle nastgpuje wyksiggowanie
skladnika z ewidencji pozabilansowej;

3. Dodatkowa kwota roszczenia z tytulu niedoborow i szkéd podlegajaca
dochodzeniu od osoby materialnie odpowiedzialnej 29 lub 76-0

4. Rozliczenie ujawnionych nadwyzek:
a) kompensata z niedoborami 24-2

¢) nadwyzki nieobjete kompensata oraz te, ktorveh
przyczyny powstania nie zostaly ustalone 76-0

Typowe zapisy po stronie Ma konta 24-2 " Rozliczenie niedobordw i nadwyzek"

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn
1. Ujawnione nadwyzki:
a) gotdwki w kasie 10
b) materialow. 31,33

e) srodkow trwatych, inwestycji oraz érodkéw trwalych
w budowie 01, 08

2. Ujawnione nadwyzki w obeych skladnikach majatku znajdujacych sie
w jednostee 21,24

- przy czym rownolegle nastepuje ujecie skladnika w
ewidencji pozabilansowej:
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3. Rozliczenie ujawnionych niedoborow:

a) kompensata z nadwyzkami 24-2
b) zwigkszenie kosztdw o wartosé niedobordéw mieszezacych
sie w granicach norm - wynikajacych z bledéw w ewidencji, 40 lub konto
lub w inwentaryzacji zespolu 5
4. Niedobory skladnikéw aktywoéw uznane za niezawinione 76-1
5. Niedobory i szkody powstale z przyczyn losowych 77-1
6. Roszczenia z tytulu niedobordw i szkod skierowane na droge sadowa 24-5
7. Roszezenie uznane przez osobe materialnie odpowiedzialna 23,249
8 Splata kwoty niedoboru gotowka lub w drodze potrgcema

z wynagrodzenia 10,13, 23

9. Odpisanie roszczen z tytulu niedobordw i szkéd w zwiazku z ich
umorzeniem, przedawnieniem [ub uznaniem za niesciggalne:

a) do wysokosci dokonanych uprzednio odpisow
aktualizujgcych 28-0

b) powyzej kwoty odpiséw lub uprzednio niezaktualizowanych 76-1

Konto 24-3,24-5 ,, Naleznosci dochodzone na drodze sadowej”

+ 49

Funkeja konta 24-3.24-5 ,, Naleinosci dochodzone na drodze sadowe]
Konto przeznaczone jest do ewidencji roszczen skierowanych do sadu w drodze powddztwa cywilnego:
Konto 243- dla roszezefh wobec pracownikow,

Konto 245 —dla roszezen wobec studentdéw i pozostalych kontrahentow.

Pod datg skierowania sprawy do sadu kwote dochodzonej naleznodei z tytulu dostaw i uslug przeksiegowuje sig
na to konto, zapisem:

- Wn konto 24-5 "Naleznoéci dochodzone na drodze sadowej",
- Ma konto 20 "Rozrachunki z odbiorcami".

Naleznosci dochodzone na drodze sadowej sa obarczone ryzykiem niesplacalnosci. Zachodzi wige obawa, ze nie
przyniosa w przyszlosci oczekiwanych korzyéci ekonomicznych. Warto$é roszezen spornych, ktérych zaplata
budzi watpliwosci, aktualizuje sie, dokonujac odpisu aktualizujacego w celu wykazania ich w bilansie w realnej
kwocie. Qdpisy aktualizujace, na podstawie art. 55b ust. 2 ustawy o rachunkowosci, zalicza sie do pozostatych
kosztéw operacyjnych Iub kosztéw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznoéei, ktorej dotyczy odpis.

Moze to by¢ bowiem naleznos¢ gléwna (ujeta przykiadowo zapisem: Wn konto 20, Ma konto 73-0) oraz
odsetki naliczone od tej naleznosci (ujete zapisem: Wn konto 20, Ma konto 75-0).

Odpis aktualizujacy warto¢ naleznoéci dochodzonych na drodze sadowej ujmuje sig¢ zapisem:

- Wn konto 76-1/1 "Pozostate koszty operacyjne - odpisy aktualizujace
warto$é naleznosei” lub 75-1/1 "Koszty finansowe - odpisy
aktualizujace nalezne odsetki".

- Ma konto 28 "QOdpisy aktualizujace wartos¢ naleznosei”.
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W bilansie naleznosci dochodzone na drodze sadowej wykazuje sie w aktywach w pozycji B.I1.2 [it. d)
"Naleznosci krotkoterminowe od pozostalych jednostek dochodzone na drodze sadowej". Nalezy
pamigta¢, iz w aktywach bilansu wykazuje si¢ - na podstawie art. 46 ust. 2 ustawy o rachunkowosci -
wartosé naleznosci figurujaca jako saldo konta 24-5 "Naleznosci dochodzone na drodze sadowej"
skorygowang o odpisy aktualizujace te naleznosé.

W momencie orzeczenia przez sad nakazu zaplaty kwotg naleznodci gldwnej objeta pozwem zalicza sie
ponownie - pod data uprawomocnienia nakazu - do naleznosei z tytubu dostaw i uslug, zapisem:

- Wn konto 20 "Rozrachunki z odbiorcami”,
- Ma konto 24-5 "Naleznosci dochodzone na drodze sadowej".

W zwiazku ze skierowaniem sprawy na droge postepowania sadowego ponoszone sa koszty, ktorych kwote
odnosi sig w dacie poniesienia na zwigkszenie pozostalych kosztéw operacyjnych, zapisem:

- Wn konto 76-1 "Pozostale koszty operacyjne”,
- Ma konto 13-0 "Rachunek biezgcy".

Naslepnie zasadzony na rzecz jednostki zwrot kosztéw postepowania sadowego oraz zasadzone odseiki
zarachowuje sie na zwigkszenie naleznosci gléwnej, zwiekszajac rownolegle kwote dokonanych uprzednio
odpiséw aktualizujacych, zapisem:

- Wn konto 20 "Rozrachunki z odbiorcami”,
- Ma konto 28-0 "Odpisy aktualizujace wartoéé naleznodei".

Dopiero w przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujacego wartosé naleznogci,
rownowartos¢ catosci lub czesci uprzednio dokonanego odpisu zalicza sie do pozostalych przychoddw
operacyjnych lub przychodéw finansowych. Jezeli nastepuje to na skutek splaty naleznoci objetej odpisem, to
zarachowania do przychodéw dokonuje sie réwnolegle do ksiegowania splaty tej naleznosci. Rozwigzanie
dokonanego wczesniej odpisu aktualizujacego w zwiazku ze splata naleznodci ujmuje sie w ksiggach, zapisem:

1) w czesci dotyczacej naleznosei glownej i kosztow sadowych:

- Wn konto 28-0 "Odpisy aktualizujace wartosé naleznosci”,
- Ma konto 76-0 "Pozostate przychody operacyjne”,

2) w czedei dotyczacej zasadzonych odsetek:

- Wn konto 28-0 "Odpisy aktualizujace wartoé¢ naleznosci",
- Ma konto 75-0 "Przychody finansowe".

Konta 247, 248 ,,Pozostale rozrachunki —Kaucje”

Kaucja ma charakter zwrotny. Najczesciej zwracana jest najemey z chwila rozwiazania umowy najmu. Stanowi
rowniez swego rodzaju gwarancje zwrotu rzeczy wynajetej w stanie niepogorszonym lub tez zabezpieczenie
CZYNSZU W razie rozwigzania umowy,

Jedli strony umowy najmu postanowig, ze kaucja zoslanie zaliczona na poczet ostalniego czynszu, to wskazane
Jest ja wtedy preeksigzowac na konto rozrachunkéw ztytulu dostaw iuslug (konto 20 "Rozrachunki
z odbiorcami"” lub 21 "Rozrachunki z dostawcami),

Zaliczenie kaucji na poczet czynszu bedzie stanowito zaplate za najem ispowoduje powstanie obowigzku
podatkowego w VAT. Poniewaz obowiazek podatkowy przy uslugach najmu powstaje w momencie otrzymania

-59 .
Ciechanow ,30.10.201 7r,



Komentarz do Zakladowego Planu Koni PWSZ w Ciechanowie

catosei lub czedei zaplaty, nie pozZniej niz z uplywem terminu plamosci (art. 19 ust. 13 pkt 4 ustawy o VAT), to
w przypadku gdy zaliczenie kaucji na poczet czynszu nastapi przed uplywem terminu platnosei - spowoduje
powstanie obowigzku podatkowego w VAT. W przypadku kaucji i uslug najmu za moment otrzymania zaplaty
przyjmuje sig dzien podjecia decyzji w sprawie zaliczenia kwoty otrzymanej kaucji na poczet naleznosci z tytulu

CZYNSZU.

Natomiast w przypadku, gdy kaucja zostaje zatrzymana w zwiazku ze zniszczeniem lokalu, to pelni ona role
odszkodowawcza i pozostaje poza regulacjami ustawy o VAT.

Ewidencja konta 247 — ,,Pozostate rozrachunki - Kaucje” obejmuje rozliczenia z tytulu kaucji wniesionych przez
kontrahentéw i wplaconych przez uczelnie na poczet zawartych umow. Ewidencja analityezna pomocnicza
powinna by¢ prowadzona w sposab pozwalajacy na wyodrebnienie poszezegdlnych kontrahentdw .

Ewidencja konta 248- ,Pozostale rozrachunki —Kaucje DS.” obejmuje rozliczenia z tytulu wniesionych kaucji
przez studentéw zamieszkujacych w Domu Studenta. Ewidencja analityczna pomocnicza prowadzona jest w
systemie .Bazus™ obstugujacym Dom Studenta w zakresie zakwaterowania studentéw z wyodrebnieniem
imiennych rozliczen ze studentami.

Typowe zapisy po stronie Ma konta 247,248

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn

. WB - wplata kaucji na rachunek wynajmujacego 13-0,13-3

Typowe zapisy po stornic Wn konta 247,248

Lp. Tresé operacji gospodarczej Ma
1.  WB-zwrot kaucji po zakonezeniu umowy najmu 13-0,13-3
2. PK - przeksiggowanie kaucji na rozrachunki z odbiorcami 20-2,20-5

Konto 24-9 "Rozliczenia uslug dzialalnosci dydaktycznej "

Funkeja konta 24-9 "Rozliczenia uslug dzialalnosei dydakiycznej"

Konto 249 petni funkcje konta przejsciowego .Stluzy do ewidencji operacji zwiazanych z wplywem oplat za
swiadczone ushugi dydaktyezne. Zebrane na tym koncie operacje rozliczane sg w okresach sprawozdawczych
do rejestrow VAT oraz wedlug rodzaju przychoddw.

Na tym koncie ewidencjonowane sa wszelkie operacje zwiazane z wplywem oplat od studentéw  za uslugi
dydaktyczne ktore nie sg ewidencjonowane w systemie BAZUS i nie moga by¢ bezposrednio poprzez

transmisje danych ksiegowych rozliczone w ewidencji ksiggowej — wpisowe, oplata rekrutacyjna .

Konto stuzy tez do rozliczania innych wplat na potrzeby prawidlowego zakwalifikowania momentu
podatkowego VAT , sa rozliczenie zakwaterowania w DS., wplaty za kursy i konferencje i inne.

Analityka do kota 249 prowadzona jest wg rodzajow rozliczanych oplat .
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Konto 250 — ,,Pozostale rozrachunki- z tyt. wadium i zabezpieczen wykonania uméw”

Konto 250 wyodrgbniono do ewidencji pozostalych rozrachunkéw z innymi podmiotami z tytutu
wplaconego wadium i zabezpieczenia wykonania umowy.

Zasady wnoszenia wadium . jego formy, wysokosé, a takze zasady zwrotu uregulowane ponadto zostaty
przepisami art. 45 i 46 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22010 r. nr |13,
poz. 759).

W mys] powyzszych przepisow. wadium moze by¢ wnoszone w pieniadzu lub m.in. w formie poreczen
bankowych, porgezen spotdzielczej kasy oszezednosciowo-kredytowe, gwarancji bankowych czy gwarancji
ubezpieczeniowych. Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez zamawiajacego, a zamawiajacy przechowuje je na rachunku bankowym,

Wplacone wadium moze zosta¢ zwrécone, zaliczone na poczet zaplaty badz odpisane w przypadku jego utraty.

lezeli wadium dotyczy zaméwien publicznych, to kwote odsetek zwigkszajacych wadium wskazane jest
zarachowac do przychodéw finansowych, zas kwote kosztow bankowych, ktora potracil zwracajacy wadium .
odniesé w ciezar kosztow dzialalnogei operacyjnej.

Mozna tego dokonaé zapisem:

a) odsetki: Wn konto 25-0, Ma konto 75-0 "Przychody finansowe",
b) prowizja: Wn konto 40 "Koszty wedlug rodzajow" . Ma konto 25-0.

Analityka konta prowadzona jest ze szczegdlowoscig podzialu wedlug wnoszacych wadium i
zabezpieczenia.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 25-0
¥ YI

Lp. Tresé operacji gospodarezej Ma
l. WB-zwrot wadium przetargowego 13-0
2. PK-rozliczenie wplaconego wadium przetargowego, zaliczenie kwoty

wadium na poczet naleznosci 24-0

3. PK - przepadek wniesionego wadium na rzecz organizatora przetargu
(utrata wadium) 76-0

Typowe zapisy po stornie Ma konta 250-

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn
l. WB-wplata wadium przetargowego 13-0
2. PK - rozliczenie wplaconego wadium przetargowego, zaliczenie kwoty

wadium na poczet zobowiazania 24-0
S5l -
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Konto 28-0 "Odpisy aktualizujgce wartoSé naleznosei”

Na koncie 28 "Odpisy aktualizujace wartoé¢ naleznosci” ewidencjonowane sa odpisy dokonywane w trybie
art. 35b ustawy o rachunkowosci, aktualizujace wartos¢ naleznodci, ktérych prawdopodobienstwo zaplaty
w ocenie jednostki jest niskie.

Qdpisy aktualizujace dokonywane sa od naleznosci gldwnych, jak rowniez od kwot podwyzszajacych naleznosé
glowna, np. od odsetek za zwloke, zasgdzonych kosztow postepowania spornego.

Stosownie do postanowien art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, wartos¢ naleznosci aktualizuje sig poprzez
dokonanie odpisu aktualizujgcego:

1) do wysokoéci naleZznoéci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznodei, w
odniesieniu do:

e naleznofci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci.

e naleznodci kwestionowanych przez diuznikéw oraz z ktdrych zaptata dluznik zalega, a wedtug oceny
sytuacji majatkowej i finansowej danego dluznika splata naleznodci w umownej kwocie nie jest
prawdopodobna;

2) w pelnej wysokoéei naleznosei w odniesieniu do:

e naleznosci od dluznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosei, jezeli majatek
dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadlosciowego,

e nalezno$ci stanowiacych réwnowartosé kwol podwyzszajacych naleznodci, w stosunku do ktérych
uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego, do czasu ich otrzymania lub odpisania,

I.Ewidencja syntetyezna na Koneie 28 -0

Na przebieg ewidencji poszezegdlnych operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych maja wplyw
uregulowania zawarte w przepisach art. 35b ust. 2, 3 i 4 oraz art. 35¢ ustawy o rachunkowosci.

Zgodnie z ich brzmieniem:

e odpisy aktualizujgce wartosé naleznodei zalicza sie odpowiednio do pozostalych kosztéw operacyjnych
lub do kosztdw finansowych - zaleznie od rodzaju naleznosei, kidrej dotyczy odpis aktualizacji,

e naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne zmniejszaja dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos¢,

e naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne, od ktorych nie dokonano odpiséw
aktualizujgcych ich wartoéé lub dokonano odpiséw w niepelnej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do
pozostalych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych,

e w przypadku ustania przyczyny, dla ktdrej dokonano odpisu aktualizujacego wartosé aktywow, w tym
rowniez odpisu z tytulu trwalej utraty wartodei, rownowartosé calosci lub odpowiedniej czgsci
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujacego zwigksza wartos¢ danego skladnika aktywdéw i podlega
zaliczeniu odpowiednio do pozostalych przychoddw operacyjnych lub przychodow finansowych.

Na koncie 28-0 ksigguje sie¢ w szczegdlnosci:
* po stronie Wn:
e odpisanie naleznosci w zwiazku z jej przedawnieniem, umorzeniem lub uznaniem za niesciggalng, w
stosunku do ktorej dokonano uprzednio odpisu aktualizujacego;

e rozliczenie zbednego odpisu aktualizujgcego w zwiazku z ustaniem przyczyny jego dokonania (np.
splata naleznosci),

=62 -
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= réznice kursowe z bilansowej wyceny odpiséw aktualizujacych wartosé naleznosci wyrazonych
w walutach obcych - w przypadku obnizenia kursu danej waluty obeej:

* po stronie Ma;

* dokonanie odpisu aktualizujacego wartosé naleznoéei glownej,

= odpis aktualizujacy kwote podwyzszajgca naleznosé glowna,

® podwyzszenie naleznosci o zasadzone koszty sadowe - w stosunku do naleznosci, do ktérych uprzednio
dokonano odpisu aktualizujgcego.

e  roznice kursowe z bilansowej wyceny odpisow aktualizujacych wartodé naleznosci wyrazonych
w walutach obcych - w przypadku wzrostu kursu danej waluty obcej.

2. Ewidencja szezegdlowa  do konta 28 -0

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie odpisow aktualizujacych
wartos¢ naleznosei:

= wedlug kontrahentow,
e wedlug tytulow,
e wsposdb umozliwiajacy prawidlowe sporzadzenie wymaganych informacji i sprawozdan.

Konto 28-0 jest kontem pasywnym, Saldo Ma tego konta odzwierciedla wysokosé dokonanych odpisow. Nie jest
ono wykazywane w bilansie, lecz koryguje wartoéé naleznoscei, ktérych odpisy dotycza, do ich realnego
poziomu.

3. Wykaz typowych ksiegowaii na koncie 28 -0

Typowe zapisy po stronie Wn konta 28-0 "Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci”

Lp. Tres¢ operacji gospodarezej Ma

I. Rozliczenie zbednego odpisu aktualizujgcego w zwiazku ze splata naleznodci glownej,  75-0,76-0
odsetek oraz zasadzonych kosztéw procesowych (w calosei lub w przypadku
czesciowej splaty naleznosci - w odpowiedniej czesei) ujawnione niedobory i szkody
w skiadnikach aktywow:

29

Odpisanie naleznosci objetych odpisem aktualizujacym - w zwiazku z ich
przedawnieniem, umorzeniem lub uznaniem za niesciagalne

Uwaga: W przypadku naleznosci w walutach obeych przed ich odpisaniem powinno
nastapi¢ przywrocenie wyceny do poziomu wedlug kursu waluty z dnia powstania Konta
naleznodei (odwrdcenie skutkéw ich wyceny bilansowej) zespolu 2

Wycena bilansowa odpiséw aktualizujacych wartosé naleznosci w walutach obeych -
zmnigjszenie odpisu aktualizujacego w zwiazku z obnizeniem sie kursu walut 750-0

tad

Typowe zapisy po stronie Ma konta 28-0 "Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci”

Lp. Treéé operacji gospodarezej Wn
1. Odpis aktualizujacy wartos¢ naleznosei z tytulu:

a) operacji finansowych 75-1

b) operacji pozostalych 76-1

2. Podwyzszenie roszczenia o zasadzone od dluznika dodatkowe kwoty, np. odsetki za
zwloke w zaplacie. zwrot kosztow sadowych, kary:

s 6%
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a) jezeli dochodzona naleznosé gléwna zostala uprzednio objeta odpisem
aktualizujacym:

- ewidencja tylko na kontach zespolu 2 (z pominieciem 20, 23,
zapisow na kontach zespolu 7 i 8) 24
- lub w drodze:

- zarachowania kwot podwyzszajacych roszczenie do
odpowiednich przychodéw: Wn konto 20, 23, 24,
Ma konto 75-0, 76-0
- rownoleglego dokonania odpiséw aktualizujacych od 75-1,
kwot  podwyzszajacych wartosé roszezenia 76-1

b) jezeli dochodzona naleznos¢ gléwna nie zostala uprzednio
objeta odpisem aktualizujacym:

- podwyzszenie roszczenia o zasadzone kwoty: Wn konto 20, 23, 24, Ma konto

75-0, 76-0
- odpis aktualizujacy cala wartoéé roszezenia (naleznodei gléwnej i kwot 75-1,
podwyzszajacych roszczenie) 76-1

W zespole 2 w zakresie kont rozrachunkowych wprowadza sie syntetyke i analityke kont na
potrzeby ewidencji rozrachunkéw zwigzanych z realizowanymi projektami z udzialem $rodkow
unijnych.

Konto 29-0 "Rozrachunki pozabilansowe"
Konto 29-0 "Naleznosci warunkowe"

Konto 29-0 "Naleznosci warunkowe" jest przeznaczone do pozabilansowej ewidencji wszelkich naleZnosei
warunkowych od kontrahentow krajowych i zagranicznych, tj.

e odpisanych naleznosei umorzonych lub uznanych za niesciagalne, w stosunku do ktérych nie zapadl
jeszeze termin przedawnienia,
o ztytulu zawartych uméw przedwstepnych lub uzyskanych gwarancji.

Na koncie 29-0 zapisami jednostronnymi ewidencjonowane sa:

po stronie Wn: wartosé naleznosei warunkowych - pod data ich powstania:

po stronie Ma: warto$¢ wygaslych nalezno$ci warunkowych - pod data:

splaty naleznodci umorzonych (ksiggowanej: Wn konto 10, 13, Ma konto 75-0, 76-0),
uznania umorzenia za niebyle,

uplywu terminu ich przedawnienia.

« & & a e

Saldo Wn konta 29-0 wyraza stan naleznosci warunkowych na dany moment.
Ewidencja szczegdlowa powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie naleznosei warunkowych:

e krajowych i zagranicznych - wedlug poszczegdlnych kontrahentdw i rodzajoéw dziatalnoscei,
e w walucie polskiej | w walutach obcych.

sl
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Konto 29-1 "Zobowigzania warunkowe"

Konto 29-1 "Zobowiazania warunkowe" jest przeznaczone do pozabilansowej ewidencji wszelkich uznanych
zobowigzan warunkowych. Zgodnie z definicja zawarta w art. 3 ust. | pkt 28 ustawy o rachunkowosci, przez
zobowigzania warunkowe rozumie si¢ obowiazek wykonania swiadczen, ktérych powstanie jest uzaleznione od
zaistnienia okreslonych zdarzen.

Na koncie 29-1 zapisami jednostronnymi ewidencjonowane sa:

po stronie Wn: wartos¢ wygastych zobowigzan warunkowych - przykiadowo pod data:

zaplaty zobowiazania lub

oddalenia roszczenia przez sad:

po stronie Ma: kwote zobowigzania warunkowego - pod data powstania tego zobowiazania,

przyktadowo:

* otrzymania pozwu dotyczacego roszezen z tytulu nieuznanych reklamacji, odmowy zaplaty kar
i odszkodowan umownych lub odsetek za zwloke,

® udzielenia gwarancji lub poreczenia.

Saldo Ma konta 29-1 wyraza na dany moment stan zobowiazan warunkowych,

Ewidencja szczegélowa powinna byé prowadzona w sposéb umozliwiajgcy ustalenie warunkowych zobowiazan:
»  wedlug poszezegolnych kontrahentéw krajowych i zagranicznych oraz wedhug tytutow,
e wwalucie polskiej i w walutach obcych.

Zespol 3 - Materialy i towary

Na kontach zespolu 3 "Materialy i towary" ewidencjonowane sa:

1) przychody. rozchody i stany stanowiacych wiasnoéé jednostki zapaséw materialow, towaréw |, a znajdujacych
sie:

- w skladach,
- w obeych magazynach;

2) przychody. rozchody i stany ww. skladnikow aktywow znajdujacych sie w jednostce, ale stanowiacych
wiasnos¢ innych jednostek (tzw. zapasy obee):

3) roznice z aktualizacji wyceny wlasnych zapasow (odpisy aktualizujace ich wartosc).

Obowigzek ujecia materiatow i towaréw w ewidencji bilansowej powstaje w dacie ich przyjecia przez jednostke
i uzyskania prawa do dysponowania nimi - najpozniej do korica miesiaca, w ktérym dane zdarzenie miato
miejsce.

Ewidencja analityczna zapasow rzeczowych aktywow obrotowych na kontach zespotu 3 prowadzona jest
metoda odpisywania w koszty wartosci materiatow i towardéw na dzien ich zakupu, polaczona z ustalaniem stanu

tych skladnikow aktywdw i jego wyceny oraz korekty kosztow o wartosé tego stanu, nie pozniej niz na dzien
bilansowy,

W zespole 3 wyznaczono konta :
30-0 ,Rozliczenie zakupu”
Konto - 30-0 - Rozliczenie zakupu materialow

< B8
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Konto - 30-1 - Rozliczenie zakupu towardw

Konto- 30-2 - Rozliczenie zakupu uslug obcych

Konto - 30-4 - Rozliczenie zakupu sktadnikéw aktywow trwalych (Srodkéw trwatych i inwestycji

w nieruchomodei oraz débr i ustug do ich budowy lub ulepszen, a takze wartoscei niematerialnych i prawnych)
Konto - 30-5 — rozliczenie zakupu —odwrotne obcigzenie

31-1 ,Materialy .,

31-1 Materialy sktadowane”
390-,, Ewidencja pozabilansowa”
Konto -39-0- ,, Zapasy obce”
Konto 30 "Rozliczenie zakupu"

Konto 30 "Rozliczenie zakupu" jest przeznaczone do ewidencji operacji gospodarczych w zakresie rozliczania
zakupu:

s skladnikow niefinansowych aktywdw trwalych: wartodci niematerialnych i prawnych, srodkow
trwalych, débr do budowy oraz ulepszen srodkow trwalych, nieruchomosei inwestycyjnych,

e rzeczowych skladnikéw aktywow obrotowych: materialéw i towaréw w drodze,

o wartoéei dostaw i ustug niefakturowanych ( np. wedlug dowodow odbioru),

Ewidencja operac]i gospodarczych na koncie 30 "Rozliczenie zakupu" powinna zwlaszcza:

e umozliwi¢ skonfrontowanie danych wynikajacych z dokumentow zakupu wystawionych dla jednostki
przez kontrahentow z danymi wynikajacymi z dokumentow potwierdzajacych przyjecie dostaw lub
odbior wykonanych ustug - w celu ustalenia ewentualnych rozbieznosci spowodowanych iloscia,
cenami,

e umozliwic¢ kontrole zgodnosci dostaw i ustug z zamdéwieniami, zleceniami lub umowami,
e pozwoli¢ na prawidlowe ustalenie:
e wartosci dostaw zafakturowanych, ale jeszcze nieprzyjetych lub nieodebranych, czyli "w drodze",
e wartosci dostaw i uslug przyjetych lub odebranych, ale w stosunku do ktdérych jednostka nie otrzymala
jeszeze dokumentow zakupu, czyli "dostaw niefakturowanych".
1.Ewidencja syntetyezna na koneie 30-0

Na potrzeby dziatalnosci jednostki w zakresie kontroli 1 sprawozdawczosci, prowadzenie ewidencji na koncie
300 ,.Rozliczenie zakupu ,, do rozliczenia wszystkich dostaw i ustug wystepujgcych w ciggu roku nie jest
obowiazkowe, Na koncie tym nalezy prowadzi¢ operacje przede wszystkim , gdy:

e isinigje rozbieznos¢ miedzy data ksiegowania dowodu przyjecia dostawy a data ksiggowania faktury
dotyczacej tej dostawy, w szczegdlnosci gdy te daty odnosza sie do roznych okresdw, w wyniku czego
na koniec okresu wystepuja dostawy niefakturowane lub dostawy w drodze;

e wystepuja roznice ilosciowe lub wartodciowe uzasadniajgce reklamacje,

e w toku odbioru dostawy stwierdzono szkody . niedobory lub nadwyzki;

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materialéw i towardw w drodze oraz
wartosé zafakturowanych zaliczek wyptaconych na przyszte dostawy lub ustugi.

Saldo Wn konta 300 ujmuje si¢ w bilansie razem z zapasami odpowiednio materialow lub towardw , a saldo Ma
lacznie ze zobowigzaniami z tytulu dostaw , robot i uslug.
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2. Ewidencja analityczna do konta 30-0 ,Rozliczenie zakupu™

Ewidencja analityczna prowadzona jest w miare potrzeb w sposob umozliwiajacy rozliczenie operacji zakupu
oraz ustalenie dostaw i ustug niefakturowanych czy dostaw w drodze.

3. Wykaz typowych ksiegowan na koneie 30 -0
Typowe zapisy po stronie Wn konta 30-0 ""Rozliczenie zakupu"

Lp. Tresé operacji gospodarczej Ma

l. Dowody zrédlowe dokumentujgce zakupy (w tym dowody koryzujace in
plus wartos¢ zakupow):

- wartos¢ brutto dostaw i usiug 10,13,20,23,24

2. Odpisanie wartoéci nie zafakturowanych dostaw i uslug - np. w dacie
przedawnienia zobowiazan w rozumieniu K.c.
76-0
Typowe zapisy po stronie Ma konta 30 -0"Rozliczenie zakupu"
Lp. Tresé operacji gospodarezej Wn
I.  Rozliczenie nabycia dostaw i uslug;
a) przyjecie dostaw materialow, towardw objetych ewidencja  podezas
skladowania 31,
¢) przyjecie érodkéw trwalych i dostaw $wiadezonych na rzecz budowy
srodkdw trwalych - wartoé¢ wedtug cen nabycia (zakupu) 01,08
f) wartod¢ ustug wedlug cen nabycia:
- zwigkszajacych wartosé srodkéw trwalych w budowie 08
- obcigzajacych koszty dzialalnodci operacyjnej w momencie nabycia 40 lub konto
badZ poprzez rozliczenia miedzyokresowe zespotu 5 lub
6
2. Ewentualne korekty in minus dokonywane na podstawie dowodow
Zrodlowych - kwota zmniejszenia zobowigzania brutto 21,24
3. Niedobory i szkody stwierdzone w dostawie - rozliczane z dostawca.
przewoznikiem, ubezpieczycielem lub obcigzajace pracownika 21,24.23

Konto 310."Materialy i towary™.

Wartoseig zakupionych materialow obciaza sie od razu wlasciwe koszty, rezygnujac z ewidencji warlo§ciowej
zapasOw. Zakupy materiatéw zakupuje si¢ pod konkretne zamdowienia i wydaje do zuzycia w dniu zakupu,
Jednostka nie tworzy zapasoéw materialow .

Na koncie 310 "Materialy i towary” ewidencjonowane sa:
Y ry il

1) przychody, rozchody i stany stanowiacych wlasnosé jednostki zapasow materialow, towardw . a znajdujacych
sig:
- w skladach.

A
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- w obcych magazynach:

Obowiazek ujecia materialow i towaréw w ewidencji bilansowej powstaje w dacie ich przyjecia przez jednostke
i uzyskania prawa do dysponowania nimi - najpézniej do korica miesigca, w ktérym dane zdarzenie mialo
miejsce.

Ewidencja analityczna zapaséw rzeczowych aktywdw obrotowych na kontach zespolu 3 prowadzona jest
metoda odpisywania w koszty wartoéci materiatéw i towaréw na dzien ich zakupu, polaczona z ustalaniem stanu
tych skladnikow aktywow i jego wyceny oraz korekty kosztéw o wartos¢ tego stanu, nie péZniej niz na dzien
bilansowy.

Konto 390 Zapasy obee

Na koncie 390 ksieguje sic przychody, rozchody i stany skladnikow aktywdw znajdujacych sig w jednostce,
ale stanowiacych wilasnosé innych jednostek. Ksiegowanie odbywa sig tylko jednostronnie w wartosci podanej w
dowodach dostawcy.

Zespol 4 ,, Koszty wg rodzajow”

Ewidencje kosztéw na kontach zespolu 4 prowadzi si¢ na zasadzie wstgpnego ujmowania kosztow wedlug
rodzajow, a potem ich rozliczenia na miejsca powstawania i nosniki kosztéw w zespole 5.

Na kontach zespolu 4 sa ujmowane wedlug rodzajow koszty proste, za ktore uwaza si¢ wszelkie koszty
poniesione w danym okresie sprawozdawczym, nie dajace sig rozlozyé na elementy skladowe, niezaleznie od
tego, czy zostana one zaliczone do kosztow okresu biezacego czy przyszlych okreséw sprawozdawczych.
Podzial kosztéw na ich rodzaje uwzglednia potrzeby sprawozdawcze i dostosowany jest do specyfiki jednostki.

Zestaw syntetycznych kont kosztéw rodzajowych, ogranicza liczbg kont zespotu 4 do pozycji przewidzianych w
poréwnawezym rachunku zyskéw i strat. Rozszerzenia zakresu kont zespolu 4 dokonano przez zastosowanie
podziatu analitycznego do okreslonych kont.

Na stronie Wn kont 401-409 ksicguje si¢c poniesione koszty, a na stronie Ma ich zmniejszenie, w korespondencji
gléwnie z kontami: aktywow trwatych (zespél 0), krétkoterminowych aktywow finansowych i kredytow
bankowych (zespot 1), rozrachunkow i roszezen (zespdt 2), materiatow i towardw (zespol 3).

Ewidencje kosztéw wedlug rodzajéw uznaje si¢ za kompletna, jezeli na kontach zostaly ujete wszystkie
operacje gospodarcze dotyczqce okresu sprawozdawczego. W celu uzyskania kompletnych danych o faktycznie
poniesionych kosztach w okresie sprawozdawezym w odniesieniu do operacji gospadarczych, dla ktérych nie
otrzymano jeszcze dokumentéw od kontrahentéw, wystawia si¢ wlasne dowody wewnetrzne (np. na dostawy
niefakturowane).Ewentualne réznice, jakie moga powstaé po otrzymaniu dokumentdw obeych, ujmuje sie w
okresie sprawozdawczym, w ktorym dokumenty te otrzymano, jezeli wezesniej nastapito zamknigeie ksiag
rachunkewych dla danego okresu sprawozdawczego.

W przypadku ewidenc]i kosztow na kontach zespolu 4 — stanowiacej punkt wyjscia do ich rozliczenia na kontach
zespolu 5 — przeniesienie kosztéow wedlug rodzajéw do zespolu 5 i 6 nastepuje za posrednictwem konta 490 —
»Rozliczenie kosztow™,

Analityka kont zespolu 4 rozszerzana jest na potrzeby realizowanych projektéw z udzialem $rodkow
unijnych w zalezno$ei od wymogdw danego projektu.

Przy sporzadzaniu poréwnawczego rachunku zyskéw i strat:
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e nastrong Wn konta 490 przenosi sie na dzien bilansowy : koszty ogolnouczelniane, koszty
dzialalnosci operacyjnej (z kont zespotu 5);

®  wynikajace z tych ksiggowan saldo na koncie 490 powinno odpowiada¢ zmianie stanu produktow
(produktéw gotowych i pélproduktéw, produkeji nie zakonczonej i rozliczen migdzyokresowych
kosztow) migdzy poczatkiem i koricem roku obrotowego; jest ono przenoszone na konto 860 — ,,Wynik
finansowy™.

Konto 401 - Zuzycie materialow i energii
Konto 401 stuzy do ewidenc]i kosztow zuzycia materiatow i energii.
Do materialow zalicza sie w szczegblnoscei:

surowce, materialy i poHabrykaty obeej produkeji.

materialy budowlane i techniczne oraz czgsci zapasowe (np. na cele remontdw i konserwacji).
materialy gospodarcze (np. do utrzymania czystosci), biurowe, reklamowe itp.,

paliwa stale i plynne oraz oleje i smary, a takze ogumienie,

ksiazki i czasopisma, wydawnictwa periodyczne i informacyjne, kalendarze, plakaty itp.

Na koncie 401 ujmuje si¢ rowniez niezawinione niedobory materialow i towaréw, powstale np. z powodu
blednych pomiaréw oraz ubytkéw naturalnych,

Za zuzycie materiatow uwaza sig oddanie do zuzycia bezpoérednio po zakupie.

Kosztem energii jest zuzycie energii elekirycznej, gazu, zimnej i cieplej wody oraz spr¢zonego powietrza do
celow technologicznych, jak tez gospodarczych. Ksigguje sie na tym koncie takze oplaty dodatkowe za zuzycie
energii, nie majace charakteru sankcji.

Nie ujmuje sig na koncie 401;

e wydanych do uzywania przedmiotdw, o okresie uzywania dluzszym niz rok, lecz o niskiej jednostkowej
wartosci poczatkowej (obecnie nie przekraczajacej 3500 zl), ktore zostaly zaliczone do srodkéw
trwalych i jednorazowo umorzone (odpisane w koszty amortyzacji);

e oplat sankcyjnych za przekroczenie limitow zuzycia energii: obcigzaja one pozostale koszty operacyjne
konto 76-0.

Konto 401 obciaza si¢ za materialy pobrane do zuZycia oraz za zuzycie energii, a uznaje sie za:

= zwroty materialéw uprzednio odpisanych w koszly,
e odpady majace wartosé uzytkowa, przyjete na sklad,

W ciggu roku konto 401 wykazuje saldo Wn, natomiast na dzien bilansowy saldo to przenosi sie na konto 860,

Typowe zapisy strony Wn konta 401

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma
1. Zuzycie materiatow:
— bezposrednio z zakupu 101
(wg cen nabycia) 13
-69 -
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3 Rozliczone niedobory materialow (mieszczace sie w normach ubytkéw naturalnych 24
lub wynikajace z blednych pomiaréw zuzycia)

Typowe zapisy strony Ma konta 401

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn

1. Zwroty materialéw produkeyjnych uprzednio odpisanych w koszty i warto$é odpadow 31l
uzytkowych, przyjetych na skiad

2. Odchylenia kredytowe od cen ewidencyjnych materiatow 341

3. Rozliczone nadwyzki materialéw zmniejszajace koszty 243

4. Rownowarto$é niezuzytych materialow, ustalona na koniec okresu sprawozdawczego, 311
w razie zarachowywania ich w koszty bezposrednio po zakupie

3. Przeniesienie salda kosztéw zuzycia materialdéw na koniec roku, w przypadku

sporzadzania :

— pordwnawczego rachunku zyskow i strat 860

Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji poniesionych kosztéw ustug swiadczonych przez inne jednostki. Zalicza sie do
nich zwlaszeza ustugi: transportowe, sprzetowe, skladowania, projektowe, budowlane (podwykonawcy).
remontowe, lacznosei (poczta, telefon, faks), ksiegowe i audytorskie, dozoru mienia, wywozu $mieci, najmu
(dzierzawy, leasingu operacyjnego) oraz bankowe (prowizje za czynnosci bankowe, z wyjatkiem prowizji od
kredytow). Do ustug obeych zalicza sie takze koszty licencji, jezeli okres korzystania z licencji nie przekracza
roku lub oplata licencyjna jest naliczana od sprzedanej ilosci wyrobow.,

Na koncie 402 nie ujmuje sie uslug transportowych objetych kosztami podrézy stuzbowych, oplat o charakterze
sankcyjnym , uslug zwiazanych z usuwaniem szkdd losowych (zalicza si¢ je do strat nadzwyczajnych — konto

1;

W ciagu roku konto 402 wykazuje saldo Wn, natomiast na dzien bilansowy saldo to przenosi sie na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 402

Lp. Treéé operacji gospodarczej Ma
1. Uslugi obce udokumentowane fakturami VAT — wartosé ustug w cenie nabycia konta zesp. 2
2. Uslugi obce uregulowane gotowka 101

Typowe zapisy strony Ma konta 402

Lp. Tresé operacji gospodarezej Wn
1. Zmniejszenia kosztow uslug wezesniej rozliczonych (bonifikaty, korekty ich 30 lub konta
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wyceny, itp.) na podstawie faktur VAT zespolu 2
3. Przeniesienie salda kosztow uslug obeych na koniec roku, w przypadku

sporzadzania:

- poréwnawezego rachunku zyskow i strat 860

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 stuzy do ewidencji podatkéw i oplat obciazajacych koszty. Zalicza sig do nich w szczegdlnosci:

e oplaty skarbowe,

° oplaty na rzecz PFRON, niezaliczane do kosztéw uzyskania przychodéw,

e podatek od czynnosci cywilnoprawnych,

® urzedowe oplaty administracyjne i manipulacyjne, jezeli nie zwiekszaja one ceny nabycia skladnikow
majatku trwalego.

= oplaty sadowe i notarialne, niezwigzane z dochodzeniem roszczen i nabyciem aktywaéw trwatvch,

* oplaty za zanieczyszczenie srodowiska, niemajace charakteru sankcji,

Konto 403 obcigza sig zarachowanymi oraz zaptaconymi podatkami i oplatami, natomiast uznaje sie za
ewentualne ich zmniejszenia.

W ciagu roku konto 403 wykazuje saldo Wh, ktére na dzien bilansowy jest przenoszone na:konto 860

Typowe zapisy strony Wn konta 403

Lp. Treéé operacji gospodarczej Ma

| Naliczenie podatkéw i oplat obcigzajacych koszty Konta zesp. 2

Typowe zapisy strony Ma Konta 403

Lp. Tresé operacji gospodarczej Wn
Korekty nieprawidtowo naliczonych podatkéw i oplat konta
zespolow 1 i
2

Przeniesienic sumy kosztow podatkéw i oplat na koniec roku, w przypadku
sporzadzania:

— porownawczego rachunku zyskow i strat 860

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji wynagrodzen pienieznych oraz wartosci $wiadezen w naturze badz ich
ekwiwalentow zaliczanych do wynagrodzer — wyplacanych pracownikom i innym osobom fizycznym, takze na
podstawie umoéw cywilnoprawnych,

Ewidencje wynagrodzen wyplaconych z tytulu umow cywilnoprawnych prowadzi sic z zastosowaniem
zestawien zbiorczych (list) sporzadzanych na podstawie rachunkow wystawionych przez strong umowy |

e 4
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stanowigcych zatgezniki do zestawienia. Zalgeznikom nadaje si¢ wewnetrzny Nr porzadkowy wykazywany w
zestawieniu zbiorczym jako nr dokumentu Zrédlowego.

Ewidencje wynagrodzeri wyplaconych z tytulu uméw o prace prowadzi sie na podstawie list ptac
sporzadzonych w systemie komputerowym oznaczonych wg grupy zatrudnionych i jakiego okresu dotycza.

Na koncie 404 nie ujmuje sie wyplat niezaliczanych, zgodnie z przepisami, do wynagrodzen (sa one
ewidencjonowane na koncie 405 lub 409).

Konto 404 obcigza sie wynagrodzeniami naleznymi pracownikem i innym osobom fizycznym, a uznaje za
ewentualne zmniegjszenia tych wynagrodzen.

W ciagu roku konto 404 wykazuje saldo Wn, natomiast na koniec roku obrotowego saldo to przenosi si¢ na
konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 404

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma

1.  Zarachowanie wynagrodzefi brutto w ciezar dzialalnosci operacyjnej 231 lub 241

Typowe zapisy strony Ma konta 404

Lp. Treéé operacji gospodarczej Wn
1.  Przeniesienie wynagrodzen brutto na koniec roku, w przypadku sporzadzania:

~ poréwnawczego rachunku zyskow i strat 860

Konto 405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne swindczenia

Konto 405 sluzy do ewidencji kosztdw ubezpieczen spotecznych ponoszonych przez pracodawce oraz innych
$wiadczen na rzecz pracownikow.

Na koncie tym ksieguje si¢ przede wszystkim:

obligatoryjne odpisy na zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych,

skladki na ubezpieczenia spoleczne, w czedci pokrywanej przez pracodawee,

obligatoryjne odpisy na Fundusz Pracy,

naliczenie ekwiwalentu pienigZznego za uzywanie przez pracownikow wiasnej odziezy roboczej i

obuwia do celow stuzbowych,

$wiadczenia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy,

e doplaty do biletéw miesiecznych na dojazdy pracownikow do pracy, w czesci obciazajacej zaklad
pracy,

e wydatki zwigzane z ochrong zdrowia pracownikaw, w tym koszty badan okresowych,

e szkolenia i dofinansowanie doksztatcania sie pracownikow.

Na stronie Ma konta 405 ksieguje sie przede wszystkim:

=72 =
Ciechandw ,30.10.2017r.



Komentarz do Zakladowego Planu Kont PWSZ w Ciechanowie

korekty zmniejszajace wielko$é odpisow na ZFSS, zmniejszajace ten fundusz,

inne zmniejszenia poniesionych kosztow na rzecz pracownikow, np. z tytulu zwrotu czesci kosziow za

szkolenia lub doksztalcanie,
e przeniesienie kosztow ubezpicczen spolecznych i innych $wiadezen na konto 860 .

W ciggu roku konto 405 wykazuje saldo Wn, natomiast na dzien bilansowy saldo to przenosi sie na konto

860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405

Lp. Treéé operacji gospodarczej

I.  Obligatoryjne odpisy na ZFSS
(zapis ten wiaze sie z ksiggowaniami:

- przelewem srodkéw funduszu na wyodrebniony rachunek bankowy: Wn 133; Ma
131, 136)

2. Skladki na ubezpieczenia spoleczne w czesei pokrywanej przez pracodawce, oraz
odpisy na Fundusz Pracy i Fundusz

4. Wydanie bezpoérednio po zakupie odziezy roboczej lub ochronnej, obuwia
specjalnego i umundurowania

5. Naliczenie ekwiwalentu pienigznego za uzywanie przez pracownikéw wlasnej odziezy
roboczej i obuwia dla celéw sluzbowych

6.  Doplaty do okresowych biletéw na dojazd do pracy. w czesci obciazajace] zaklad
pracy

Typowe zapisy strony Ma konta 405

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej

1. Korekta odpisu na ZFSS zmniejszajaca ten fundusz (przelanie érodkow z tego tytulu:
Wn 131: Ma 133)

-

Przeniesienie sumy kosztéw swiadczen na koniec roku obrotowego, w przypadku
sporzadzania:

— poréwnawczego rachunku zyskow i strat

Konto 406 - .. Swiadezenia na rzecz studentow .,

851

101.131.234

851

860

Konto 406 wydzielono w planie kont na potrzeby ewidencji $wiadezen na rzecz studentéw . ktore zaliczane i

do kosztow dziatalnosci dydaktyeznej .
Dotyczy to swiadczen w zakresie;
- kosztow za ubezpieczenia zdrowotne studentdw,

- kosztéw na rzecz studentow niepelnosprawnych,
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- kosztow stypendiow z programéw pomocowych,
- kosztow stypendiow RP |, itp.

Ewidencja na koncie 406 przebiega podobnie jak na koncie 403 w powiazaniu z odpowiednimi kontami
rozrachunkowymi ze studentami .

Konto 408 - Amortyzacja

Konto 408 stuzy do ewidencji odpisdéw amortyzacyjnych obcigzajacych koszty operacyjneNa koncie 408 nie
ksieguje sig odpisow aktualizujacych wartos¢ srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
zaliczanych do pozostalych kosztow operacyjnych (konto 76-0),

W ciagu roku konto 408 wykazuje saldo Wn, natomiast w koricu roku obrotowego saldo to przenosi sie
na:konto 860

Ewidencja analityczna do konta 408 powinna zapewnia¢ prawidlowe rozdzielenie amortyzacji uznawanej za
koszt uzyskania przychoddw od amortyzacji niestanowiace] tego kosztu.

Typowe zapisy strony Wn konta 408

Lp. Treé¢ operacji gospodarczej Ma

1. Amortyzacja srodkéw trwalych oraz wartodei niematerialnych i prawnych konta zespohu 07-0
Typowe zapisy strony Ma Kkonta 408

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn

1. Przeniesienie sumy kosztéw amortyzacji na koniec roku, w przypadku
sporzadzania:

— poréwnawczego rachunku zyskow i strat 860

Konto 409 - Pozostale koszty
Konto 409 stuzy do ewidencji wszystkich pozostalych kosztdw, nieujmowanych na kontach 401-408.
Na stronie Wn konta 409 ksieguje sig glownie:

e koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych,

e  koszty reprezentacji i reklamy, z podzialem na limitowane i nielimitowane, zgodnie z przepisami prawa
podatkowego,

s wyplaty ryczaltow za uzywanie przez pracownikow do celéw stuzbowych whasnych samochodow
osobowych,

= ubezpieczenia majatkowe i osobowe (zaplacone przez spotke skladki wedlug polis),

e wyplaty pienigzne na rzecz osob fizycznych, niezaliczane do wynagrodzen i swiadczen na rzecz
pracownikow,

o koszty realizacji projektow z udziatem $rodkéw unijnych dotyczgeych zadan kwalifikujacych sie do
kategorii kosztow konta 409.

T
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Na stronie Ma konta 409 ksigguje sie:

e zmniejszenia pozostatych kosztow rodzajowych,

PWSZ w Ciechanowie

s przeniesienie pozostatych kosztow na konto 860 lub 490, w zaleznodci od przyjetego przez spolke

wariantu rachunku zyskdw i strat,

W zwiazku z tym, Ze konto 409 obejmuje koszty proste o réznym charakterze, dla celéw sprawozdawczych
celowe jest szezegblowe wyodrebnienie niektorych z nich w ramach ewidencji analitycznej. np. kosztow:

e podrézy sluzbowych,
e ubezpieczen majatkowych i osobowych,
e reklamy i reprezentacii,

W ciggu roku konto 409 wykazuje saldo W, ktére na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na konto 860,

Typowe zapisy strony Wn konta 409

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej

. Koszty krajowych i zagranicznych podrézy sluzbowych

[

Faktury VAT za ustugi obce na cele reprezentacji i reklamy. — wartoéé brutto

5. Naliczone zobowiazania wobec ubezpieczyeieli z tytulu skladek na
ubezpieczenia majatkowe

6.  Wyplaty pienigzne na rzecz osob fizycznych niezaliczane do wynagrodzen oraz
Swiadczen na rzecz pracownikéw

7. Wyplaty ryczaltéw za uzywanie przez pracownikéw dla celow stuzbowych
wilasnych samochodéw

8. Inne koszty

Typowe zapisy strony Ma konta 409

Lp. Tresé operacji gospodarczej

I. Zmniejszenia kosziow

2. Przeniesienie sumy pozostalych kosztéw na koniec roku, w przypadku
sporzadzania:

— porownawczego rachunku zyskow i strat

Konto 490 - Rozliczenie kosztow

Ma
101,102,234
201

24-0

10, 13,23.24

10, 13,23,24

Konta zespolu | i
2

Wn

konta zespolow 1i
¥

860

Konto 490 stuzy do przeniesienia i rozliczenia kosztow wedlug rodzajow oraz ewidencji przyrostu lub

zmniejszenia stanu produktow, i rozliczen migdzyokresowych kosztow.

Przy ewidencji kosztow w zespole 4 i 5 konto shuzy do:
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®  przeniesienia do rozliczenia na kontach zespolu 5 kosztow wedlug rodzajow, poniesionych w ciagu
okresu sprawozdawczego i zaewidencjonowanych na kontach 401, 402, 403, 404, 405, 408, 409
dotyczacych biezacego okresu (Wn konta zespolu 5. Ma 490),

*  przeniesienia do rozliczenia kosztéw jw., ale dotyczacych przyszlych okresow lub uprzednio
utworzonych rezerw na koszty przyszlych okresow (Wn 64-01, Ma 490).

Przy sporzadzaniu pordéwnawczego rachunku zyskow i strat na koniec roku obrotowego na koncie 490 ujmuje
sig:

e  Kkoszty ogélnouczelniane, i koszty dzialalnosci jednostek organizacyjnych (Wn 490; Ma 551, 501i 503),

Koszty wedlug rodzajéw zgromadzone na kontach 401. 402, 403, 404, 405, 408, 409 sa przenoszone na koniec
roku obrotowego na konto 860. Podobnie na konto 860 przenoszone jest saldo konta 490, stanowiace
odpowiednik zwigkszenia lub zmniejszenia stanow produktéw na koniec roku obrotowego (w stosunku do stanu
na poczgtek roku) na kontach 64-0 tj. rozliczen migdzyokresowych kosztéw,. Saldo konta 490 koryguje zatem,
przenoszone na konto 860 —  Wynik finansowy”, koszty wedlug rodzajow (konta 401, 402, 403, 404, 405, 408,
409). Na koniec kazdego okresu sprawozdawczego korekty takie przeprowadza sie statystycznie
(pozaksiegowo).

Przy sporzadzaniu poréwnawczego rachunku zyskow i strat, to wobec ujecia na koncie 490:

e po stronie Wn — kosztu wlasnego sprzedazy.
e po stronie Ma — kosztow wedlug rodzaju,

wysokosé salda powinna odpowiadac wartosci zmiany stanu produktéw (niesprzedanych i niezakoriczonych)
oraz rozliczen migdzyokresowych kosztow, tj. réznicy miedzy ich wartoscia na poczatek i na konice roku
obrotowego.

Saldo to przenosi sig na konto 860 — ,\Wynik finansowy™; koryguje ono wartos¢ kosztéw rodzajowych —
przeniesionych na to konto z kont 401, 402, 403, 404, 405, 408, 409 — do poziomu kosztéw ksztaltujacych wynik
finansowy.

Dla uzyskania informacji o wielkosci kosztow datyczgeych zdarzen, ktdre wyszly z kregu kosztow, operacje
tego rodzaju ujmuje sie na kontach:

e 790 -, Obroty wewnetrzne” (Ma),
e 791 —, Koszt wlasny obrotéw wewnetrznych” (Wn).

Saldo konta 791 koryguje saldo konta 490 i tym samym doprowadza je do zgodnoéci z réznica miedzy
wartoscia rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Konta 790 i 791 moga byé zastosowane w operacjach dotyczacych prac modernizacyjnych . srodkéw trwalych
w budowie,

Przeniesienie kosztow prostych z kont kosztow wedtug rodzajéw na konta zespolu 5 i 6 nastepuje biezaco tj.
rownolegle do zapisow na kontach zespolu 4.

Podstawg przeniesienia kosztéw mogg byé:
e poszczegolne dowody lub ich zestawienia — wowezas nastepujg dwukrotne ksiggowania:

Wn konta 401, 402, 403, 404, 405, 408, 409, Ma rozne konta,
Whn konta zespolu 5 i 6, Ma konto 490,

e rozdzielniki kosztow dla poszezegdlnych rodzajow kosztéw lub ich grup, ujetych na kontach 401, 402,
403, 404, 403, 408, 409 (dekretacja: Wn konta zespolow 5 i 6, Ma konto 490),

|
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Do konta 490 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej.

W ciggu roku konto 490 wykazuje saldo Ma, ktore wyraza sume kosztow wedlug rodzaju, przeniesiona na konta
zespolow 5 i 6. Zgodnosé ta powinna byé okresowo badana, Na dzien bilansowy konto to nie wvkazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 490

Lp. Tresé operacji gospodarczej Ma

Koszty sa ewidencjonowane w zespolach 4 i 5, sporzadzany jest porownawezy rachunek
zyskow i strat

. Przeniesienie sald:

— kosztow ogdlno-administracyjnych 551
kosztow dzialalnosci jednostek organizacyjnych 501-505

2. Przeniesienie kosztu wlasnego obrotéw wewnetrznych 791

3. Zwigkszenie stanu produktéw (saldo Ma konta 490) 860

Typowe zapisy strony Ma Konta 490

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej
: Wn
Koszty sq ewidencjonowane w zespolach 4 i 5, sporzadzany jest poréwnawczy
rachunek zyskow i strat
L. Przeniesienie poniesionych w okresie sprawozdawezym kosztéw prostych konta zespolu 5
niepodlegajacych rozliczeniu w czasie
2. Przeniesienie poniesionych w okresie sprawozdawczym kosztow prostych, zaliczonych 64-0
do koszt6w przyszlych okresow lub tych, na ktére uprzednio utworzono rezerwe
3. Rozwiazanie niewykorzystanych rezerw G4
4. Zmniejszenie stanu produktéw (saldo Wn konta 490) 860

Konta zespolu 5

Ogolna charakterystyka kont zespolu 5

Konta zespolu 5 "Koszty wedlug typéw dzialalnodci i ich rozliczenie" stuzg do ewidencji i rozliczania kosztow
wedlug poszezegélnych typéw i odmian dzialalnosci oraz wedlug miejsc powstawania kosziow. W ramach
zespotu 5 wyodrebnia si¢ koszty:

1) dziatalnosci podstawowej, w tym:

a) koszty dzialalnosci podstawowej - produkeyjnej.

b) koszty dziatalnosci podstawowej - handlowej,

c) koszty wydzialowe,

=¥ o
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d) koszty sprzedazy,

2) koszty dziatalno$ci pomocniczej,

3) koszty zarzadu,

Konta zespolu 5 prowadzi sig wowczas, gdy:

s charakter, wielkos¢ dzialalnodci lub organizacja firmy wymagaja ustalania kwoty i struktury kosztéw
poszczegolnych typéw dzialalnosci lub jej odmian,

« dokonuje sie kalkulacji kosztow produktow,
s wykonuje sie dlugotrwale umowy, dla wiecej niz jednego odbiorcy.
Ewidencje kosztow na kontach zespolu 5 mozna prowadzi¢ w dwojaki sposcb:

1) réwnolegle do ewidencji kosztéw w ukladzie rodzajowym na kontach zespolu 4- ewidencje prowadzi
rownoczesnie na kontach zespolow 4 1 3,

2) wylacznie na kontach zespolu 5.

Ewidencja i rozliczanie kosztow wedlug rodzajow i rownoczesnie wedlug funkeji polega na tym, 2e koszty
proste dziatalnosci operacyjnej ksigguje sie biezaco, na podstawie dokumentéw Zrodlowych na odpowiednich
kontach zespolu 4 - wedlug rodzajéw i rownolegle do ewidencji na kontach zespotu 4 grupuje sig te koszty
wedlug funkeji - na wlasciwych kontach zespolu 5. Przeniesienie kosztéw na stanowiska w zespole 5 moze
odbywaé sie biezgco - rownolegle do zapiséw na kontach zespotu 4 lub po zakonczeniu kazdego miesiaca - na
podstawie sporzadzonego w tym celu arkusza rozliczeniowego kosztéw. Koszty przenosi si¢ w cigzar kont
zespolu 5 za pomoca konta 49 "Rozliczenie kosztow". Koszty przypadajace na miesiac biezacy wprowadza sie
na konta zespolu 5 rownolegle do zapiséw na kontach zespolu 4, natomiast koszty zakwalifikowane do
rozliczenia w przyszlych okresach ksigguje sie w cigzar konta 64 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" -

w korespondencji z kontem 49 i dopiero z tego konta przenosi si¢ je - w czgéci przypadajacej na biezgcy miesiac
- na odpowiednie stanowisko kosztéw w zespole 5.

Z kolei ewidencja i rozliczanie kosztow tylko wedlug funkcji polega na tym, ze koszty w wielkosciach
wynikajacych z dowodéw zrodlowych ksigguje sig bezposrednio na odpowiednich kontach zespolu 5 (50, 51, 52,
53, 55) - jezeli dotycza okresu sprawozdawczego. Natomiast koszty kwalifikujace sig do rozliczenia w czasie,
przypadajace na przyszie okresy, odnosi si¢ w catosei na konto 64 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow".
Dopiero z tego konta zalicza - w czgéei przypadajgcej na biezacy okres sprawozdawezy - w cigzar
odpowiedniego konta zespolu 5.

Przyklad ewidencji na kontach zespolu 5:
Konto 551 - Koszty ogdlnouczelniane

Konto 551 sluzy do ewidencji kosztéw kierowania caloksztaltem dzialalnosci jednostki i jej obslugi jako calodci
(z wylaczeniem kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych kosztdéw operacyjnych).

Koszty ogélnego zarzadu obejmuja
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e  koszty ogdlnouczelniane,
e koszty ogdlnogospodarcze(ogolno-administracyjne)

Do kosztéw ogilnouczelnianych zalicza si¢ w szczegolnosci:

e wynagrodzenia kierownictwa i komérek organizacyjnych ogélnouczelnianych
swiadczenia na rzecz pracownikow

®  koszty podrozy sluzbowych i ryczalty za uzywanie wiasnych pojazdéw samochodowych pracownikow
do celow sluzbowych,

e koszty lacznosci,

e koszty biurowe,

e koszty reklamy i reprezentacji (w tym objete limitem),

-]

podatki i ubezpieczenia

Do kosztow ogolnogospodarczych zalicza sig przede wszystkim koszty utrzymania:
e obiektéw o charakterze ogdlnym oraz zarzadu Uczelni,

e ochrony mienia,

e sluzbowych samochoddw ,

Na stronie Wn konta 551 ujmuje sie:

e koszty wedlug rodzajow rozliczane z kont zespolu 4 lub koszty ksiegowane na podstawie dowodow
frodlowych (z kont zespolow 0, 1,21 3),
e odpisy kosztow rozliczanych w czasie,

Na stronie Ma konta 551 ujmuje sig:

e ewentualne zmniejszenia (korekty) kosztéw ogdlnego zarzadu,
e przeniesienie kosziéw ogolnego zarzadu — na koniec roku obrotowego — na wynik finansowy,

Konto 551 nie moze wykazywac salda na koniec roku obrotowego. W poszezegolnych okresach
sprawozdawezych saldo tego konta stanowi element tworzonego statystycznie (pozaksiggowo) wyniku
finansowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 551

Lp. Tres¢ operacji gospodarezej Ma
l. Koszty ogdlnouczelniane:
— przeniesione z kont zespotu 4 490
— ksiggowane na podstawie dowodow Zrodlowych Konta
zespolowl 2,
2. Koszty rozliczane w czasie 64-0)

Typowe zapisy strony Ma konta 551

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Wn
I. Przeniesienie kosztéw zarzadu na koniec roku obrotowego:

— przy sporzadzaniu porownawczego rachunku zyskow i strat 490

L
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Zespol 6 Produkty i rozliczenia miedzyokresowe kosztow
Konto 64-0 "Rozliczenia miedzyokresowe kosziow"

Konto 64-0 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" jest przeznaczone do ewidencji kosztéw, ktore podlegaja
rozliczaniu w trybie i wedlug zasad okreslonych w art. 39 UoR. Sa to:

1) ujmowane i rozlieczane jako rozliczenia migdzyokresowe czynne - juz poniesione koszty dzialalnosci
operacyjnej, ktore dotycza przysztych okresdw;

2) ujmowane i rozliczane jako rozliczenia migdzyokresowe bierne - prawdopodobne zobowiazania z tytulu
kosztow dzialalnosci operacyjnej przypadajace na biezacy okres, a wynikajace w szczegolnosci:

a) ze $wiadezen wykonanych na rzecz jednostki przez jej kontrahentow. w sytuacji gdy kwote zobowiazania
mozna oszacowaé w sposob wiarygodny,

b} z obowigzku wykonania, zwiazanych z biezaca dzialalnoscia, przyszlych §wiadczen wobec nieznanych osdb,
ktérych kwote moZna oszacowaé, mimo ze data powstania zobowiazania nie jest jeszeze znana, w tym z tytulu

napraw gwarancyjnych i rekojmi za sprzedane produkty dlugotrwalego uzytku (zasady ustalania ich wysokogci

powinny wynikaé z uznanych zwyczajow handlowych).

Rozliczanie kwot ujetych na koncie 64-0

Czas i sposob rozliczania kwot ujetych na koncie 64 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" powinien byé
uzasadniony charakterem rozliczanych kosztdw, z zachowaniem zasady ostroznosci.

Odpisy czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw moga nastepowac:
e stosownie do uplywu czasu lub
e siosownie do wielkodei dwiadczen.

Nalezy przy tym pamietac, ze zobowiazania ujete na tym koncie jako bierne rozliczenia miedzyokresowe
kosztdw, zmniejszaja koszty okresu sprawozdawezego, w ktdrym stwierdzono, ze zobowiazania te nie powstaly.

l.LEwidencja syntetyezna na koncie 64-0 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow™

Na koncie 64 "Rozliczenia miedzyokresowe kosziow" ksicgowane sg w szezegdlnodei:

* po stronie Wn:
e oplacone "z gdéry" abonamenty, polisy ubezpieczeniowe (majatkowe, komunikacyjne, osobowe),
e oplacone za nastgpne okresy (lata) czynsze umowne (np. za najem, dzierzawe, leasing)
e koszty zakupu przypadajace na zapasy materialdw i towardw (niewliczone w cene nabycia),

e Kkoszty przygotowania nowej produkcji (np. wykonania dokumentacji, oprzyrzadowania, udostepnienia
zloza),

e  koszty prac rozwojowych przez czas ich trwania,
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e rozliczenie rezerwy w postaci biernych rozliczen migdzyokresowyeh w dacie poniesienia wydatkow
objetych ta rezerwa,

e  przeniesienie ustalongj na dzien bilansowy nadwyzki poniesionych kosztow wytworzenia
niezakoriczonych ustug, w tym budowlanych, objetych diugotrwalymi umowami, nad kosztami tych
ustug wspélmiernymi do przychodaw,

e rozliczenie nadwyzki utworzonej rezerwy na koszty (straty) z tytutu ustug objetych dugotrwalymi
umowami, nad rzeczywista kwota poniesionych kosztow,

®  rzeczywiste straty z tytulu kosztow niezakonczonych ustug objetych dlugotrwalymi umowami (w tym
robot budowlanych) - do wysokoscei rezerwy utworzonej na straty;

= po stronie Ma:

= rezerwy na znane koszty Swiadezen juz wykonanych na rzecz jednostki przez jej kontrahentow, ale
niestanowiace jeszcze zobowigzan,

e rezerwy na prawdopodobne koszty zwiazane z udzielaniem gwarancji i rekojmi nabyweom produktow
bad# ustug,

e rezerwy na przewidywang strate z tytulu wykonywania ustug, w tym robot budowlanych, objetych
dlugotrwatymi umowami,

e rezerwy na oszacowane, majace istotny wplyw na wynik finansowy, koszty $wiadezen na rzecz
pracownikow. ktérych obowiazek wyplaty wynika z obowigzujacych jednostke przepiséw prawa,
ukladow zbiorowych lub umoéw o pracg, np. na odprawy emerytalne i rentowe, nagrody jubileuszowe,

® rozliczanie kosztow aktywowanych w dacie ich ponoszenia na stronie Wn konta 64, w ciezar
wlasciwych kosztéw biezacego okresu sprawozdawczego,

e rozliczenie aktywowanej na dzien bilansowy nadwyzki poniesionych kosztéw wytworzenia
niezakonczonych ustug, w tym budowlanych, objetych diugotrwalymi umowami, nad kosztami tych
ustug zarachowanymi w cigzar kosztow zespolu 7.

Z.Ewidencja analityczna do Konta 64-0 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"

Szezegolowa ewidencja do konta 64-0 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw" powinna byé prowadzona
w sposab umozliwiajacy (m.in.):

s ustalenie stanu rozliczen miedzyokresowych kosztéw w podziale na czynne i bierne,

e ustalenie ich stanu wedlug poszezegdlnych tytuléw rozliczen., w tym dotyczacych ustug (rabot
budowlanych) objetych diugotrwatymi umowami,

e ustalenie stanu kosztow zakupu niewliczonych do ceny nabycia materiatow oraz towarow,
a przypadajacych na ich zapas (w bilansie podwyzszaja wartos¢ zapasow).

Konto 64 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow" moze wykazywac:

e saldo debetowe (Wn) - ktdre odzwierciedla wielkosé wydatkéw lub zuzycie skladnikow majatku,
dotyczacych kosztdw dzialalnodci operacyjnej, przypadajacych na przyszle okresy sprawozdawcze.
Czes¢ salda Wn konta 64, odpowiadajgca aktywowanym kosztom zakupu przypadajacym na
poszezegolne grupy rodzajowe zapasow. zwicksza w bilansie stan odpowiednich zapaséw;
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e saldo kredytowe (Ma) - ktére odzwierciedla znana (lub wiarygodnie oszacowang) wysokosc:

s &wiadczen wykonanych na rzecz dzialalnodci operacyjnej jednostki, przypadajaca na biezgey okres
sprawozdawczy,

= utworzonych rezerw na przewidywane (wiarygodnie oszacowane) koszty przyszlych swiadezen
jednostki zwiazanych z jej biezaca dzialalnoécia operacyjna, w tym wobec nieznanych osob z tytutu
udzielonych gwarancji i rekojmi za sprzedane produkty diugotrwalego uzytku.

Na potrzeby ewidencji podzielono konto 640 na syntetyki:
- 641 czynne RMK dotyczace kosztéw operacyjnych

- 642 RMK dotyczace kosztéw operaci finansowych

-645 bierne RMK

-646 rozliczenie ustug dlugoterminowych

3.Wykaz typowych ksiegowan na koncie 64-0 "' Rozliczenia migdzyokresowe kosziow"
Typowe zapisy po stronie Wn konta 64-0

Lp. Tresé operacji gospodarczej Ma

1. Koszty poniesione w biezacym okresie, ale dotyczace przyszlych okresow
sprawozdawezych (czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztéw) - zarachowanie
do rozliczania w czasie:

a) kosztow prostych (réwnolegle do ich ujecia na whasciwym koncie kosztow
zespolu 4 1 5)

49
¢) kosztow zlozonych zaewidencjonowanych w dacie ponoszenia na kontach
zespolu 5 (np. kosztow prac badawczych i rozwojowych, przygotowania nowej
produkeji, eksploatacji nowo budowanych obiektéw produkeyjnych, kosztow
zakupu nie wliczonych do ceny nabycia materialow lub towarow) - 50, 52, 53. 55
2. Rozliczenie poniesionych kosztow, na ktdre uprzednio utworzono rezerwe 49,50,52,55
w postaci biernych rozliczen miedzyokresowych kosztow:
oraz rozliczenie nadwyzki utworzonej rezerwy nad rzeczywistymi kosztami 50, 52, 53, 55
lub 76-0
Uwaga: W sytuacji odwrotnej, tj. wystapienia nadwyzki kosztow rzeczywistych
nad utworzona rezerwa, wskazany jest zapis: Wn konto 50, 52, 53, 55 lub 76-1,
Ma konto 64
Typowe zapisy po stronie Ma konta 64-0
Lp. Tresé operacji gospodarczej Wn

. Rozliczanie aktywowanych kosztéw w ciezar wlasciwych kosztow biezgeego
okresu sprawozdawczego:
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a) kosztéw zwiazanych z dzialalnoécia operacyjna: 49.50,52.53,55

IJ

Rozliczenie aktywowanych kosztow prac rozwojowych zakoriczonych
powodzeniem (wprowadzenie do ewidencji bilansowe] jako skladnika wartoéci
niematerialnych i prawnych) 02

4. Utworzenie rezerw na przewidywane straty z tytulu wykonywania ustug (robot
budowlanych) objetych dlugotrwalymi umowami 70-1

Konto 642 "RMK dotyezgce kosztow operacji finansowych "
Funkeja konta 642 "RMEK dotyezgee kosztéw aperacji finansowych”

Konto 65 "Pozostale rozliczenia migdzyokresowe" jest przeznaczone do ewidencji kosztow, ktdre nie dotycza
dzialalnosci operacyjnej jednostki (nie sa ewidencjonowane na kontach zespolu 4 i 3), m.in. do rozliczania
w czasie:

® kosztéw operacji finansowych; stosownie bowiem do postanowie art. 39 ust. 4 UoR, jezeli zgodnie
z umowa wartos¢ otrzymanych finansowych skladnikow aktywow jest nizsza od zobowiazania zaptaty
za nie, w Lym réwniez z tytulu emitowanych przez jednostke papierow warlosciowych, to réznica
stanowi czynne rozliczenie miedzyokresowe kosztow, ktére odpisuje sie w koszty finansowe
w rownych ratach, w ciagu okresu, na jaki zaciagnieto zobowiazanie,

s ustalonych na dzien bilansowy odsetek od lokat, ktére nie sa jeszcze wymagalne na ten dzien.

Nienotyfikowane przez bank odsetki od lokat terminowych, ustalone za okres od dnia zawarcia umowy
z bankiem do dnia bilansowego, wykazuje si¢ w aktywach bilansu odpowiednio w pozycjach,
do ktérych zakwalifikowano lokaty terminowe, a mianowicie: w pozyeji A.IV.3 lit, a) lub b) - jako inne
diugoterminowe aktywa finansowe lub w pozycji B.IIL1 lit. a) lub b) - jako inne krétkoterminowe
aktywa albo w pozycji B.IIL.1 lit. ¢) - jako inne $rodki pieniezne,

I.Ewidencja syntetyczna na koncie 642 ' RMK dotyczce kosztow operacji finansowych"

Na koncie 642 "Pozostale rozliczenia migdzyokresowe" ksiggowane sa w szczegélnodei:

= po stronic Wn:

®  poniesione w okresie sprawozdawczym koszty finansowe, ktdre dotycza przyszlych okresow
sprawozdawczych: beda to przykladowo kwoty potraconych prowizji z tytutu otrzymanych kredytow
lub pozyczek, pobrane z gory za caly okres nalezne od jednostki odsetki (oprocentowanie).

e dyskonto weksli wlasnych (w przypadku gdy nie jest bezposrednio zarachowywane do kosztéw
finansowych),

®  roznica migdzy zobowiazaniem z tytulu emisji papieréw wartosciowych, np. wlasnych obligacji,
a uzyskana od ich nabywcow kwota pieniedzy.

= po stronic Ma:

* odpisanie aktywowanych kosztow finansowych w cigzar kosztéw wlasciwego okresu
sprawozdawcezego,

2.Ewidencja szczegolowa do konta 642 " RMK dotyezace kosztow operacji finansowych"

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 65 "Pozostale rozliczenia migdzyokresowe" powinna umozliwiac
w szezegolnoscei:
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e ustalenie na dany moment stanu rozliczen miedzyokresowych z podziatlem na czynne i bierne,
s ustalenie warto$ci rozliczent migdzyokresowych wedlug poszczegdlnych tytuléw.

Konto 65 moze wykazywac na dzien bilansowy przede wszystkim saldo debetowe (Wn), ktdre odzwierciedla
koszty dotyczace przyszlych okresow, niezwigzane z dzialalnoécia operacyjna jednostki oraz ewentualny stan
aktywow z tytulu odroczonego podatku dochodowego.

3. Wykaz typowych Ksiggowan na koneie 64-2 " RMK dotyczace kosztow operacji finansowych"

Typowe zapisy po stronie Wn konta 64-2

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma

1. Koszty finansowe poniesione w okresie sprawozdawczym, ale dotyczace przyszlych
okresow sprawozdawcezych np. kwoty potraconych prowizji od otrzymanych kredytow lub
pozyczek, odsetki (oprocentowanie) nalezne od przyznanych kwot pobrane z géry za caly
okres kredytowania 13,24

LR

Ustalone na dzien bilansowy odsetki od zatozonych lokat pienieznych i udzielonych przez 75-0
Jjednostke pozyczek, ktére mimo Ze nie sa jeszeze wymagalne na ten dzien, podlegaja

uwzglednieniu w przychodach finansowych

Mozliwy jest réwniez zapis: Wn konto 14, Ma konto 75-0

W nastepnym roku obrotowym, tj. pod data dopisania przez bank odsetek od lokat do stanu

srodkdéw na rachunku bankowym,:

- zarachowac do przychoddw cala kwote odsetek dopisanych przez bank za caty okres
trwania poszczegdlnej lokaty: Wn konto 13-5, Ma konto 75-0

- dokona¢ storna odsetek naliczonych w zwiazku z wycena lokat na dzien bilansowy, np.
zapisem ujemnym (na czerwono): Wn konto 65 lub 14, Ma konto 75-0

Typowe zapisy po stronie Ma konta 64-2

Lp. Tresé operacji gospodarczej Wn
. Rozliczanie rat aktywowanych kosztéw finansowych w ciezar kosztow wlasciwego
okresu sprawozdawczego 75-1
Zespol 7

Ewidencja syntetyczna zespolu 7

Wykaz kont w ramach tego zespolu dostosowano do rodzajow i specyfiki dzialalnosci prowadzonej przez
Jjednostke.

Ewidencja analityczna
Szczegolowa ewidencja przychodow ze sprzedazy powinna zapewniaé:

» ustalenie whasciwej ewidencji zawierajacej dane do prawidlowego sporzadzenia sprawozdan,
e ustalenia podstawy do limitu obrotéw dla celéw pod. VAT;
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e prawidlowe sporzadzenie rachunku zyskow i strat, informacji dodatkowej oraz rachunku przeplywow
pienieznych.

Konto 70-0 - Sprzedaz uslug dzialalnosci dydaktyczaej(podstawowej)
Konto 70-0 sluzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy uslug dzialalnodci dydaktycznej (podstawowej).

Na koncie 70-0 przychody sa ujmowane w tym okresie sprawozdawczym, w ktorym uslugi zostaly wykonane
(przyjete lub potwierdzone przez kontrahenta-zleceniodawee).

Korekty przychoddw ze sprzedazy — zardwno zmniejszajace, jak i zwigkszajace — sa zaliczane do okresu
sprawozdawezego, w ktorym zostaly wystawione stosowne dokumenty (faktury korygujace).

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢:

e zmnigjszenie przychodow ze sprzedazy uslug. w tym z tytutu uznanych reklamacji odbiorcow.
e przeniesienie na koniec roku obrotowego przychodéw ze sprzedazy uslug,

Na stronie Ma konta 700 ujmuje sie:

e przychody ze sprzedazy uslug na rzecz odbiorcow,
e korekty zwigkszajace pierwotne przychody ze sprzedazy ustug.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 70-0 powinna umozliwiaé podziat przychodéw we tytuléw,

Konto 70-0 w ciggu roku wykazuje saldo Ma, wyrazajace przychody ze sprzedazy ustug. Na koniec roku
obrotowego przenosi si¢ je na konto 860 — ,,Wynik finansowy™.

Typowe zapisy strony Wn konta 70-0

Lp. Tres¢ operacji Ma

1. Zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy uslug, w tym uznane reklamacje odbiorcow Konta zespolu
2

2. Przeniesienie — na koniec roku obrotowego — przychoddw ze sprzedazy uslug 860

Typowe zapisy strony Ma konta 70-0

Lp. Tresé operacji Wn

. Przychody ze sprzedazy uslug na rzecz:

— odbiorcow 20-0, 203, 234,
24-0
- pracownikow 234
2,
3. Korekty zwickszajace pierwotne przychody ze sprzedazy ustug Konta zespolu
-2
4. Przychody pobrane z gory w ubieglych okresach, a dotyczace okresu 84-0
sprawozdawczego
-85 -
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Konto 750- Przychody i koszty finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw z operacji finansowych, z uzyskanych odsetek i dyskonta oraz z
dodatnich réznic kursowych.

Konto 750 — Przychody finansowe

Konto 750 sluzy do ewidencji przychoddw finansowych z tytulu odsetek. Zalicza sie tu wszelkie otrzymane i
nalezne (niewatpliwe) odsetki, a w szezegdlnosei odsetki:

*  zoprocentowania srodkow pienigznych ulokowanych na rachunkach bankowych (poza odsetkami od
srodkow ZFSS, ktore zwiekszaja ten fundusz),
e za zwloke w zaplacie naleznosci.

Qdsetki z oprocentowania $rodkéw na rachunkach bankowych, w tym lokat, ksigguje sie¢ w momencie ich
otrzymania (dopisania do rachunku). Jednak w przypadku odsetek, ktore zostana dopisane przez bank po dniu
bilansowym, nalezy uwzglednic te ich czedd, kidra dotyezy danego roku obrotowego (wyliczenie w stosunku do
uplywu czasu); ksiegujac je na koncie 750 (Ma), w korespondencji z kontem 24 (Wn) — w analityce
Rozrachunki z bankiem X z tytulu odsetek”.( Odsetki ustalone przy wycenie bilansowej nie sa przychodem
zwickszajacym podstawe opodatkowania.)

W ksiggach nastepnego roku obrotowego nastgpuje ksiggowanie na podstawie otrzymanego wyciagu bankowego
wykazanych w nim odsetek na zwiekszenie stanu rachunku bankowego i uznanie konta 24 kwota zaliczona do
przychoddow finansowych w roku poprzednim. Nadwyzka uzyskanych odsetek dotyczacych tego ,.nastgpnego™
roku jest ksiegowana na uznanie konta 750,

Mozna rowniez zaliczy¢ cala kwote wykazanych w wyciagu bankowym odsetek do przychodow finansowych
(Ma 751), przeksiegowujac saldo konta 24, powstale na skutek zaliczenia czedci odsetek pro rata
temporis (stosownie do uplywu czasu) w ciezar konta 750.

Odsetki powinny by¢ zarachowane (jesli nie zostaly zaplacone) nie pozniej niz na dzien bilansowy.

W razie watpliwodci co do zaplaty naleznych odsetek za zwloke, ujmowanych na koncie 730, celowe jest
dokonanie nie péZnigj niz na dzien bilansowy odpisu aktualizujacego naleznodci z tego tytutu, zaliczanego do
koszidw finansowych.

Na koncie 750 nie ksigguje sig otrzymanych odsetek dotyczacych finansowania srodkow trwalych w budowie.
Odsetki te koryguja wartosc poczatkowa srodkow trwatych. Dotyczy to takZe wartosci niematerialnych i
prawnych przed oddaniem ich do uzywania,

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 750 powinna uwzgledniaé podzial przychodéw z tytulu odsetek na
poszezegdlne tytuly, a zwlaszcza na:

e odsetki od srodkow pienieznych na rachunkach bankowych,
e odsetki od papierow wartosciowych,

s oplaty dodatkowe (odsetki) z tytulu leasingu finansowego — u finansujacego,
= odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci.

W ciagu roku obrotowego konto 750 wykazuje saldo Ma, ktore na dzien bilansowy jest przenoszone na konto
860 — ., Wynik finansowy™.
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Typowe zapisy strony Wn konta 750

Lp. Tres¢ operacji Ma

I. Zmniejszenie naleznych odsetek konta zespolu
2

2. Przeniesienie otrzymanych i naleznych odsetek — na dzien bilansowy 860

Typowe zapisy strony Ma konta 750

Lp. Tres¢ operacji Wn
I. Otrzymane odsetki z oprocentowania érodkow pienieznych na rachunkach bankowych 131,132, 135,
136
2. Odsetki od posiadanych papierdow wartosciowych:
— skapitalizowane 034, 14-0,
— olrzymane 131, 14-0
3. Otrzymane i nalezne odsetki od udzielonych pozyczek 31, 14-0, 25
4. Zarachowane na koniec roku obrotowego odsetki od $rodkow pienieznych na 24
rachunkach bankowych
5. Ofrzymane i nalezne odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci 131, 14-0 oraz
konta zespotu
2

Konto 754 , 756 - Inne przychody finansowe

Konto 754 sluzy do ewidencjonowania innych przychodow finansowych niz te, ktére podlegaja ewidencji na
kontach 750, 751, 752, 753.

*  Ewidencja analityczna prowadzona do konta 754 ,756 powinna umozliwiaé ustalenie wielkosci
przychodow uzyskanych w przekroju poszezegolnych tytulow.

W ciggu roku obrotowego konto 754 wykazuje saldo Ma, ktore na dzien bilansowy jest przenoszone na konto
860 ~  Wynik finansowy™.

Konto 751 - Koszty finansowe
Konto 751- stuzy do ewidencji kosztéow finansowych z tytulu zaplaconych i zarachowanych odsetek,
Na koncie tym ksieguje sie w szezegdlnosei;
® odsetki i prowizje od zaciagnigtych kredytow i otrzymanych pozyczek, jezeli nie dotycza $rodkow
trwatych, érodkow trwalych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych lub nie koryzuja
ceny nabycia badz kosztu wytworzenia niektérych towaréw lub produktow przeznaczonych do

sprzedazy (art. 28 ust. 4 ustawy o rachunkowosci),
e odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan (cywilnoprawnych i , podatkowych™).
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Na koncie 751 nie ksigguje sie odsetek od kredytéw, pozyczek i innych zobowigzan dotyczacych érodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych przed ich oddaniem do uzywania. Za okres do dnia oddania
srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych do uzywania powinny zostaé naliczone odsetki, bez
wzgledu na terminy plamosci rat kredytow, pozyczek i innych zobowiazan.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 751- powinna uwzglednia¢ podzial kosztow z tytutu odsetek na
poszczegalne tytuly zobowiazan, a zwlaszcza na:

e odsetki i prowizje od kredytow i pozyczek otrzymanych,
e odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan,

W ciagu roku obrotowego konto 751 wykazuje saldo Wn, ktdre na koniec roku przenosi sie na konto 860 —
~Wynik finansowy".

Typowe zapisy strony Wn konta 751

Lp. Tresé operacji Ma
I.  Odsetki zaplacone z biezgcego rachunku bankowego 131
2. Odsetki zaplacone z kont kredytow 134,

Odsetki zarachowane:

tad

— wobec réznych kontrahentow konta zespolu
2
— wobec pracownikow 234
— wobec urzeddw skarbowych oraz z tytutu innych zobowiazan zrownanych z 220,221, 222,
podatkowymi 223, 224,
4.  Rozliczenie odsetek aktywowanych w momencie otrzymania kredytu 64

Typowe zapisy strony Ma konta 751

Lp. Tresé operacji Wn

. Zmnigjszenie naliczonych odsetek konta
zespolow 12

2. Przeniesienie poniesionych kosztow finansowych z tytulu odsetek na koniec roku 360

obrotowego

Konto 754,758 - Koszty i przychody z tyt. aktualizacji inwestycji

Konto 754,758 stuzy do ewidencjonowania innych kosztéw finansowych, tj. nieobjetych ewidencja na kontach
750,751,757

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 754,738 powinna by¢ dostosowana do potrzeb analitycznych

jednostki i umozliwia¢ ustalenie wielkosci poszezegdlnych rodzajow kosztow finansowych.
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W ciagu roku obrotowego konto 759 wykazuje saldo Wn, ktére na dziei bilansowy jest przenoszone na konto
860 —,,\Wynik finansowy™,

Konto 76-0 - Pozostale przychody i koszty operacyjne
Konto 760 Pozostale przychody operacyjne

Konto 76-0 "Pozostale przychody operacyjne” sluzy do ewidencji przychodéw zwiazanych posrednio
z dziatalnoécia operacyjna jednostki,

Po stronie Ma tego konta ksigguje sie w szezegdlnodei przychody # tytutu:

e sprzedazy. likwidacji (w tym ztomowania) niefinansowych aktywow trwatych (). érodkéw trwatych,
srodk6w trwalych w budowie, wartoéci niematerialnych prawnych, a takze inwestycji w nieruchomosci
i prawa),

o dzierzawy, najmu lub leasingu érodkéw trwalych |

e najmu inwestycji w nieruchomosei,

¢ odpisania rownowartosci catoéei lub czesei uprzednio dokonanych odpisow aktualizujacych wartosé
naleznosci niefinansowych oraz odpiséw aktualizujgcych niefinansowe aktywa trwale i obrotowe.

e odpisania przedawnionych i umorzonych zobowiazan (z wyjatkiem zobowiazan o charakterze
publicznoprawnym. nieobcigzajacych kosztoéw oraz zobowiazan finansowych),

e odpisania rownowartosci calosci lub czeéei uprzednio utworzonej rezerwy na przyszle zobowiazania
wobec ustania przyczyny jej utworzenia,

e otrzymania odszkodowan, darowizn. nieodptatnie przyjetych skladnikéw majatkowych, dotacji
subwencji i doplat,

s odpisania raty dotacji, subwencji i doplat otrzymanych na zakup lub budowe érodkow trwatych oraz
prac rozwojowych,

e nadwyzki inwentaryzacyjne,

e przychody o nadzwyczajnej wartosei lub ktdre wystapily incydentalnie.

Po stronie Wn konta 76-0 ksigguje si¢ ewentualne korekty zarachowanych w danym roku przychoddw
operacyjnych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 76-0 powinna uwzgledni¢ podzial na podstawowe tytuly przychodow
wystepujacych w jednostee, a przede wszystkim podzial na przychody:

ze zbycia niefinansowych aktywow trwatych,

z korekty odpiséw aktualizujacych wartosei aktywéw niefinansowych,
7 dotacji, subwencji i doplat,

pozostale,

Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ dane niezbedne do sporzadzenia rachunku zyskdw i strat
oraz rachunku przeplywow pienieznych.

Konto 76-0 w ciagu roku moze wykazywac tylko saldo kredytowe (Ma), ktére na koniec roku przenosi sie na
wynik finansowy, zapisem: Wn Konto 76-0, Ma konto 86.

Typowe zapisy po stronie Wn Konta 76-0

Lp. Tresé operacji Ma
1. Korekty zmniegjszajace przychody Konto zespoiu 0,
1.2.3
2. Przeniesienie na dzien bilansowy pozostalych przychodéw operacyjnych 86
-89 -
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Typowe zapisy po stronie Ma konta 76-0

Lp.
L.

I[\.'I

Tres¢ operacji

Sprzedaz srodkéw trwalych, srodkéw trwalych w budowie, wartosei niematerialnych
i prawnych oraz inwestycji w nieruchomosci i prawa:

a) wartos¢ wedlug cen sprzedazy netto

b) VAT nalezny: Wn konto 24, Ma konto 22
Umorzone oraz przedawnione zobowiazania finansowe jednostki

Qdpisanie réwnowartosci czesei lub catodei uprzednio dokonanego odpisu
aktualizujacego wartosé naleznodci (niedotyczacych operacji finansowych) wobec
ustania przyczyny jego dokonania lub splaty naleznosci

Kaucje i wadia otrzymane od innych jednostek, przepadle na warunkach okreélonych
umowa i przepisami

Rownowartos¢ nadwyzki inwentaryzacyjnej

Darowizny i inne niecodplatnie otrzymane aktywa:
a) inwestycje w nieruchomosci i prawa
b) materialy, towary, wyroby gotowe - objete ewidencja w toku skladowania - nieobjete
ewidencja w toku skladowania
¢) érodki trwate, srodki trwale w budowie oraz
wartodcei niematerialne i prawne:
Wn konto 01, 02, 08, Ma konto 84
- odpisanie wartoéci nieodplatnie otrzymanych $rodkow trwalych, srodkéw trwalych
w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Otrzymane odszkodowania

Konto 762 —,,Dotacje, subwencje i doplaty™

PWSZ w Clechanowie

24

21,23,24

28

24
01, 08,10, 31,

04

31

40 lub konto
zespolu 5, 7
84

13,24

Konto 762 sluzy do ewidencji pozostalych przychodéw operacyjnych, obejmujacych otrzymane i przyznane
dotacje, subwencje i doplaty, przeznaczone na inne cele niz finansowanic nabycia Jub wytworzenia srodkow
trwatych, w tym srodkéw trwalych w budowie oraz prac rozwojowych.

Dotyczy¢ one moga w szezegdlnosei:

e dotacji do sprzedazy ustug, otrzymanych z budzetu i ze srodkéw samorzadowych,

= subwencji i doplat na przedsiewzigcia, ktérych realizacja sg zainteresowane: administracja panstwowa,

samorzady lub inne organizacje.

Natomiast $rodki pienigzne otrzymane na finansowanie nabycia lub wytworzenia érodkéw trwalych, w tym takze
srodkow trwalych w budowie oraz prac rozwojowych — zwickszaja kapital (fundusz) wlasny. Ewidencja
szezegolowa prowadzona do konta 762 powinna uwzglednia¢ podzial na dotacje wg przeznaczenia. W ciagu
roku obrotowego konto 762 wykazuje saldo Ma. Na dziefi bilansowy saldo to przenosi sie na konto 860 —

L+ Wynik finansowy™.

- 90 -
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Typowe zapisy strony Wn konta 762

Lp. Tres¢ operacji Ma
I, Zmnigjszenie juz otrzymane] lub przyznanej dotacji. subwencji i doplaty 22,24

2. Przeniesienie na dzien bilansowy otrzymanych lub przyslugujacych dotacji, subwencjii 860
doplat

Typowe zapisy strony Ma konta 762

Lp. Tres¢ operacji Wn
1. Otrzymane dotacje, subwencje i doplaty. gdy nie sa ujmowane na koncie 844 130,132 139
2.

Nalezne (przyznane) dotacje. subwencje i doplaty, gdy nie sa ujmowane na koncie 844 22,24

LS ]

Odpisy réwnolegle do amortyzacji srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i 84-0, 844
prawnych, sfinansowanych z dotacji, subwencji, i dopfat oraz otrzymanych nicodplatnie
lub w postaci darowizny

Konto761 — Pozostale koszty operacyjne
Konto 761 sluzy do ewidencji pozostalych kosztéw operacyjnych, innych niz ksiegowane na kontach 761
Do kosztéw tych zalicza sie przede wszystkim:

przekazane darowizny $rodkow trwatych i obrotowych,

niezawinione niedobory i szkody w skladnikach majatkowych. niewynikajace ze zdarzen losowych,

odszkodowania, kary i grzywny,

odpisy aktualizujace naleznoéci z dzialalnodci operacyjnej,

utworzenie rezerw na przyszle Koszty i straty, obciazajace pozostale koszty operacyjne,

odpisanie naleznosci przedawnionych. umorzonych i niesciagalnych, w stosunku do ktorych nie

dokonano odpiséw aktualizujacych ich wartosé,

e koszty postepowania sadowego i egzekucyjnego od dochodzonych roszezen i naleznosei zwiazanych z
dziatalnosceia operacyjna,

e Lkoszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapily incydentalnic.

Ewidencja analityczna do konta 761 powinna uwzglednia¢ podzial na podstawowe tytuly pozostatych kosziow
operacyjnych, wystepujacych w jednostce.

W ciagu roku obrotowego konto 761 wykazuje saldo Wn, ktére na dzien bilansowy jest przenoszone na konto
860 - ,,Wynik finansowy™.

Typowe zapisy strony Wn konta 761

Lp. Tresé¢ operacji Ma
1. Przekazane darowizny w postaci:
srodkow trwalych (w wartosci netto) 010,011,

-9 -
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- wartosci niematerialnych i prawnych (w wartosei netto) 020
— srodkow pienieznych 101, 130
— materiatow i towaréw konta zespolu
3
2. Rozliczenie niezawinionych niedoboréw 243

3. Odszkodowania, kary, grzywny:

— zarachowanie konta zespolu
2
— zaplata bez wezedniejszego ujecia w ksiggach 101,13
4. Podatek VAT — sankcyjny i od darowizn 221,
5. Utworzenie rezerw na przyszle koszty i straty, obciazajacych pozostale koszty 83

operacyjne

Typowe zapisy strony Ma konta 761

Lp. Tresé operacji Wn
I.  Przeniesienie na dzien bilansowy pozostatych kosztdw operacyjnych 860
Zespol 8

Konta zespolu 8 sy przeznaczone do ewidencji:

kapitatu podstawowego (konta 801-803),

kapitatu z aktualizacji wyceny oraz pozostalych kapitaléw rezerwowych (konta 806-808),
funduszy wydzielonych

rozliczenia wyniku finansowego (konta 821-822),

rezerw (konta 83 1-834),

rozliczen miedzyokresowych przychodéw (konta 841-845),

funduszy specjalnych (konta 851 i 839).

wyniku finansowego (konto 860),

podatku dochodowego od oséb prawnych i innych obowigzkowych obciazen wyniku finansowego
(konta 871 i 872).

Kapital wlasny, wykazywany w pozycji A pasywow bilansu, zmniejszaja (jako wielkosei ujemne):

e nalezne wplaty na kapital podstawowy,
e odpisy z zysku netto,

Whynik finansowy jest ustalany na podstawie sald kont wynikowych w rachunku zyskéw i strat. Wynik
finansowy netto wykazywany jest w bilansie oraz stanowi podstawg rachunku przeplywow pienieznych
sporzadzonego metoda posrednia.

Na wynik finansowy netto skladaja sie:

e wynik dzialalnosei operacyjnej, w tym z tytulu pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,
e wynik operacji finansowych,
e wynik operacji nadzwyczajnych,

-92.
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s obowiazkowe obeigzenia wyniku finansowego z tytutu podatku dochodowego.

e rozliczenia mi¢gdzyokresowe przychoddw wyodrebnia sie | wykazuje w pasywach bilansu - w celu
zapewnienia wspdlmiernodei poniesionych kosztéw i uzyskanych przychodéw, zaliczanych do
poszczegolnych okresow sprawozdawezyeh.

Ewidencja analityczna

Ewidencja analityczna do kont zespolu 80 powinna umozliwia¢ ustalenie standw poszezegdlnyeh kapitaldw,
funduszéw i rezerw. a ponadto zapewniac informacje o ich zmianach w ciagu roku obrotoweso, a w
szezegolnosei:

e nakontach kapitalow zasadniczych — powinna uwzglednia¢ podzial na tytuly zwiekszen i zmnigjszen
dotyczacych kapitalow zasadniczych,

e nakontach funduszy specjalnych — powinna zapewnia¢ podzial na tytuly zwiekszen | zmniejszen tych
funduszy,

e nakontach rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodéw — powinna uwzgledniaé podziat na
poszczegdlne ich rodzaje oraz odpowiednie powigzanie z analitycznymi kontami rozrachunkéw lub
kontami pozostatych kosztéw operacyjnych i kosztow finansowych, a takze przychodow ze sprzedazy
pozostalych przychodéw operacyjnych i przychodéw finansowych,

= na kontach rozliczania wyniku finansowego — powinna zawiera¢ wyréznienia zrodel finansowania
straty netto i kierunkow przeznaczenia zyvsku netto do podzialu.

Konto 807 - Kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny
Konto 807 jest przeznaczone do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen kapitalu z aktualizacji wyceny.
Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny zwickszaja skutki:

e aktualizacji wyceny Srodkow trwatych, dokonywanej na podstawie odr¢bnych przepisow,
e przeszacowania inwestycji zaliczonych do aktywéw trwalych, powodujace wzrost ich wartosci do
poziomu cen rynkowych (art. 35 ust. 4 ustawy o rachunkowosci).

Kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny zmniejszaja;

= roznice z aktualizacji wyceny uprzednio przeszacowanych, zbywanych lub zlikwidowanych srodkow
trwatych, wplywajace na kapital zapasowy. jezeli odrebne przepisy nie stanowia inaczej;

e odpisy aktualizujace (zmniejszajace) wartos¢ srodkow trwalych — wezeéniegj przeszacowanych na
podstawie odrgbnych przepisow — w razie przeznaczenia do likwidacji, wycofania z uzywania lub
innych przyczyn powodujacych utrate wartosci srodka trwalego; odpisy te zmniejszaja odniesione na
kapital (fundusz) z aktualizacji wyceny réznice spowodowane wezesniejsza aktualizacja wyceny;

e obniZenie wartosci inwestycji dlugoterminowych, uprzednio przeszacowanych — do wysokosci kwoty, o
ktora wezesniej podwyzszono kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny, jezeh kwota roznicy z
przeszacowania nie zostata rozliczona do dnia wyceny:

e nadwyzki z przeszacowania inwestycji dugoterminowych, ktére zostaly zbyte, ujete w kapitale z
aktualizacji wyceny i nierozliczone do dnia zbycia inwestycji dlugoterminowej:

e nadwyzki z przeszacowania inwestycji dlugoterminowych, ujete w kapitale (funduszu) z aktualizacji
wyceny na dzien przekwalifikowania tych inwestycji do inwestycji krdtkoterminowych, zaliczane do
przychodow finansowych.

Na stronie Wn konta 807 ujmuje si¢ zmniejszenia kapitalu (funduszu) z aktualizacji wyceny, natomiast na
stronie Ma jego zwigkszenia.

_03-
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Ewidencja analityczna prowadzona do konta 807 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu kapitatu z aktualizacji
wyceny poszczegolnych aktywow, a takze zwigkszen wedlug Zrédel pochodzenia oraz zmniejszen wedhug
kierunkéw przeznaczenia. Jest to istotne, poniewaz kwoty ujete w kapitale (funduszu) z aktualizacji wyceny
rozlicza sie w przypadku zbycia lub trwalej utraty wartosci srodkow trwalych przeszacowanych na podstawie
odrebnych przepisow, jak rowniez ,,aktualizowanych” inwestycji dlugoterminowych, w tym na dzien ich

przekwalifikowania do inwestycji krotkoterminowych.

Konto 820 - Rozliezenie wyniku linansowego za lata poprzednie

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego za rok poprzedni i ewentualnie za lata

wezesniejsze.

Na koncie 821 ksieguje sie:

e wynik finansowy netto (zysk lub strate) za poprzedni rok obrotowy, pod data zatwierdzenia

sprawozdania finansowego
przeznaczenie zysku netto na zwigkszenie funduszu zasadniczego,
pokrycie straty .

Konto 821 moze wykazywac salda:

e Wn —wyrazajace niepokryta strat¢ netto za rok poprzedni lub sumaryczna strate wynikajaca z wynikow

finansowych lat poprzednich,

e Ma - wyrazajace niepodzielony zysk roku poprzedniego lub sumaryczny zysk netto, wynikajacy z

nierozliczonych wynikdéw finansowych lat poprzednich,

Typowe zapisy strony Wn konta 820

Lp. Treéé operacji
1. Przeniesienie straly netto za poprzedni rok obrotowy
2. Przeznaczenie zysku netto za poprzedni rok obrotowy (lub za lata ubiegle) na:
— kapital podstawowy
3. Przeniesienie zaliczkowych odpiséw z zysku, dokonanych przed formalnym podziatem

4, Konsekwencje bleddow podstawowych z lat ubieglych wplywajace na podwyzszenie
straty lub obnizenie zysku za te lata

Typowe zapisy strony Ma konta 820

Lp. Tresé¢ operacji
1. Przeksiggowanie zysku netto za poprzedni rok obrotowy

2 Pokrycie straty netto za poprzedni rok obrotowy lub lata ubiegle z kapitalu

-04 -
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podstawowego
3. Konsekwencje bledow podstawowych z lat ubieglych wplywajace na zmnigjszenie rozne konta.
straly lub zwigkszenie zysku za te lata np. 220,221,

223,223, 224,
225, 280, konta
zespotow 516
oraz konta 84
ew. 860

Konto 830 — Pozostale Rezerwy

Konto 830 sluzy do ewidencji rezerw stosownie do wymogéw ustawy o rachunkowosci,
Do konta 830 powinna by¢ prowadzona ewidencja analityczna w ukladzie wzoru bilansu.
Konto 840 Przychody przysziyveh okresdw

Konto 840 sluzy do ewidencji stanu. zwiekszen i zmniejszen otrzymanych lub naleznych érodkéw, rowniez o
charakterze niepienieznym, z tytutu $wiadezen, ktérych wykonanie nastapi dopiero w nastepnych okresach
sprawozdawczych.

Kwoty z faktur , zaliczkowych™, wplaty czesnego sa ujmowane na koncie 840 jako rozliczenia miedzyokresowe
przychoddw. Podlegaja one przeniesieniu na wlasciwe konto przychodéw z chwila wykonania $wiadczenia
uzasadniajacego powstanie .. wymagalne]” wierzytelnosci .

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 840 powinna zapewniaé wyodrebnienie rodzajow otrzymanych
przedplat (zaliczek, zadatkéw) wedlug poszczegdlnych umow.

Konto 840 moze wykazywa¢ wylacznie saldo Ma, wyrazajace stan rozliczei migdzyokresowych przychodow z
tytulu otrzymanych przedplat (zaliczek, zadatkow).

W zaleznosci od tego czego dotyczy pozostajace na koncie 84 saldo kredytowe (Ma), prezentuje si¢ je w bilansie
po stronie pasywow w pozycji:

a) B.IIL.2 lit. ¢) "Zobowiazania krétkoterminowe wobee pozostalych jednostek - zaliczki olrzymane na dostawy",
b) B.IV.1. "Ujemna wartoé¢ firmy",
¢) B.IV.2. "Inne rozliczenia miedzyokresowe" (z podzialem na dlugoterminowe i krétkoterminowe).

Natomiast ewentualne saldo Wn konta 84 wykazywane jest w aktywach bilansu w pozycji B.IV.
"Krotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe",

Typowe zapisy strony Wn konta 840

Lp. Tresé operacji Ma

I. Zarachowanie do przychod6w biezacego okresu przedplat, zaliczek na przyszle 700, 702,
dostawy, roboty i uslugi (wartosé netto)

2. VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, przedplat na przyszle dostawy, roboty, ushugi 221

0%
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Typowe zapisy strony Ma konta 840

Lp. Tresé operacji Wn

1. Wystawienie faktur VAT z tytulu przedplat, zaliczek na przyszle dostawy, roboty i 20,21
ustugi (otrzymane przedplaty, zaliczki: Wn 101, 131; Ma 20, 21)

Konto 842 — ,,Przychody z nieodplatnego otrzymania aktywow™

Konto 842 wydzielono na potrzcby odrebnej ewidencji operacji dotyezacyceh nicoplatnego otrzymania przez
jednostke skladnikow akiywow.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 842

Lp. Tresé operacji gospodarczej Ma)

|. Zarachowanie do przychodéw wartosci poczatkowej nieodplatnie otrzymanego érodka 76-0
trwalego lub tytulu wartodci niematerialnych i prawnych - réwnolegle do zarachowania
w cigzar koszlow raty amortyzacji lub w razie ich rozchodu

Typowe zapisy po stronie Ma konta 842

Lp. Tresé operacji gospodarczej (Wn)

1. Wartoé¢ otrzymanych nieodplatnie, witym wdrodze darowizny, drodkéw trwalych, 01,02, 08
srodkow trwatych w budowie oraz wartodei niematerialnych i prawnych

Konto 844 — ,,Srodki na nabyeie i wytworzenia Srodkaw trwalyeh”

Konto 844 sluzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych przychoddow w zakresie srodkdéw otrzymywanych
przez jednostke na nabycie lub wytworzenia srodkow trwalych.

Na stronie Wn konta 844 sa ewidencjonowane odpisy (zmnigjszenia); na stronie Ma ujmuje sie zwigkszenia
rozliczen migdzyokresowych przychoddw z poszczegalnych tytuldw uzasadniajacych ich utworzenie.

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 844 powinna zapewnia¢ wyodrebnienie rodzajéw rozliczen
miedzyokresowych przychoddw i poszezegolnych tytuldw ich wystepowania oraz zawiera¢ dane warunkujace
prawidlowe rozliczenie i zarachowanie do wlasciwych okresow sprawozdawczych.

Typowe zapisy po stronie Wn konta 844

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Ma)

|. Zarachowanie do przychodow raty dotacji, doplaty lub subwencji ofrzymane] na 76-0
finansowanie $rodka trwalego - rownolegle do odpisow amortyzacyjnych iw proporcji
wynikajacej z udzialu srodkow z tych Zrodet w finansowaniu jego wartosci poczatkowej

]

Pokrycie dotacja, doplata lub subwencja koszibw prac rozwojowych, kiére nie przyniosty 76-0
efektu

- 06 -
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Typowe zapisy po stronie Ma konta 84

Lp. Tres¢ operacji gospodarczej Whn)

. Otrzymane dotacje, doplaty isubwencje na finansowanie $rodkéw trwalych oraz prac 13
rozwojowych, o ile nie zwigkszajg funduszu wlasnego jednostki

Konto 851 - Zakladowy fundusz Swindezen socjalnych

Konto 851 jest przeznaczone do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadczen
socjalnych.

Zasady tworzenia i wykorzystywania zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych okreslaja przepisy ustawy z
dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, oraz art. ... Ustawy Prawo o
szkolnictwie wyzszym,

Dzialalnoscia socjalng, w rozumieniu ustawy o ZFSS, sa ustugi $wiadczone przez pracodawce na rzecz roznych
form wypoczynku, dzialalnosci kulturalno-oswiatowej. sportowo-rekreacyjnej, udzielanie pomocy materialnej —
rzeczowe]j lub finansowej, a takze zwrotnej lub bezzwrotnej pomocy na cele mieszkaniowe na warunkach
okreslonych umowa.

z ZFSS nie sa finansowane inwestycje socjalne, w tym zakupy gotowych srodkéw trwalych,

e odpisem podstawowym na ZF SSjest réwnowarto$¢ dokonanych przelewdw na rachunek bankowy
funduszu w wysokosci okredlonej w art. 5 ustawy o zakladowym funduszu §wiadczen socjalnych,
koszty ustug obeych dotyczace $wiadezen socjalnych obcigzaja bezposrednio ZFSS,

e wplywy z oplat pobieranych od os6b i jednostek organizacyjnych — korzystajacych z dzialalnosci
socjalnej — zwiekszaja ZFSS,

Odpis podstawowy w jednostee tworzy sie w wysokodei 6,5% planowanych rocznych érodkow na
wynagrodzenia osobowe w rozumieniu art. | [0 ust 5 ustawy o systemie ubezpieczen spolecznych .Odpis
zalicza sie w koszty jednostki w oparciu o zasade kasowa czyli w momencic przekazania srodkéw na rachunek
funduszu w wysokosci okreslonej w ustawie tj. 75% calego odpisu do 31 maja oraz 25% odpisu do 30
wrzesnia,

Refundacji srodkéw z tytulu oplat i prowizji bankowych obciazajacych fundusz  dokonuje sie w okresach
kwartalnych.

Na stronie Wn konta 851 ujmuje sie przede wszystkim:

e dofinansowanie weczasow, wypoczynku dzieci i mlodziezy oraz inne $wiadezenia okreslone w
zakladowym regulaminie wykorzystania érodkéw ZFSS.

e dofinansowanie z ZFSS kosztéw utrzymania obiektow socjalnych,
zapomogi na rzecz pracownikow (pomoc bezzwrotna) i inne bezposrednie wydatki ZFSS,
umorzenie pozyczek mieszkaniowych.

Na stronie Ma konta 851 ujmuje sie w szezegdlnosei:

= odpisy podstawowe i dodatkowe (na emerytow i rencistow), obeiazajace koszty dzialalnosci
operacyjngj,

odsetki od $rodkéw na rachunku bankowym Z!'-‘QS,

oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych udzielanych pracownikom z ZFSS,

darowizny od 0séb fizycznych i prawnych na ZFSS,

wplaty pracownikdw, emerytow i rencistow za Swiadczenia socjalne (wezasy, kolonie itp.),

przychody ze sprzedazy, dzierzawy i likwidacji srodkéw trwalych sluzacych dzialalnosci socjalnej, w
czgscei nie przeznaczonej na utrzymanie lub odtworzenie zakladowych obiektéw socjalnych;: przychody
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ze sprzedazy i likwidacji pomniejsza si¢ o bezposrednie koszty tej sprzedazy i likwidacji (wartos¢ netto
srodkow trwalych, koszty rozbidrki, ogloszen, sadowe, notarialne itp.),

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 851 powinna zapewniaé ustalenie stanu zakladowego funduszu
$wiadczefi socjalnych oraz jego zwigkszen wedlug Zrédet pochodzenia i zmniejszen wediug kierunkéw
przeznaczenia. Z uwagi na to, e pozyczki mieszkaniowe udzielane z ZFSS do momentu ich splaty angazuja
srodki tego funduszu nie zmniejszajac jego stanu, ewidencja analityczna (z uwzglednieniem naleznosci z tego
tytutu na koncie 234) powinna dostarczaé informacji o stanie ZFSS bedacezo aktualnie do dyspozycii.

Konto 851 wykazuje tylko saldo Ma, ktére wyraza stan ZFSS.
Typowe zapisy strony Wn konta 851

Lp. Tres¢ operacji Ma

I.  Pomoc finansowa udzielana osobom uprawnionym do korzystania z niej — w formie 101, 135,234
bezzwrotnych zapomog

[}

Umorzenie pozyczek mieszkaniowych 234

3. Zakup paczek Swiatecznych, bondw uprawniajacych do zakupow, biletow na imprezy 24
sportowe, teatralne itp.

4. Dofinansowanie wypoczynku pracownikéw (zakup skierowan na wezasy. kolonie i 24
koszty obeyeh ustug socjalnych)

5. Dofinansowanie kosztow utrzymania wlasnych obiektéw socjalnych 76

6.  Refundacja (zwrot) wydatkéw na oplacenie wezasdw i kolonii osobom uprawnionym 101, 130, 135,
do korzystania ze srodkéw ZFSS 234

Typowe zapisy strony Ma konta 851

Lp. Tres¢ operacji Wn
|.  Odpisy podstawowe na ZFSS réwnolegle do przelewu srodkéw pienieznych na 405
rachunek funduszu:
2. Odsetki bankowe od érodkéw ZFSS 135
3. Oprocentowanie pozyczek mieszkaniowych udzielanych ze érodkéw ZFSS 234
4. Naleznosci i wplywy z oplat za swiadczenia socjalne konta zespolow
1i2

Konto 85-0 - Inne fundusze specjalnego przeznaczenia
Konto 855  Fundusz Pomocy Materialnej dla studentow

Fundusz pomocy materialnej dla studentéw tworzony jest obowiazkowo na podstawie rozporzadzenia o
gospodarce finansowej Uczelni oraz art. 103 ust.] stawy prawo o szkolnictwie wyzszym. Tworzony jest z
przeznaczonych na ten cel $rodkow z budzetu panstwa oraz oplat za korzystanie z domow studenckich .., ze
stolowek studenckich oraz innych przychoddow.

Konto 85 przeznaczone jest do ewidencji standéw oraz zwiekszen i zmniejszen funduszu pomocy.
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Konto 85 obcigza si¢ za wykorzystanie funduszy na cele przewidywane w zasadach ich tworzenia, Na stronie
Ma konta 85- ksieguje sie;

e Otrzymane na rachunek bankowy dotacje z budzetu panstwa.
e wplaty za korzystanie z domdw | stotdwek studenckich. za wynajem pomieszezen w domach
studenckich

Na stronie Wn konta §5- ksieguje sie:

= pomoc materialna w formie stypendiow lub zapomdg hezzwrotnych.
e pokrycie kosztow remontéw domu studenckiegzo

Ewidencja analityczna prowadzona do konta 859 powinna zapewnia¢ ustalenie stanu oraz zwickszen i
zmniejszen [unduszu,

Saldo Ma konta 855 oznacza stan funduszu.

Typowe zapisy strony Ma konta 855

Lp. Tres¢ operacji Wn
. Otrzymane na rachunek dotacje 135
2. Whlaty za korzystanie z domdw studenckich, oplaty za wynajem pomieszezen 101,135
- wezesniej obciazenie studentdw naleznymi kwotami 24
3. Odsetki bankowe od $rodkéw Funduszu 135

Typowe zapisy strony Wn konta 855

Lp. Tres¢ operacji Ma

1. Kwota przyznane] pomocy 24

- wyplata kwoty pomocy : Wn 24 Ma 10,13

I

Faktura za Roboty remontowe domu studenta 201

3: Optaty za prowadzenie rachunku $rodkow funduszu 40

-0,02% uznanie kosztow ogdlnych jednostki

Konto 857  Fundusz Rozwoju Uczelni

Fundusz Rozwoju Uczelni tworzony jest na podstawie rozporzadzenia o gospodarce finansowej Uczelni oraz
stawy prawo o szkolnictwie wyzszym. Tworzony jest z przeznaczonych na ten cel srodkéw pochodzacych z
odpisow z zysku |
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Typowe zapisy strony Ma konta 857

Lp. Tres¢ operacji Wn
. Odpis z zysku 820

2. Odsetki bankowe od érodkéw Funduszu 137
Typowe zapisy strony Wn konta 857

Lp. Tres¢ operacji Ma
I Rozliczenie érodkéw Funduszu poprzez amortyzacje 760

Konto 860 - Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego netto jednostki za rok obrotowy. Saldo konta 860, stanowiace
wynik finansowy netto za rok ubiegly, podlega przeniesieniu na konto 821 -, Rozliczenie wyniku finansowego
za lata poprzednie”, pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego za poprzedni rok. Jezeli sprawozdanie
nie zostanie zatwierdzone do konca roku obrotowego, przeniesienie salda poczatkowego konta 860 powinno
nastapi¢ w ostatnim dniu roku obrotowego,

Wynik finansowy netto za rok biezacy jest ustalany na koncie 860 droga zaksiegowania na nim pod data dnia
bilansowego:

Na stronie Wn :

@ B o o

poniesionych kosztéw rodzajowych — w korespondencji z kontami 401. 402, 403, 404, 405, 408, 409,
zmnigjszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych kosztéw dziatalnosei gospodarczej na
koniec roku obrotowego w stosunku do ich stanu na poczatek roku obrotowego — w korespondencji z
kontem 490

pozostalych kosztéw operacyjnych — w korespondencji z kontami 76,

kosztow finansowych — w korespondencji z kontami 75

poniesionych strat nadzwyczajnych — w korespondencji z kontem 771,

zarachowanych obowigzkowych zmniejszen zysku lub zwickszen straty — w korespondencji z kontami
870,871 1 872.

Na stronie Ma:

uzyskanych przychodéw ze sprzedazy produktéw — w korespondencji z kontami 701, 702, 707 i 709,
zwickszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych kosztéw dzialalnodcei gospodarczej (bez
kont 642 i 643) na koniec roku obrotowego, w stosunku do ich stanu na poczatek roku obrotowego — w
korespondencji z kontem 490

obrotéw wewnetrznych — w korespondencji z kontem 790,

uzyskanych przychodéw ze sprzedazy towardw i materialow — w korespondencji z kontami 73,
pozostalych przychodéw operacyjnych — w korespondencji z kontami 76,

przychodéw finansowych — w korespondencji z kontami 75,

osiggnietych zyskéw nadzwyczajnych — w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza wynik finansowy netto z dziatalnosci przy czym: saldo Wn — oznacza strate, saldo Ma
— oznacza zysk.
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Ksiegowe ustalenie wyniku finansowego, polegajace na przeksiggowaniu na konto 860 sald kont wynikowych,
odbywa si¢ automatycznie w systemie ksiegowym,

Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania zapisow
ksiegowych w zbiorach tworzacych zamkniete ksiegi rachunkowe, a ustalenie wyniku finansowego netto moze
nastapi¢ w drodze ., wypelnienia™ — na podstawie zestawienia sald i obrotow - obowiazujacego wzoru rachunku
zyskow | strat,

Wprowadzenie bilansu otwarcia do ksigg rachunkowyeh nowego roku obrotowego (z uwzglednieniem wyniku
finansowego netto) przy korzystaniu z programéw ksiggzowych moze sie odbyé:

automatycznie (przekopiowanie dotyczy zarowno wykazu kont, jak i ich sald) — wowczas istnieje
koniecznos¢ ustalenia wyniku finansowego netto .w sposob ksiegowy”, poniewaz konta wynikowe nie
moga wykazywac sald,

Lreeznie” — po ewentualnym przekopiowaniu wykazu kont (syntetycznych i analitycznych) uzywanych
w roku poprzednim i wpisaniu sald kont bilansowych, z uwzglednieniem ich analityki oraz dodatkowo
salda konta 860 ustalonego w rachunku zyskéw i strat na podstawie PK: wtedy nie jest konieczne
dokonywanie przeksiggowan sald kont wynikowych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 860

Lp. Treéé operacji Ma
. Koszty wedlug rodzajow 401,402, 403,
404, 405, 408,
409
2 zﬂnigiszenie stanu produktow i rozliczen migdzyokresowych kosztow (bez kont 6427 490
643)
3. Pozostale koszty operacyjne 76
4. Koszty finansowe 75,
10, Straty nadzwyczajne 771
I'l.  Obowigzkowe zmniejszenie zysku lub zwigkszenie straty 87
12, Przeniesienie wyniku finansowego (zysku) za rok poprzedni 820
Typowe zapisy strony Ma konta 860
Lp. Tresé operacji Wn
l. Przychody ze sprzedazy uslug .towaréw i materialow 70,73
2 Zwigkszenie stanu produktow i rozliczen miedzyokresowych kosztow (bez kont 642§ 490
643)
3. Obroty wewnetrzne 790
W spotkach sporzadzajacych kalkulacyjny rachunek zyskow i strat:
6. Pozostale przychody operacyjne 760, 762
7. Przychody finansowe 75
8. Zyski nadzwyczajne 770
9. Przeniesienie wyniku finansowego (straty) za rok poprzedni 820
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Konta pozabilansowe w zespole 9.
Konto 920 ,,Wktlad wlasny niepieniczny w projektach UE™

Konto stuzy do ewidencji wkladu wlasnego niepienigznego poniesionego przy realizacji projektow z
udzialem érodkéw unijnych. _

Na stronie Ma konta ujmuje sie przypis wkladu wlasnego niepienieznego na podstawie dokumentow
dotyczacych realizacji danego projektu .(umowa, budzet projektu) w danym roku budzetowym .

Na stronie Wn konta ujmuje sie wyksiegowanie wkladu wlasnego niepienigznego na podstawie
dokumentu PK w oparciu o noty wystawione przez komérke merytoryczng obstugujacy projekt w
wysokosei poniesionego wkladu niepienieznego w danym okresie rozliczeniowym / roku
budzetowym.

Analityka konta powinna by¢ prowadzona odrebnie dla kazdego realizowanego przez Uczelnie

projektu .
Konto 930 Wydatki -,,Projekt MCSM-POWR — 05.03.00-1P.05-00-004/17

Konto stuzy do ewidencji realizacji projektu MCSM-POWR - 05.03.00-1IP.05-00-004/17
realizowanego z udzialem $rodkéw unijnych z wyodrebnieniem poszczegélnych zadan projektu.

Analityka konta powinna by¢ prowadzona odrebnie dla kazdego zadania realizowanego w projekcie.

Konto 931 Wydatki -,,Pozostale projekty realizowane z udzialem $rodkéow UE”

Konto stuzy do ewidencji realizacji projektow realizowanych z udzialem srodkéw unii europejskiej
do ktérych wskazane jest prowadzenie szezegélowej ewidencji analitycznej .Konto funkcjonuje jako
rozszerzenie ewidencji syntetycznej zawartej w zespole 4 i 5.

Analityka konta powinna byé prowadzona odrebnie dla kazdego projektu oraz dla kazdego zadania
realizowanego w projekcie.

Konto 957 ,,Wydatki strukturalne™

W zespole 9 pozabilansowe ewidencjonuje si¢ operacje dotyczace wydatkéw strukturalnych na potrzeby
sprawozdawczosei w zakresie realizacji wydatkow z funduszy strukturalnych.

Analityka konta tworzona jest wedlug szezegotowej klasyfikacji wydatkéw strukturalnych .
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