UCHWALA Nr A64./v12019
Senatu Panstwowej Uczelni Zawodowe]
im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
z dnia 13 listopada 2019 r.

w sprawie: zaopiniowania projektu Regulaminu gospodarki finansowej Panstwowej Uczelni
Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

Na podstawie:
- § 41 pkt 7 Statutu PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
uchwala sie, co nastgpuje:
§1
Senat Uczelni pozytywnie opiniuje projekt Regulamin gospodarki finansowej Panstwowej

Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie, w brzmieniu zalgcznika do
niniejszej uchwaty.

§2

Z dniem przyjecia w drodze Zarzadzenia Rektora nowego brzmienia Regulaminu gospodarki
finansowej traci moc uchwata nr 34/1V/2013 Senatu PWSZ w Ciechanowie z dnia 29 maja
2013 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu gospodarki finansowej Panstwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej w Ciechanowie.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
Przewodniczacy Senatu
Prof, dr hab. LeMr
ADWOKAT

Barti6 agaczewski
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L Podstawy prawne

Podstawg prowadzonej gospodarki finansowej w Panstwowej Uczelni Zawodowej im.
Ignacego Moscickiego w Ciechanowie stanowig:

1) Ustawa z dnia 27 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. poz.1668
Z pbézn. zm.);

2) Ustawa  zdnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (1j. Dz. U. z 2019r. poz. 869
Z pozn. zm.);

3) Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. —o rachunkowosci (4. Dz.U. z 2019 poz.351)

4) Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnodei za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (tj. Dz.U. z 2019 r,, poz. 1440 z pézn. zm.),

5) inne ustawy i akty wykonawcze dotyczace funkcjonowania uczelni publicznych,

6) Statut Uczelni,

7) inne wewngtrzne akty prawne Uczelni.

I1. Postanowienia ogélne

l. Panstwowa Uczelnia Zawodowa im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie - zwana dalej
»uczelnig" - prowadzi samodzielna gospodarke finansows na podstawie rocznego planu
rzeczowo- finansowego.

2. Ujgte w planie rzeczowo-finansowym przychody stanowig prognozy ich wielkosci, wydatki
-mogg ulec zmianie jezeli zrealizowano przychody wyzsze od prognozowanych.
Plan rzeczowo-finansowy dla Uczelni jest przyjmowany zarzadzeniem rektora, po uzyskaniu
pozytywnej opinii Rady Uczelni i moze byé korygowany w trakcie roku obrotowego.
Kazdorazowa korekta planu wymaga opinii Rady Uczelni.

3. Do czasu zaopiniowania przez Rade Uczelni planu rzeczowo-finansowego na dany rok
budzetowy (po otrzymaniu przez Uczelni¢ decyzji ministra o przyznanej subwencji), Uczelnia
prowadzi dziatalnos¢ w oparciu o wstepny plan rzeczowo-finansowy sporzadzony przez
Kwestora na podstawie danych o wykonaniu planu za ubiegty rok budzetowy

z uwzglednieniem zadan i zawartych umow przewidywanych do realizacji w planowanym roku
budzetowym oraz wstepnych planéw jednostek organizacyjnych.

4. Wstepny plan jest przyjmowany na okres 6 miesiecy zatwierdzany w terminie do
dnia 28 lutego roku budzetowego.

5. Do czasu zatwierdzenia planu Uczelni na dany rok budzetowy, jednostki powinny

dokonywa¢ wydatkéw wylacznie niezbednych do funkcjonowania i zapewnienia procesu
ksztatcenia.
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6. W ramach samodzielnosci wynikajgcej z przepisow zewnetrznych za caloksztalt gospodarki
finansowej odpowiada Rektor, w tym za legalne, celowe i gospodarne wydatkowanie $rodkéw
pozostajacych do dyspozycji Uczelni, zgodnie z ustawg o finansach publicznych i ustawg

o0 odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych.

7. Rektor czgs¢ swoich uprawnien moze przekaza¢ kierownikom jednostek organizacyjnych,
ktérzy odpowiadajg przed Rektorem za prawidiowe wydatkowanie $rodkéw bedagcych w ich
dyspozycji.

8. Rektor udziela pelnomocnictwa do dysponowania $rodkami finansowymi w przypadku
wystapienia okolicznosci organizacyjno-formalnych powodujgcych konieczno$é sprawowania
nadzoru nad wyodrebniong czgscig budzetu Uczelni, zadania, funduszu lub projektu.

9. W Uczelni wyréznia sie nastgpujgce rodzaje dziatalnodci:
1) dziatalno$¢ podstawowa, w tym:

a) dydaktyczng podstawowg — obejmujgcg proces zwigzany z ksztatceniem studentéw na
studiach stacjonarnych i niestacjonarnych I i II stopnia, ksztalceniem i rozwojem
zawodowym pracownikéw uczelni, utrzymaniem i rozwojem uczelni, w tym doméw
i stoldwek studenckich, dzialalnoé¢ kél naukowych oraz samorzadu studentéw,
dzialalnos¢  biblioteki uczelnianej, a takze realizacji innych dziatan, ktérych
finansowanie zapewniajg przychody dziatalnosci dydaktycznej,

b) pozostala dziatalnosé dydaktyczng ~ obejmujaca ksztalcenia na studiach
podyplomowych, wszelkiego rodzaju pozostalych formach ksztalcenia, organizacje
konferencji, seminaridw, sympozjow naukowych, dzialalnogé Uniwersytetu
Dzieciecego,

c) dzialalno$¢ ogélnouczelniang obejmujgcq wszystkie zadania zwigzane z ogolnym
zarzgdzaniem, administrowaniem i utrzymaniem Uczelni,

2) dzialalnos¢ wyodrebniong gospodarczo prowadzong przez wydzielong jednostke, ktorej
koszty pokrywane sg z uzyskiwanych przychodéw. Wynik finansowy z dzialalnosci
gospodarczej jest czescig sktadows wyniku uczelni i przeznaczony jest na cele statutowe.

3) dziatalnoé¢ finansowana w ramach funduszy obejmujaca:

a) fundusz stypendialny przeznaczony na stypendia dla studentéw i doktorantéw
w ramach pomocy materialnej,

b) fundusz wsparcia os6b niepelnosprawnych — na zadania zwigzane z zapewnieniem
osobom niepetnosprawnym warunkéw do peinego udziatu w procesie przyjmowania na
studia, ksztatceniu na studiach i w szkotach doktorskich lub prowadzeniu dziatalnosci
naukowej,

¢) fundusz $wiadczen socjalnych — polegajaca na organizacji i dofinansowaniu roznych
form  wypoczynku, udzielaniu pozyczek mieszkaniowych, zapomég oraz
dofinansowaniu imprez kulturalnych i rekreacyjnych dla pracownikéw, emerytéw
i rencistow,

d) wiasny fundusz stypendialny przeznaczony na stypendia za wyniki w nauce dla
studentow oraz stypendia naukowe dla pracownikéw i doktorantow.

4) dziatalno$¢ inwestycyjng.

Strona | 2



Regulamin Gospodarki Finansowej

W ramach wymienionych dziatalnosei Uczelnia realizuje projekty finansowane lub
wspolfinansowane ze érodkéw europejskich.

II.  Przychody ifinansowanie dziatalnoéci.

1. Przychody Uczelni stanowig srodki publiczne, ktérych zakres i sposdb wydatkowania
okreslajg odrgbne przepisy w zakresie finansdw publicznych oraz zamowien publicznych.
Wydatki powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i w niezbednej wysokosci

z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektéow z ponoszonych nakladow.

2. Finansowanie zadan ujgtych w planie rzeczowo-finansowym Uczelni jest realizowane
z nastegpujgcych Zrodel:
a) subwencji budzetu panstwa na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego,
b) dotacji budzetowej na zadania zwigzane z zapewnieniem osobom niepelnosprawnym
warunkéw do petnego udziatu w procesie przyjmowania na studia i ksztalcenia ;
¢) dotacji z budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego lub ich zwigzkow;
d) dotacji budzetowej na Fundusz Stypendialny;
e) dotacji celowych;
f) przychodéw z prowadzonej dziatalnosei . W szczegdlnosdei :
v opflat za zajgcia dydaktyczne na studiach niestacjonamych;
v oplat za zajecia innych form ksztalcenia: studia podyplomowe, kursy
specjalistyczne, itp.;

+ oplat za powtarzanie zajeé, semestru lub roku;

v oplat za wydanie duplikatow dyplomow i suplementow do dyploméw;

» oplat za postgpowanie zwigzane z przyjeciem na studia ;

v przychodéw z dziatalnodei kulturalnej;

¥ przychoddw z wyodrebnionej dziatalnosci gospodarczej;

» przychodéw z darowizn;

v srodkow pochodzacych ze Zrédel zagranicznych, nie podlegajace zwrotowi;

v wplywow z dziatalnosei Domu Studenta;

v wplywéw ze sprzedazy skiadnikéw majatku Uczelni oraz z odplatnosci za
korzystanie ze skladnikéw mienia Uczelni przez osoby trzecie na podstawie
zawartych umdw najmu i dzierzawy:

v wplywow z darowizn i ofiarnogei spoleczne;j;

v wplywow z udziatdw i odsetek;
+ wplywoéw ze sprzedazy ustug wlasnych;

IV.  Przeznaczenie przychodéw Uczelni

1. Przychody Uczelni sg przeznaczane na
a) pokrywanie kosztoéw bezposrednich w zakresie podstawowej dziatalnosci dydaktyczne;,
b) pokrywanie kosztéw bezposrednich w zakresie pozostalej dziatalnosci dydaktycznej,
¢) pokrywanie kosztéw posrednich zwigzanych z zarzgdzaniem i administrowaniem
Uczelnig i jej jednostkami,
d) tworzenie funduszy celowych przeznaczanych na pokrywanie kosztéw innych
przedsigwzigé celowych.

2. Subwencje przyznana na rok budzetowy zarzadzeniem Rektora dzieli signa:
a) prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej w zakresie ksztalcenia na studiach
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stacjonarnych I i I1 stopnia , rozwéj kadr oraz utrzymanie jednostek organizacyjnych.

b) dziatalnosé i utrzymanie Biblioteki Uczelniane;j,

c¢) fundusz na rezerwe Rektora,

d) remonty i zakupy inwestycyjne w zakresie dydaktyki finansowane z subwencji ,

¢) srodki na dzialalnosé naukowa, kulturalng i sportows studentéw w tym dziatalnosé
samorzadu studentow,

f) srodki na dzialalnog¢ ogélnouczelniana.

3. Przychody z optat studentdw za studia niestacjonarne sg przeznaczane na:
a) prowadzenie ksztalcenia na studiach niestacjonarnych I i I stopnia ,
b) dzialalnos$é Biblioteki Uczelnianej na rzecz studentow studiow niestacjonarnych,
c) pozostalg dziatalnoéé zwigzang z prowadzeniem ksztalcenia na studiach
niestacjonarnych.

4. Dotacje z budzetu panstwa na Fundusz Stypendialny oraz Fundusz Wsparcia osob
Niepelnosprawnych rozdzielane sa wedtug regulaminéw tychze Funduszy obowiazujacych \
w Uczelni.

5. Przychody z pozostatych form ksztalcenia oraz z innych form dziatalnosci dydaktycznej sg
w calosci bilansowane w jednostkach organizacyjnych, w ktérych zostaly uzyskane.
Kierownicy zwigzanych z tg dzialalnoscig przedsiewzieé¢ (projektow badawczych, studiéw
podyplomowych, konferencji, zlecer zewngtrznych z jednostek gospodarczych, itp.) sa
bezposrednio odpowiedzialni za prawidtowg gospodarke finansami.
W przypadku niewystarczajgcych innych srodkéw z przychodéw tych powinny byé pokrywane
etaty pracownikow oraz koszty eksploatacji pomieszezen.

6. Nadzor nad przestrzeganiem zasad dyscypliny publicznej w uczelnianych jednostkach
organizacyjnych sprawuje Rektor przy pomocy Dziekan6w, jako kierownikéw Wydziatéw
oraz kierownikow pozostalych jednostek organizacyjnych.

7. Z upowaznienie Rektora dysponentem srodkéw bedacych w dyspozycji wydziatu jest
Dziekan, administracji ogolnouczelnianej i jednostek pozawydzialowych - Kanclerz .

8. Dysponenci srodkéw maja obowigzek prowadzonego w zakresie udzielonego upowaznienia,
gospodarki finansowej zgodnie z przepisami ustawy ,,0 odpowiedzialnodci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych".

V. Finansowanie remontow

I. Remonty obiektéw finansowane sg :
a) z subwencji na utrzymanie i rozwoj potencjatu dydaktycznego,
b) ze $rodkéw wiasnych Uczelni,
¢) zinnych srodkéw pozyskanych na ten cel przez Uczelnie.

2. Realizacja remontéw nastepuje na podstawie planu remontéw przygotowanego przez

Kanclerza i zatwierdzonego przez Rektora. Plan remontéw stanowi zatgcznik do planu
rzeczowo-finansowego

Strona | 4



Regulamin Gospodarki Finansowej

VI. Finansowanie dzialalnosci inwestycyjnej

1. Dziatalnos¢ inwestycyjna polega na :
a) budowie lub rozbudowie budynkoéw i infrastruktury technicznej,
b) zakupie maszyn, aparatury i urzadzen - zakupy inwestycyjne ,
¢) modernizacji obiektow i pomieszczen stuzaca poprawie ich stanu oraz funkcjonalnosei.

2. Dziatalno$¢ inwestycyjna finansowana jest:
a) zsubwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego - w zakresie ksztatcenia,
b) z dotacji celowych budzetu parnstwa,
c¢) ze s$rodkéw Unii Europejskiej,
d) ze srodkow wlasnych Uczelni,
€) zinnych $rodkéw pozyskanych przez Uczelnie.

3. Realizacja inwestycji nastgpuje na podstawie planu inwestycji przygotowanego przez
Kanclerza, zatwierdzonego przez Rektora.

Zatwierdzony przez Rektora plan inwestycji stanowi zalacznik do rocznego planu rzeczowo-
finansowego.

4. Na realizacj¢ inwestycji budowlanych wymagana jest opinia Rady Uczelni oraz zgoda
Senatu wyrazona w formie uchwaty.

VII. Koszty dzialalnosci
1. Podzial kosztéw

I. Ze wzgledu na przygotowanie planéw rzeczowo-finansowych wydzialéw i jednostek
wyroznia si¢ podzial kosztow:

a) ze wzgledu na Zrodta finansowania (obszar dziatalnodci):
- studidw stacjonarnych,

- studidw niestacjonarnych,

- studidw podyplomowych oraz innych form doksztalcania,
- grantow indywidualnych i celowych,

- projektow celowych, zamawianych i podobnych,

- ustug,

- konferencji,

- inne;

b) ze wzglgdu na mozliwos¢ przypisania do konkretnego obszaru dziatalnosci:
- bezposrednie,
- posrednie,

¢) w ujeciu rodzajowym:

- wynagrodzen z pochodnymi,

- Swiadczen na rzecz studentow rozliczanych w kosztach rodzajowych ,
- rzeczowe,

d) rozszerzony podzial kosztow jest stosowany przez kwesture Uczelni.
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- amortyzacji,
- aparatury.

2. Koszty, ktore na podstawie dokumentow Zrédlowych w sposéb jednoznaczny mozna
zakwalifikowa¢ w cigzar kosztéw danej dzialalno$ci stanowia koszty bezposrednie .

3. W kosztach bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej na studiach stacjonarnych i oddzielnie
na niestacjonarnych z podziatem na koszty kierunkéw, ujmuje si¢ miedzy innymi:
1) wynagrodzenia osobowe wraz z pochodnymi pracownikow:
a) badawczo-dydaktycznych i dydaktycznych,
b) naukowo-technicznych i inzynieryjno-technicznych (do obstugi dydaktyki i rozwoju
kadry),
2) wynagrodzenia wraz z pochodnymi 0s6b fizycznych za:
a) zajecia dydaktyczne zlecone,
b) promotorstwo, recenzje i opinie prac doktorskich i habilitacyjnych oraz w postepowaniu
o0 nadanie tytutlu naukowego,
¢) prace zwigzane ze studiami podyplomowymi i kursami doksztalcajgcymi,
3) honoraria autorskie za wydawnictwa,
4) stypendia doktoranckie,
5) materiaty zwigzane bezposrednio z procesem dydaktycznym,
6) zakupy wyposazenia niezbednego do realizacji procesu nauczania z wyjatkiem zakupow
inwestycyjnych,
7) podroze stuzbowe zwigzane z realizacjg procesu dydaktycznego,
8) ustugi remontowe,
9) ustugi obce (np. naprawy sprzetu, konserwacie, druku i poligrafii, oplaty za udziat
w konferencjach i sympozjach),
10) koszty eksploatacji pomieszczen wykorzystywanych do celéw dydaktycznych ustalane
proporcjonalnie do uzytkowanej powierzchni,
1'1) pozostale koszty ktére mogg by¢ wprost zaliczone jako koszty bezpo$rednie.

4. Koszty posrednie sg kosztami, ktorych nie mozna na podstawie dokumentéw zrédtowych
odnies¢ wprost do okreslonej dziatalnosci w momencie ich powstania. Koszty posrednie dzielg
sie na:
1) koszty posrednie ogdlnouczelniane,
2) koszty posrednie wydziatowe,
3) koszty posrednie jednostek pozawydziatlowych.
5. Koszty posrednie ogélnouczelniane sg to koszty zwigzane z utrzymaniem infrastruktury
Uczelni (w czgsei podlegajgcej pod administracje centralng) i zarzadzania Uczelnig. Kosztow
tych nie mozna w sposob bezposredni przypisaé do okreslonej dziatalnosci jednostek.
Obejmuja one w szczegolnoscei:
1) wynagrodzenia osobowe i ustugi osob fizycznych z pochodnymi, dodatki funkeyjne,
odpis na zakladowy fundusz swiadczeni socjalnych, odprawy emerytalne, nagrody
Jubileuszowe oraz ze specjalnego funduszu nagrod, dodatkowe wynagrodzenie roczne
pracownikéw  administracji centralnej i obstugi budynkéw oraz terenéw
ogolnouczelnianych,
2) fundusz swiadczen socjalnych pracownikow i emerytéw,
3) podroze stuzbowe administracji centralnej,
4) koszty eksploatacji samochoddow stuzbowych,
3) koszty zuzycia materialéw i wyposazenia na ogélne potrzeby administracji centralnej,
0) koszty eksploatacji obiektéw administracji centralnej,
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7) koszty ogélnouczelnianej sieci komputerowej i systemu zarzadzania Uczelnia,

8) amortyzacje srodkéw trwatych oraz wartosei niematerialnych i prawnych przypisanych
administracji centralne;j,

9) konserwacje i biezace ustugi remontowe obiektéw administracji centralnej,

10) koszty oplat i podatkow oraz ubezpieczen majatkowych,

11) koszty ustug bankowych,

12) koszty ustug pocztowych,

13) koszty badania i oglaszania sprawozdania finansowego,

14) koszty prenumeraty dziennikéw, prasy i czasopism ogolnych,

15) koszty ochrony mienia,

16) koszty obstugi prawne;j,

17) swiadczenia na rzecz pracownikéw administracji centralnej i obslugi w ramach
przepisow BHP,

18) inne koszty, ktérych nie mozna odniesé bezposrednio do jednostek organizacyjnych
Uczelni.

6. Koszty wydzialowe s3 to koszty zwigzane z utrzymaniem ogélnego funkcjonowania
wydziatu i obejmujg przede wszystkim:
1) wynagrodzenia osobowe z pochodnymi, dodatki funkcyjne, odpis na zaktadowy
fundusz swiadezen socjalnych, odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe oraz
dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikéw administracji wydziatu,
2) amortyzacja majatku trwatego administrowanego przez Wydzial,
3) podroze stuzbowe administracji wydziatu,
4) koszty zuzycia materiatow i wyposazenia na potrzeby wydziatu,
5) koszty eksploatacji pomieszezen wydzialu,
6) konserwacje i biezgce ustugi remontowe obiektow wydziatowych,
7) swiadczenia na rzecz pracownikéw administracji wydziatu w ramach przepiséw BHP,
8) pozostate koszty , kt6rych nie da sig bezposrednio przypisaé do danego kierunku.

VII. Zasady ustalania i rozliczania kosztow
I. Koszty bezposrednie studiow niestacjonarnych ustala sie w nastepujacy sposob:

1) w calosci wynagrodzenia wraz z pochodnymi nauczycieli akademickich , pracownikéw
naukowo-technicznych wykonujgcych wylgeznie czynnoéei na rzecz dzialalnosci
dydaktycznej na studiach niestacjonarnych na podstawie uméw cywilno-prawnych.

2) proporcjonalnie do czasu pracy czyli liczby zrealizowanych godzin na rzecz dziatalnosci
dydaktycznej na studiach niestacjonarnych - na podstawie danych historycznych czyli
godzin zrealizowanych w ostatnim roku akademickim - wynagrodzenia wraz
z pochodnymi nauczycieli akademickich i pracownikéw naukowo technicznych
zatrudnionych na wydziale.

2.Koszty posrednie dziatalnosci sg ewidencjonowane w ciggu roku na biezaco i rozliczane na
poszczegdlne rodzaje dzialalnosci Uczelni i projekty na koniec roku obrotowego, chyba ze

zawarte umowy stanowig inaczej.

3.Rozliczenie kosztéw bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej, w tym kosztéw wynagrodzen
ktorych nie mozna zakwalifikowaé do kosztéw studiow stacjonarnych i niestacjonarnych
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lub  pozostalej dzialalnodci dydaktycznej oraz kosztéw posrednich wydziatowych
1 ogolnouczelnianych nastgpuje na koniec roku obrotowego wskaznikiem narzutu.

4. Wskaznik narzutu ustalany jest kazdorazowo przez Kwestora na podstawie danych
o godzinach dydaktycznych zrealizowanych w ramach studiow stacjonarnych
i niestacjonarnych, pozostatych form ksztalcenia oraz pozostalej dziatalnosci dydaktyczne;j.

5. Rozliczenie kosztéw posrednich ogélnouczelnianych dla studiow niestacjonarnych nastepuje
wynikowo, tj. do wysokodci réznicy miedzy przychodami z odplatnosci za studia
niestacjonarne, a kosztami bezposrednimi.

6. Zestawienie zrealizowanych godzin oraz planowanych do realizacji do korica roku
obrotowego wedlug powyzszego podziatu, Dziat Ksztatcenia i Spraw Studenckich przekazuje
do kwestury do 30 listopada roku obrachunkowego .

7. Rozliczenie kosztow ustug $wiadczonych przez jeden wydzial na rzecz drugiego wydzialu
odbywaé si¢ bedzie na podstawie zestawienia godzin dydaktycznych zrealizowanych na
poszczegblnych wydzialach z podzialem na studia stacjonarne i niestacjonarne. Iloé¢ godzin
przemnozona przez stawke godzinowa skalkulowang na podstawie rozliczenia godzin stanowi
wartos¢ kosztow ustugi .

Sporzgdzone i zatwierdzone przez Dziekana rozliczenie $wiadezonych ustug stanowi podstawe
przeksiggowania kosztow ustug w ciezar kosztow wydzialu.

8. Rozliczenie kosztow wydzialowych oraz ogélnouczelnianych dla poszczegdlnych rodzajow
dzialalnosci nastgpuje proporcjonalnie do sumy kosztow bezposrednich z wylgczeniem
kosztow, ktore odnosza sig do konkretnych zadar .

9. Koszty dzialalnosci Domu Studenta obcigza si¢ wskaznikiem narzutu kosztow
ogolnouczelnianych okreslonym na koniec roku obrotowego, w zakresie:
a) kosztow wynagrodzen wraz z pochodnymi i innymi $wiadczeniami pracownikow
administracji centralnej, tj. dzialu administracyjno-inwestycyjnego, kwestury, dziatu
informatycznego, dzialu spraw osobowych, kanclerza i biura kanclerza oraz archiwum.
b) innymi kosztami ogélnego zarzadu, poniesienie ktérych nalezy uwzglednié
w kalkulacyjnym rozliczeniu kosztéw na dziatalnosci Domu Studenta .

10. Kosztami ogélnouczelnianymi w zakresie wynagrodzen ogélnego zarzadu i obstugi obcigza
si¢ rowniez jednostki prowadzace dzialalno$¢ wyodrebnions. Wskaznik okrelany jest na
koniec roku obrotowego.

11. Dziatalnos¢ Biblioteki Uczelnianej nie jest obcigzana kosztami ogélnouczelnianymi.
Kosztami bezposrednimi prowadzenia dzialalnosci biblioteki obcigza si¢ dziatalnodé
dydaktyczng danego kierunku. W ten sposob koszty biblioteki stanowig sktadowa kosztéw
ksztalcenia na poszczegdlnych kierunkach.

IX. Procedura kalkulacji kosztow.

1.Uczelnia rozlicza koszty wedtug rodzajéow dzialalnodci na podstawie ewidencji kosztéw
w przekrojach rodzajowym i kalkulacyjnym.
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2. Rozliczanie kosztéow posrednich na wydzielone segmenty podstawowej dziatalnosci
operacyjnej odbywa sig wedlug wiasciwego klucza rozliczeniowego.

3. Przez klucz rozliczeniowy rozumie si¢ podstawe rozliczenia kosztow, ktéra przy danej
strukturze  organizacyjnej Uczelni i przy danym sposobie prowadzenia dzialalnosci
dydaktycznej oraz przyjetej organizacji dziatalnosci gospodarczo - wyodrgbnione;j
odzwierciedla w sposob najbardziej jasny zwiazek kosztu posredniego z rodzajem dziatalnoéei.

4. Kalkulacja kosztéw w Uczelni odbywa si¢ wedhg kalkulacji doliczeniowej. Kalkulacja
doliczeniowa polega na doliczeniu do kosztéw bezposrednich poszczegolnych przedmiotéw
kalkulacji odpowiedniej cze$ci kosztéw posrednich. Koszty posrednie dotycza wszystkich
rodzajow dziatalnosci w Uczelni. Podstawg rozliczenia kosztow wydzialowych sg znane koszty
bezposrednie ogdtem |

5. W przypadku realizacji przez Uczelnie zadan zleconych, projektow, itp. stosuje sie
kalkulacje doliczeniows zleceniows/zadaniows. W tym celu otwiera sie dla kazdego zlecenia
/zadania odrebng ewidencje, na ktérej na podstawie dokumentéw Zrodlowych gromadzi sie
koszty bezpodrednie danego zlecenia/zadania. Nastgpnie do tych kosztow dolicza si¢ koszty
posrednie - koszty wydzialowe, koszty ogélnouczelniane.

6. Doliczenie kosztéw posrednich odbywa sie przy zastosowaniu wartosciowego klucza
rozliczeniowego wyrazanego nastepujaco:

Wnkp = (kp/wkr) x 100%
gdzie:
* Wnkp - wskaznik narzutu kosztéw posrednich wyrazany w %,
* kp- rozliczane koszty posrednie,
* wkr - wartosciowy klucz rozliczeniowy.

Nastepnie nalezy przemnozy¢ Wnkp przez czesé klucza rozliczeniowego przypadajacego na
poszczegolne zlecenie:

Kpz = Wnkp X wkrz
gdzie:
*Kpz - koszty posrednie doliczone do zadania ,
*wkrz - cz¢s¢ wartosciowego klucza rozliczeniowego przypadajaca na zadanie .

7. W dziatalnosci dydaktycznej koszty posrednie naliczane sg wedtug wskaznika procentowego
narzutu kosztow posrednich wydziatowych kazdej jednostki ustalonego w nastepujacy sposob:

Koszty wydzialowe jednostki (odpowiednie konto kosziéw)
x100%
Koszty dzialalno$ci dydaktycznej jednostki odpowiednie konto kosztow)

8. Wskaznik narzutu kosztéw posrednich ogélnouczelnianych ustalany jest w nastepujgcy
sposob:

Koszty ogdlnouczelniane ogolem Uczelni (odpowiednie konto kosztéw)
x100%

Koszty dzialalnosci dydaktycznej ogdlem Uczelni odpowiednie konta kosztéw)
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9. Procedura kalkulacji doliczeniowej przebiega nastepujaco:
I etap:

a) rejestracja biezaca kosztéw bezposrednich dziatalnogci dydaktycznej na koncie ,koszty
bezposrednie"

b) rejestracja biezaca kosztéw posrednich na kontach wkoszty wydzialowe"/, koszty
ogolnouczelniane"/, koszty  jednostek pozawydzialowych''/ koszty =~ wyodrgbnionej
dziatalnoéci™.

II etap:

¢) ustalenie klucza podzialowego kosztéw dla kazdej wyodrebnionej grupy kosztéw posrednich
na podstawie otrzymanych danych .

d) obliczenie wskaznikow narzutu kosztéw posrednich Wikp.,

e) obliczenie kosztow posrednich kazdego rodzaju dziatalnosci/zadania Kpz,

f) przeksiggowanie kosztow podrednich na poszczeg6lne konta ,.kosztow dziatalnosei jednostek
organizacyjnych i zadan ".

III etap:

g) rozliczenie kosztéw zaewidencjonowanych na kontach kosztéw dziatalnosci jednostek
organizacyjnych na koszty studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych oraz pozostalej
dzialalnosci dydaktycznej odpowiednio do liczby godzin dydaktycznych zrealizowanych
w ramach wyzej wymienionych form ksztalcenia.

X.  Fundusze wewnetrzne

1. W Uczelni poza funduszami ustalonymi ustawowo tworzone sg fundusze stuzace do
gromadzenia $rodkéw finansowych przeznaczonych na okreslony cel.

2.Tworzy si¢ nastepujgce fundusze z biezgeych przychodéw i rozliczane w danym roku
finansowym:

+ fundusz ptac (FPP) - jest suma planowanych wynagrodzen zasadniczych i zwigzanych
z nimi pochodnych wszystkich pracownikéw Uczelni;

v fundusz nagréd rektora (FNR) - jest pochodng planowanych rocznych srodkéw na
wynagrodzenia osobowe i tworzony jest w wysokosci 2% dla nauczycieli
akademickich oraz 1% dla pracownikéw nie bedacych nauczycielami akademickimi ;

+ fundusz na rezerwg Rektora (FRR) - przeznaczony na realizacje polityki rozwoju
Uczelni oraz na pokrycie nieprzewidzianych wydatkéw zwigzanych z koniecznosci
podjgcia okreslonych dziatan lezacych w interesie Uczelni, wsparcia wydziatéw
i jednostek w przypadku niezawinionych przez nie trudnosci finansowych;

» fundusz premiowy — ktérego tworzenie okresla regulamin wynagradzania.
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XI. Opracowanie, realizacja i nadzorowanie planu rzeczowo-finansowego
I Opracowanie planu

1. Plan Uczelni sporzadzany jest wg zasad okreslonych odrgbnymi przepisami oraz wzoréw
przekazywanych przez wlasciwe ministerstwo ds. szkolnictwa wyzszego i nauki,

2. Plany jednostek sporzgdzane sa w terminie do dnia 31 stycznia roku budzetowego przez:
a) kierownikow jednostek organizacyjnych,
b) kanclerza w zakresie podlegtych mu jednostek oraz w zakresie remontéw i inwestycji,
c) prorektora w zakresie podziatu $rodkéw funduszu stypendialnego i funduszu wsparcia
0s0b niepetnosprawnych,
Wszystkie koszty poniesione w okresie funkcjonowania jednostek przed zatwierdzeniem
planu Uczelni muszg by¢ uwzglednione w planach poszczegolnych jednostek .

3. W celu prawidlowego przygotowania plandéw przez poszczegolne jednostki Kwestura
udziela niezbednych informacji w zakresie planowanych pozycji kosztow.

4. Za przygotowanie planu rzeczowo-finansowego wydzialu odpowiada Dziekan, pozostatych
Jednostek organizacyjnych Kanclerz.

5. Przy opracowywaniu planéw rzeczowo-finansowych nalezy przestrzegaé m.in.
nastepujacych
a) wynagrodzenia osobowe i zwigzane z tym pochodne sg finansowane z przychodow
studiow stacjonarnych i niestacjonarnych w proporcji do liczby godzin wykonanych na
studiach danego rodzaju w roku akademickim,

b) przedmioty podstawowe i ogdlne prowadza jednostki dydaktyczne powolane do tego w
Uczelni. Uslugi dydaktyczne moga byé zlecane jednostkom i osobom spoza Uczelni
wylgeznie za zgodg Rektora, gdy brak jest mozliwosci ich realizacji przez jednostki Uczelni,

¢) przychody z dodatkowej dziatalnosci dydaktycznej (studia podyplomowe), badawczej i
ustugowej muszq zapewniaé samofinansowanie sie przedsigwzigcia, muszg przy tym
uwzglednia¢ wlasciwg dla danego rodzaju pracy wysokosé kosztéw posrednich,

d) wydatki na projekty celowe, ustugi itp. mogg byé realizowane przez jednostki wydzialowe
tylko do wysokosci przyznanych na ten cel srodkdw. Niewykorzystane $rodki w danym
roku kalendarzowym podlegaja rozliczeniu wg. zasad okreSlonych przez MNiSW w
odniesieniu do danej jednostki,

e) przy kwalifikacji kosztéw bezposrednich stosuje si¢ zasade przypisywania ich do jednostki
organizacyjnej, na terenie ktdrej koszty powstaly. Jesli z réznych wzgledéw nie mozna
przypisa¢ kosztu do konkretnego dziatania dydaktycznego lub naukowego, to koszt nalezy
zaliczy¢ do kosztow wydzialowych.

6. Plan rzeczowo-finansowy sporzadza Kwestor w uzgodnieniu z Kanclerzem dla calej
Uczelni na podstawie planéw jednostek organizacyjnych.
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7. Plany rzeczowo-finansowe jednostek organizacyjnych winny zawiera¢ wyszczegdlnienie
kosztow w ukladzie zadaniowym oraz wskazanie rédel pochodzenia s$rodkéw na ich
realizacje.

Uklad planu rzeczowo-finansowego dla jednostek organizacyjnych stanowi Zalgeznik
Nr 1, 1a, 2 do niniejszego regulaminu.

8. W celu kontynuacji prac remontowych i inwestycyjnych oraz zapewnienia rozpoczecia
procedur przetargowych, Rektor nie pozniej niz do dnia 10 lutego roku budzetowego
przedstawia do opinii przez odpowiednie organy Uczelni projekt wstepnego planu w ukladzie
zadaniowym przygotowanego przez Kanclerza na dany rok budzetowy w zakresie remontéw,
modernizacji i wydatkow inwestycyjnych.

9. Po otrzymaniu decyzji ministra o wysokosci przyznanej subwencji na dziatalnoéé
dydaktyczng i dotacji na prowadzenie zadan okreslonych w art. 365 ustawy Prawo

0 szkolnictwie wyzszym i nauce, Rektor niezwlocznie dokonuje podziatu subwencji

i przedstawia odpowiednim organom do zaopiniowania .

Subwencj¢ przeznaczong na dziatalnosé Uczelni dzieli sie na :

a) dzialalnos¢ wydziatlow , w tym zakupy inwestycyjne w zakresie ksztalcenia ,utrzymanie
przynaleznych obiektéw oraz remonty i modernizacje,

a) dzialalno$¢ ogoélnouczelniang ,w tym utrzymanie obiektéw oraz remonty i modernizacje,

b) dzialalno$¢ jednostek pozawydzialowych i Biblioteki Uczelniane;j,

¢) rezerwe rektora (FRR),

d) dzialalnos¢ naukows, kulturalng i sportows studentéw w tym dziatalnosé samorzadu
studentow,

Podzialu dokonuje si¢ wedlug ,,Zasad podzialu dotaciji stacjonarnej dla jednostek organizacyjnych
PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie” okreslonych odrebnym Zarzgdzeniem Rektora,

10. Rektor przedstawia Radzie Uczelni do zaopiniowania plan rzeczowo-finansowy,
okreslajacy rodzaje dziatalnodci, zadania i $rodki finansowe na ich realizacje oraz podzial
srodkéw finansowych pomigdzy jednostki podstawowe, ogdlnouczelniane i pozawydziatowe.

11. Zmiany planu Uczelni nalezy dokonywa¢ kazdorazowo w przypadku prawdopodobiefistwa
wystapienia przekroczenia planu lub decyzji majacych wplyw na zmiany wielkosci
przychodow i kosztow roku budzetowego.

XM. Realizacja i nadzér nad wykonaniem planow rzeczowo-finansowych
1. Za realizacjg planu rzeczowo-finansowego wydziatu / jednostki odpowiadaja:

a) Rektor przed Radg Uczelni i Senatem: za realizacje planu Uczelni,

b) Kanclerz przed Rektorem, Radg Uczelni i Senatem: za realizacje planu w zakresie
administracji ogéInouczelnianej oraz planu modernizacji , remontéw i inwestycji,

¢) Dziekan przed Rektorem: za realizacje planu rzeczowo-finansowego wydziatu,

d) Kierownicy jednostek pozawydzialowych i wspomagajacych przed rektorem: za realizacje
planéw swoich jednostek.

2. Wydatkowanie srodkéw finansowych przewidzianych w planie rzeczowo-finansowym moze

nastapi¢ po akceptacji osob, ktére otrzymaly imienne upowaznienie od Rektora. Wydatki
powinny by¢ dokonywane w sposéb:
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a) celowy, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow,
b) umozliwiajacy terminows realizacje zadan (zgodnie z harmonogramami), w wysoko$ci
i terminach wynikajgcych z wezesdniej zaciagnietych zobowigzan.

3. Wykonanie planu rzeczowo-finansowego podlega w Uczelni okresowej kontroli.

Jednostki organizacyjne s3 zobowiazane do przekazywania do Kwestury w terminach
obowigzujacych zapisanych w instrukcji obiegu dokumentéw wszelkich dokumentow
finansowych w postaci faktur, rozliczen wewnetrznych, delegacji, raportéw finansowych, itp.

4. Kwestura przygotowuje dane o wykonaniu planu przez poszczegolne jednostki
organizacyjne Uczelni nie czesciej niz raz na kwartat.

5. Dziekan jest odpowiedzialny za legalne, celowe i gospodarne wydatkowanie $rodkéw
bgdacych w dyspozycji wydziatu.

6. Kanclerz i kierownicy jednostek ogélnouczelnianych i pozawydzialowych sa odpowiedzialni
za legalne, celowe i gospodarne wydatkowanie érodkéw pozostajacych w dyspozycji danej
Jjednostki.

7. W przypadku gdy przez kolejne lata gospodarka finansowa jednostki wykazuje poglebiajace
si¢ zadluzenie wewnetrzne Rektor zaleca ograniczenie jej wydatkow (z wyjatkiem
wynagrodzen ze stosunku pracy i naliczania amortyzacji oraz utrzymania posiadanych
pomieszczen) do momentu uzyskania poprawy lub wdrozenia programu naprawczego.

8. Dziekan lub/i Kanclerz majg obowigzek powiadomienia Rektora o zaistnialej sytuacji

i przedlozenia raportu opodjetych decyzjach naprawczych.

Rektor moze cofngé wydane petnomocnictwa w zakresie organizacji i finansowania jednostki
lub wystapi¢ do Rady Uczelni i do Senatu o likwidacje lub przeksztalcenie Jjednostki

XIII. Postanowienia koncowe

I. Wprowadzanie zmian w ,Regulaminie gospodarki finansowej" wymaga opinii Rady
Uczelni.

2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia.

Zalaczniki:
Zalgeznik nr 1; 1a; 2 - Plan rzeczowo-finansowy jednostki organizacyjnej.

Opracowala: Kwestor

el Aygner
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UWAGA: Szablony moina modyfikowad wedlug potrzeb jednostek

Zatgeznik nr 1

PLAN RZECZOWO-FINANSOWY NA............
Lp. Nazwa jednostki: Plan /zt. Zrédie finansowania
1 2 3 q
PLANOWANE KOSZTY WYDZIAtU
A, Koszty bezposrednie
w tym:
] Koszty wynagrodzen 0
1 wynagrodzenia osobowe
pozostale wynagrodzenia ze stosunku pracy*(w tym
2 dod.wyn.rocz.)
3 pochodne od wynagrodzen**
4 wynagrodzenia z umow cywilno-prawnych
5 pochodne od wyn. z umdw eywilna-prawnych
6
7
1l Koszty materiatéw , w tym: 0
B8 Artykuly pismiennicze i biurowe 1]
a.
b.
9 Wyposaienie , w tym: 0
a. Sprzet AGD
b. Sprzet audiowizualny
c Meble
d. Sprzet | akcesoria komputerowe
10 Urzgdzenia techniczne dydaktyczne
11 Szkio i odczynniki laboratoryjne
12 Drobne materiaty dydaktyczne
13 Artykuly medyczne
14 Zakup paliwa
15 Zakup oprogramowania
16 Materialy remontowe i budowlane
17 Prenumerata czasapism
18 Zakup ksigzek i wydawnictw
19 Artykuty spoiywcze -narady , itp..
20 Sradki czystosci
21
il Koszty energil , wtym: 0
22 Energia cieplna
23 Energia elektryczna
24 Woda i icieki
25 Paliwo Gazawe
26
v Ustugi obce, w tym: 0
27 Wywoz nieczystosci statych i odp. niebezpiecznyeh
28 Rozmowy telefoniczne i usiugl internetowe
25 Reklama i promocja prasowa ,radiowa itp.
30 Ustugi projektowe
31 Uslugi poligraficzne ,itp.
32 Publikacje wiasne
33 Ustugi pastronomiczne | cateringowe
34 Konserwacja sprzetu i przeglady
35 Ustugi prawnicze
36 Ustugi ochraniarskie
37 Usiugi ubezpieczeniowe
38 Usiugi rebét budowlanych,rermontowych
39 Ustugi spedycyjne i transportowe
40 Uslugi pocztowe
41 Ustugi prania i czyszczenia
42 Czynsze i najem




Vv Pozostale koszty

43 Oplaty za konferencje , zjazdy ,sympozja

44 Delegacije stuzbowe

45 Kursy i szkolenia pracownikow

46 Organizacja konferencji

47 Doksztafcanie pracownikdw

48 Udzial w targach , kiermaszach itp..
49

50

UWAGA : Szablon sumuje pozycje koszlow, proszg sprawdzaé formuty
objasnienia :

*dodat.wynagrodzenia roczne liczone 8,5% od wartosei wynagrodzen osobowych

** = 19,64% od sumy wynagrodzen{1+2*19,64%)



PLAN ZADANIOWY*
*dotyczy zadan realizowanych ze drodkéw celowych
Nazwa zadania :

Zalgcznik nr la

. srodki finansowe -

Lp. Nazwa jednostki: Plan /zl. dctaca firie®
1 2 3 4

I PLANOWANE KOSZTY REALIZAUI

wtym:
I Koszty osobowe V]
1 wynagrodzenia osobowe
pozostate wynagrodzenia ze stosunku pracy®(w tym

2 dod.wyn.rocz.)

3 pochodne od wynagrodzen**

4 wynagrodzenia z umow cywilno-prawnych

5 pachodne od wyn. z umow cywilno-prawnych(=4*19,64%)

3

7

8

] Koszty materialéw , w tym: i
9. Artykuly paplernicze [1]
a. artykuly papiernicze

b. drebny sprzet biurowy
10. Wyposazenie , w tym: 0
o. Sprzet AGD

b. Sprzet audiowizualny

c. Meble

d. Sprzet | akcesoria kemputerowe

10 Urzadzenia techniczne dydaktyczne

11 Szklo i odczynniki laboratoryjne

12 Drobne materiaty dydaktyczne

13 Artykuty medyczne

14 Zakup paliwa

15 Zakup oprogramawania

16 Materiaty remontowe i budowlane

17 Prenumerata czasopism

18 Zakup ksigiek | wydawnictw

19 Artykuty spozywcze -narady , itp..

1] Koszty energil , w tym: 0
22 Energia cieplna

23 Energia elektryczna

24 Woda i scieki

25 Paliwo Gazowe

26

v Uslugi obce, w tym: 0
27 Wywaoz nieczystosci

28 Rozmowy telefoniczne

29 Ustugi internetowe, telew.kablowa

30 Ustugi projektowe

31 Ustugi poligraficzne ,itp.




PLAN RZECZOWO-FINANSOWY na ........ R.
dla wyodrebionej dziatalnosci gospodarcze]
AKADEMICKIEGO CENTRUM KSZTAtCENIA

Zatacenik nr 2

Lp. Tresc WPLYWY KOSZTY
1 2 3 4
| PLANOWANE WPLYWY Z DOTACH w tym: -
1 LO dzienne
2 Policealna Szkola Zawadowa
3 Medyczna Szkota Policealna
4 Przedszkole
5
[
i PLANOWANE KOSZTY POKRYWANE Z DOTACIH , w tym:
Koszty osobowe
7 wynagrodzenia oscbowe
8 pozostate wynagrodzenia ze stosunku pracy*(w tym dod.wyn.rocz.)
9 pochodne od wynagrodzen**
10 wynagrodzenia z umow cywilno-prawnych
11 pachadne od wyn. z uméw cywilne-prawnych( =4*19,64%)
12
Koszty materialdw , w tym: s
13 Artykuly papiernicze
14 Wyposaienie , w tym:
Sprzet AGD
Sprzet biurowy
Sprzet audiowizualny
Meble
Sprzet komputerowy
15 Urzgdzenia techniczne dydaktyczne
16 Szkio i odczynniki laboratoryjne
17 Drobne materiaty dydaktyczne
18 Artykuty medyczne
19 Zakup paliwa
20 Oprogramowanie
21 Materialy remontowe i budowlane
22 Prenumerata czasopism
23 Zakup ksigzek i wydawnictw £
24 Czesci i akcesoria komputerowe
25 Artykuty spoiywcze -narady rady itp..
1 Koszty energll , wtym: =
26 Energia cieplna
27 Energia elektryczna
28 Woda i scieki
29 Paliwo Gazowe
I\ Ustugi obce, w tym:
30 Wywaoz nieczystosci stalych i odp. niebezpiecznych
31 Rozmowy telefoniczne i ustugi internetowe
32 Reklama i promocja prasowa ,radiowa itp.
33 Usiugi projektowe
34 Uslugi poligraficzne ,itp.
35 Publikacje wlasne
36 Uslugi gastronomiczne i cateringowe
37 Konserwacja sprzetu i przeglady
38 Ustugi prawnicze
39 Ustugi ochroniarskie
40 Ustugi ubezpieczeniowe
41 Usfugi robot budowlanych,remontowych
42 Ustugi spedycyjne i transportowe
43 Ustugi pocztowe
44 Ustugi prania i czyszczenia




