- Erasmus+

ZASADY REKRUTACJI STUDENTOW NA PRAKTYKI ZAGRANICZNE
W RAMACH PROGRAMU ERASMUS+

Informacje ogolne:
1. Praktyka musi by¢ zwigzana z kierunkiem studiow studenta.

2. Praktyka moze si¢ odbywaé w trakcie studiow juz od pierwszego roku.
Niedawni absolwenci muszg zosta¢ zakwalifikowani na praktyke w czasie ostatniego
roku studidow oraz muszg odby¢ (rozpoczaé i ukonczyc) praktyke zagraniczng w ciggu
jednego roku po zakonczeniu studiow.

3. Student moze otrzyma¢ dofinansowanie na okres mobilno$ci o tacznym maksymalnym
czasie trwania do 12 miesi¢cy na kazdy stopien studidow niezaleznie od liczby i rodzajow
dzialan w zakresie mobilnosci (studia/praktyka).

Studenci muszg prowadzi¢ swoje dziatania zwigzane z mobilno$cig w kraju
uczestniczacym w programie innym niz kraj organizacji wysylajacej i kraj zamieszkania.

4. Praktyka moze trwa¢ od 2 do 12 miesigcy.

5. Praktyka moze by¢ odbywana jako praktyka obowigzkowa, ktora stanowi czgs$¢ programu
studiow, albo nicobowigzkowa, ale takze zaliczana do dorobku studenta.

6. Na praktyke student moze wyjecha¢ do zagranicznego przedsigbiorstwa, firmy, placéwki
naukowo-badawczej, organizacji non-profit albo innego typu instytucji mieszczacej si¢
w innym kraju uczestniczagcym w programie Erasmus+.
Zaleca si¢, aby byta podpisana umoweg z dang instytucja zagraniczng 0 organizacji
praktyk.
Studenci mogg takze odby¢ praktyke w przedsigbiorstwach, z ktérym sami nawigzali
kontakt, pod warunkiem uzyskania zgody PWSZ w Ciechanowie.
Nie mozna odby¢ praktyki w ramach programu Erasmus+ w placowce dyplomatycznej
swojego kraju, w instytucji unijnej ani w instytucji odpowiedzialnej za zarzadzanie
unijnymi programami.

7. Dokladny program praktyki w instytucji zagranicznej zostaje uzgodniony pomigdzy
instytucja przyjmujacg, PWSZ w Ciechanowie i studentem przed wyjazdem na
stypendium i jest zawarty w dokumencie ”Porozumienie o programie praktyki”
(Learning Agreement for Traineeships).

Student jest zobowigzany skontaktowac si¢ w sprawie zmian do ”Porozumienia o
programie praktyki” z Dziekanem Wydziatu 1 uzyskac jego zgodeg, jesli trzeba bedzie
takie zmiany wprowadzi¢. Zmiany powinny by¢ wprowadzone najp6zniej na miesiac od
rozpoczecia praktyki.

8. Stypendium otrzymane przez studenta jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych
kosztow zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji zagraniczne;.



10.

11.

12.

Stypendium nie jest przewidziane na pokrycie pelnych kosztow zwiazanych
Z podroza i utrzymaniem za granica.

Dopuszcza si¢ uczestnictwo studentéw nieotrzymujgcych dofinansowania w ramach
programu Erasmus+ czerpigcych wszelkie korzysci zwigzane z posiadaniem statusu
studenta programu Erasmus+.

Istnieje mozliwos¢ przedtuzeniu pobytu studenta na praktyce. Dodatkowy okres musi
nastapi¢ bezposrednio po trwajacym okresie mobilnosci. Nie moze by¢ zadnych przerw
(za ,,przerwy” nie uznaje si¢ wakacji ani okresow zamknig¢cia uczelni wyzszej lub
przedsigbiorstwa), chyba Ze zostaty one nalezycie uzasadnione i zatwierdzone przez
agencje¢ narodowa. Decyzje o przedtuzeniu pobytu podejmuje Dziekan lub Prodziekan
Wydziatu na wniosek studenta uzasadniajacy to przedtuzenie po uzyskaniu akceptacji
instytucji przyjmujacej studenta. Decyzja taka powinna by¢ podjeta przed uptywem
pierwotnie planowanego okresu pobytu. Uczelnia gwarantuje wyptate stypendium na
pierwotnie uzgodniony okres pobytu w instytucji przyjmujacej. Wyptata stypendium na
ewentualne uzgodnione pomiedzy stronami przedtuzenie pobytu nie jest gwarantowana.
Wysokos¢ stypendium na przedtuzony okres pobytu uzalezniona bedzie od wysokosci
dostepnych srodkoéw finansowych zgodnie z zasadami finansowania wyjazdow
stypendialnych studentéw PWSZ w Ciechanowie w ramach programu Erasmus.
Przedtuzenie nie moze wykracza¢ poza dany rok akademicki.

Studenci z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci mogg ubiega¢ si¢ o dodatkowe
dofinansowanie ze specjalnego funduszu. Zasady ubiegania si¢ o takie dofinansowanie
znajduja si¢ na stronie:
http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2014/07/Warunki-niepelnosprawnosc.pdf.

W przypadku zaistnienia okolicznos$ci niezaleznych od studenta okreslanych jako ,,sita
wyzsza” (tj. sytuacje niezalezne od studenta zwigzane z powazng chorobg lub
nieszczesliwym zdarzeniem) bedzie wymagany od studenta zwrot czgsci stypendium
okreslony przez czasu pobytu na stypendium przed wystapieniem ,,sity wyzszej”.
Jezeli pobyt na stypendium trwat krocej niz 2 miesigce do zakwalifikowania danego
przypadku do kategorii ,,sity wyzszej” konieczne jest uzyskanie pisemnej zgody
Narodowej Agenciji.

Kryteria formalne:

Student ubiegajacy si¢ 0 wyjazd na praktyke w ramach programu Erasmus+ musi spetnia¢
nastepujace kryteria formalne:

1.

2.

Student moze mie¢ obywatelstwo jakiegokolwiek kraju lub status bezpanstwowca.
Musi posiada¢ status studenta PWSZ w Ciechanowie.

Student nie moze przebywaé (w trakcie stypendium) na urlopie dziekanskim, ani by¢
urlopowany.

Musi by¢ studentem, ktory nie wykorzystat w ramach programu Erasmus lub Erasmus+
,puli” 12 miesiecy mobilnosci (studia/praktyki) w trakcie jednego cyklu ksztatcenia.


http://erasmusplus.org.pl/wp-content/uploads/2014/07/Warunki-niepelnosprawnosc.pdf

Musi posiada¢ znajomos¢ jezyka angielskiego lub jezyka obcego w stopniu
umozliwiajacym odbycie praktyki.

Musi mie¢ zaliczone wszystkie semestry studiow poprzedzajgce wyjazd w terminie
przewidzianym w Regulaminie Studiow i organizacji roku akademickiego.

W przypadku braku zaliczenia jakiego$ przedmiotu wymagana jest zgoda Dziekana
Wydziatu na wyjazd.

Kryteria kwalifikacji studenta na wyjazd:

Podstawg kwalifikacji jest uzyskanie odpowiedniej ilo$ci punktow w danym roku
akademickim w postepowaniu kwalifikacyjnym, w ktérym pod uwage bedg brane:

1.

wyniki w nauce, (od 3 do 5 punktéw zgodnie ze $rednig ocen z dotychczasowego toku
studiow),

dziatalno$¢ na rzecz uczelni i programu Erasmus+ (maksymalnie 3 punkty),

rok studiow (1 punkt dla studentéw od trzeciego roku) (preferencja studentow wyzszych
lat studiow daje studentom nizszych lat mozliwo$¢ ubiegania si¢ 0 wyjazd w nastepnej

kwalifikacji),

znajomo$¢ jezyka angielskiego, lub jezyka obcego kraju, w ktorym student bedzie
studiowal (potwierdzona certyfikatami lub dyplomami — maksymalnie 1 punkt).

Wymagane dokumenty:
Dokumenty nalezy sktada¢ w pokoju 203 w Budynku Rektoratu w terminie corocznie
podawanym na stronie www Uczelni — podstrona Erasmus+/Aktualnosci.

Dokumenty przedstawiane Komisji Kwalifikacyjnej:

1. Formularz zgtoszeniowy.

2. Application Form.

3. Opis dziatalnosci na rzecz Uczelni i programu Erasmus+ na Uczelni.

4. Certyfikaty, dyplomy itp. potwierdzajace znajomos¢ jezykow obcych.

Il Dokumenty konieczne przed wyjazdem na praktyke:

1. ,,Porozumienie o programie praktyki” (Learning Agreement for Traineeships)
zaakceptowane przez Dziekana lub Prodziekana Wydziatu i uzgodnione z instytucja

przyjmujaca.
2. Podanie do J.M. Rektora.

3. Umowa.

4. Zakwalifikowani studenci wezma udziat w tescie online shuzacym ocenie znajomosci

jezyka, jakim beda si¢ postugiwac odbywajac staz za granicg. Wyniki testu zostang
przekazane studentowi. Na ich podstawie zostang wytypowani studenci zobowigzani



do udziatu w kursie jezykowym online.
Udzial w praktyce nie jest uzalezniony od wynikow testu znajomosci jezyka, ktory
rozwiazuja uczestnicy przed wyjazdem.

5. Oswiadczenie dotyczace wyptaty stypendium na konto.
6. Europejska Karta Ubezpieczenia Zdrowotnego (EKUZ) wystawiona przez NFZ.
7. Obowigzkowo ubezpieczenie na okres pobytu na praktyce obejmujace:

e ubezpieczenie na czas podrozy (obejmujace ewentualnie uszkodzenie lub
zagubienie bagazu),

e odpowiedzialnos$¢ cywilna,
e wypadek i cigzkg chorobe (w tym statg lub czasowg niezdolno$¢ do pracy),
e S$mier¢ (w tym sprowadzenie zwlok z zagranicy).

11 Dokumenty wymagane po przyjezdzie z praktyki zagranicznej, konieczne do
rozliczenia wyjazdu:

1. Zaswiadczenie o czasie pobytu i dokument stwierdzajacy zrealizowanie zaktadanego
programu praktyki wystawione przez przyjmujacg instytucje zagraniczng (dokument
Traineeship Certificate bedacy czescig Learning Agreement for Traineeships
z pieczatka 1 podpisem koordynatora praktyki z instytucji przyjmujace;j.

2. Wypekienie testu online majacego na celu okreslenie postepéw w zakresie
kompetencji jezykowych studenta.

3. Wypehhienie online ankiety o pobycie na stypendium programu Erasmus+
(mail z linkiem do ankiety bedzie wysytana na adres mailowy studenta bezposrednio
po zakonczeniu mobilnosci).

Komisja Kwalifikacyjna:
W sktad Komisji Kwalifikacyjnej wchodza nastepujace osoby:

1. Prorektor PWSZ w Ciechanowie, lub upowazniona przez niego osoba
(Przewodniczacy Komisji).

2. Dziekan lub Prodziekan Wydziatu.
3. Przedstawiciel Samorzadu Studenckiego.

O wyniku kwalifikacji decyduje liczba uzyskanych punktéw. Decydujacy glos w przypadku
jednakowej liczby punktow przystuguje Przewodniczgcemu Komisji. Osoby z najwyzsza
liczba punktéw zostajg zakwalifikowane na wyjazd w pierwszej kolejnosci, az do
wykorzystania stypendiow przypadajacych na dany Wydzial. Osoby, ktore nie zmieszczg si¢
na liscie podstawowej przechodzg automatycznie na liste rezerwowa. Sposob przechodzenia z
listy rezerwowej na list¢ podstawowa jest $cisle uzalezniony od liczby uzyskanych punktow.



W przypadku niewykorzystania stypendiow przypadajacych na dany Wydzial bedzie
zorganizowana dodatkowa Komisja Kwalifikacyjna dla catej Uczelni.
W skiad tej Komisji wejda:

1. Prorektor PWSZ w Ciechanowie, lub upowazniona przez niego osoba (Przewodniczacy
Komisji).

2. Przedstawiciel Samorzadu Studenckiego.
3. Koordynator Uczelniany Programu Erasmus+.

Komisja informuje studentéw o wyniku kwalifikacji bezposrednio po zakonczeniu procesu
kwalifikacji.

Odwolanie od decyzji:

Osobom niezakwalifikowanym na wyjazd przystuguje mozliwo$¢ odwotania si¢ od tej decyzji
w formie pisemnej. Odwotanie student sktada na rece J.M. Rektora PWSZ w Ciechanowie.



