PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA
W CIECHANOWIE

KAG.262.16.2019 Ciechandw, dnia 23.05.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Paristwowa Wyisza Szkota Zawodowa w Ciechanowie zaprasza do sktadania ofert na realizacje ustugi
cateringowej na VI Seminarium Naukowe pt.: ,,Aktywnos¢ naukowa mftodziezy akademickiej”.

1. Dane Zamawiajgcego:

Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Ciechanowie

ul. Narutowicza 9, 06-400 Ciechandw.

NIP 566-18-05-832,

REGON 130869208

tel. 0-23 672 20 50, 0-23 673 75 78,

e-mail: kanclerz@pwszciechanow.edu.pl

adres strony internetowej z postepowaniami przetargowymi:bip@pwszciechanow.edu.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia:
Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 t.j), ktory stanowi, ze ustawy nie stosuje sie
do zamowien, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000
euro.

Wspdlny Stownik Zaméwien:

© 55321000-6 — Ustugi przygotowywania positkdw,
e 55520000-1 — Ustugi dostarczania positkow,

¢ 55320000-9 — Ustugi podawania positkow

3. Przedmiot zamowienia:

3.1 Zamdwienie obejmuje przygotowanie menu, aranzacje bufetéw, stotdw cateringowych,
udostepnienie zastawy porcelanowej i szklanej, profesjonalng obstuge kelnerskg a takze
sprzatniecie miejsca realizacji ustugi.

3.3 Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamdwienia zawiera Zatgcznik nr 1.

4. Termin wykonania zamowienia:

4.1 Zaktadany termin udzielenia zaméwienia: 29.05.2019 r. w godz. 9.00 - 13.00.

5. Wymagania wzgledem Wykonawcy:

5.1 Zainteresowani proszeni sg o ztozenie ofert w formie pisemnej do dnia 27.05.2019 r. do godziny

12:00 na adres:
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Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Ciechanowie

06-400 Ciechanow, ul. Narutowicza 9, pok. 131.
Z dopiskiem: .: VI Seminarium Naukowe pt.: ,,Aktywnos¢ naukowa miodziezy akademickiej”.

5.2 Oferent zobowigzany jest do ztozenia nastepujgcych dokumentéw:
o Oferte (wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2);
e Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu (wedtug wzoru stanowigcego

Zatacznik nr 3);
e Oswiadczenie o spetnianiu kryterium dot. klauzuli spotecznej — Zatgcznik nr 4;

e Aktualny odpis z wtasciwego rejestru (CEIDG, KRS).

6. Sposob przygotowania kalkulacji cenowe].
6.1 Kalkulacja powinna zawierac cene brutto ww. ustugi w przeliczeniu na 1 osobe.

6.2 Zaproponowana cena musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca spetniat nastepujgce warunki:

a) posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania, to jest posiadanie uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
objetej Ofertg (tzn. posiadanie aktualnej koncesji — zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci
gastronomicznej oraz zgode Stacji Sanitarno Epidemiologicznej i inne niezbedne pozwolenia).

b) posiadania zdolnosci technicznej lub zawodowej,
c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

7.1 Wykonawca potwierdzi spetnienie ww. warunkéw poprzez zfozenie oswiadczenia zawartego w
Formularzu ofertowym stanowigcym Zafgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego.

8. Kryteria oceny ofert.

1) Zamawiajgcy dokona oceny i wyboru ofert na podstawie nastepujgcych kryteridow:
A. Cena brutto —waga 90%,

B. Klauzula spoteczna — waga 10%

2) Zamawiajacy dokona wyboru oferty tego z Wykonawcdw, ktérego oferta uzyska w wyniku oceny
najwyzszg liczbe punktéw. Przyznanie punktéw poszczegdlnym ofertom odbedzie sie w oparciu o

nastepujacy wzér:

K=A+B

gdzie:

A - Liczba punktéw za kryterium: A

B - Liczba punktow za kryterium: B
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K - Ostateczna liczba punktéw uzyskana przez oferte

3) A - Cena oferty Ocenie podlega cena (w ztotych brutto) wynikajgca z formularza oferty, stanowigcego

Zatgcznik nr 2.

Punkty za kryterium:

cena oferty (A) zostang przyznane wg wzoru: A = (Am : Ac) x 90 pkt

gdzie:

A = liczba punktéw za kryterium cena;

Am = najnizsza cena wynikajgca ze ztozonych, waznych i niepodlegajacych odrzuceniu ofert (w zi)
Ac = cena oferty ocenianej (w zt).

Maksymalna liczba punktéw, jakg mozna uzyska¢ w tym kryterium jest réwna 90 pkt.

4) C— Klauzula spoteczna — waga 10%.

Punkty za kryterium C przyznawane beda na podstawie oswiadczenia Wykonawcy za zagwarantowanie
spetniania kryterium okreslonego jako klauzula spoteczna. W zwigzku z wymogami w zakresie
uwzgledniania aspektow spofecznych w ramach niniejszego postepowania Zamawiajacy okresla w
ramach poza cenowych (pozakosztowych) kryteriow oceny ofert — aspektéw spotecznych.
Zamawiajacy w toku oceny ofert przyzna dodatkowe punkty oferentom, ktérzy zobowigzg sie do
realizacji przedmiotu zamdwienia z wykorzystaniem przynajmniej jednej nowozatrudnionej osoby,

ktora nalezy do przynajmniej jednej z nizej wymienionych grup

e 0s0b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i

spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. poz. 721, z pdzn. zm.));

e bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach

rynku pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 645, 691 i 868);

e 0s0b, ktore uzyskaly w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy lub ochrone uzupetniajgcg, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 680, z 2013 r. poz. 1650, z 2014 r. poz. 1004, z 2015 r.
poz. 1607 oraz z 2016 r. poz. 783);

e 0s6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajacych status osoby poszukujacej

pracy, bez zatrudnienia;

e 0s0b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacji, w szczegdlnosci
bedacych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia 6 stycznia 2005
r. o mniejszos$ciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku regionalnym (Dz. U. z 2015 r. poz. 573 oraz

22016 r. poz. 749). Wymagane jest zatrudnienie pracownika na podstawie umowy o prace w wymiarze
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adekwatnym do wykonywania ustugi bedacej przedmiotem zapytania (minimum % etatu) na czas
realizacji umowy. Na etapie oceny ofert spetnianie kryterium badane jest na podstawie oswiadczenia
Wykonawcy wedtug wzoru ,,Oswiadczenie o spetnianiu kryterium dot. klauzuli spotecznej”. W okresie
realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia w kazdym czasie dokumentacji
niezbednej do weryfikacji spetniania kryterium (dokumentow poswiadczajacych zatrudnienie
pracownika na podstawie umowy o prace oraz poswiadczajgcych status osoby zatrudnionej). Punkty
zostang przyznane w nastepujacy sposob: - spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna -
10 punktow; - brak spetnienie wymogu okreslonego jako klauzula spoteczna - 0 punktow; Maksymalna

liczba punktéw, jakg mozna uzyska¢ w tym kryterium jest rowna 10 pkt.
5) Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow.

8.2 Oferta, ktora spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg liczbe punktow,

obliczong wg powyzszego wzoru, zostanie uznana za najkorzystniejszg.

8.3 Oferty niepetne, z brakami w zakresie wyceny jednego lub wiecej elementdéw, nie bedg brane pod
uwage, chyba ze mozliwe bedzie wyjasnienie lub uzupetnienie powstatego braku po terminie

sktadania ofert w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

8.4 Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zfozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc
oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach

9. Warunki ptatnosci:

9.1 Ptatnosci dokonywane beda przelewem na wskazane w fakturze/rachunku konto bankowe
Wykonawcy w terminie 15 dni od dnia ztozenia faktury/rachunku przez Wykonawce.

9.2 Termin zaptaty moze zosta¢ wydtuzony w przypadku nie otrzymania przez Zamawiajgcego transzy
z Instytucji Zarzadzajgcej Wykonawca zobowigzuje sie do nieobliczania odsetek za zwtoke.

9.3 Za dzien dokonania pfatnosci uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.
10. Pozostate informacje

10.1 Wszelkie zapytania w sprawie wyjasnien tresci zapytania, wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia

nalezy przesytac na adres e-mail: kanclerz@pwszciechanow.edu.pl

10.2 Zamawiajacy nie udziela ustnych ani telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na

pytania.

10.3 W przypadku ztozenia oferty po terminie Zamawiajgcy zwrdéci niezwlocznie oferte, ktdra zostata

ztozona po terminie.

10.4 Postepowanie jest jawne. Czesci oferty zastrzezone przez Wykonawce jako stanowigce

tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinny
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byc¢ zawarte w ofercie w sposdb umozliwiajacy Zamawiajgcemu udostepnienie (na pisemny wniosek
Wykonawcy) jawnych elementéw oferty. Wykonawca nie moze zastrzec nastepujacych informacji:
nazwy (firmy), adresu, ceny, zakresu realizacji zamdéwienia, terminu wykonania zamdéwienia, okresu
gwarancji i warunkéw ptatnosci. Wykonawca winien uzasadni¢ przyczyne ustanowienia tajemnicy

przedsiebiorcy.

10.5 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez

podania przyczyny. Koszt przygotowania oferty nie bedzie obcigzat Zamawiajacego.
10.6 Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji z wybranym Wykonawca.

11. Wyniki postepowania i warunki dotyczace podpisania umowy.

11.1 Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o wynikach postepowania oraz
zamiesci informacje o wyborze na stronie internetowej Zamawiajgcego bip@pwszciechanow.edu.pl
11.2 Z wykonawcg, ktdrego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza
zostanie podpisana umowa, zgodnie z zatgczonym projektem, stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

11.3 W przypadku nie stawienia sig, upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy, w wyznaczonym
przez Zamawiajgcego terminie na zawarcie umowy, Zamawiajgcy uprawniony jest dokonac
ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej z pominieciem oferty uprzednio wybranej.

11.4 Nie przewiduje sie¢ wprowadzania zmian w umowie o udzielenie zaméwienia publicznego, za
wyjatkiem zmian nieistotnych, tzn. nie wptywajacych na kryteria oceny ofert (np. zmiana dotyczaca
danych adresowych stron umowy).

12. Osobg uprawniong do kontaktu ze strony Zamawiajgcego jest Pani Kamila Betkowska.
13. Powigzania osobowe lub kapitatowe.

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne, udzielane przez Zamawiajgcego, nie
mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe, o ktdrych mowa powyzej, rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajgce w szczegélnosci na: a)
uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej, b) posiadaniu co najmnie;j
10 % udziatow lub akcji, c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika, d) pozostawaniu w zwigzku matzefskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

14. Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
Zamawiajacy — Paristwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Ciechanowie — informuje, ze:
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1) administratorem Pani/Pana danych osobowych (ADO) jest Paristwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w
Ciechanowie, ul. Narutowicza 9, 06-400 Ciechandw, tel./fax (23) 673 75 78, e-mail:
kanclerz@pwszciechanow.edu.pl;

2) Inspektorem ochrony danych osobowych (I0DO) w PWSZ w Ciechanowie jest osoba, z ktérag mozna
skontaktowac sie drogg elektroniczng pod adresem e-mail: kontakt@de-jar.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. cRODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego na przeprowadzenie postepowania w w/w
projekcie.

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.), dalej ,,ustawy Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt
wprowadzonym Zarzgdzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 28 lutego 2017 r. w sprawie
wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z ustawy Pzp;

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8) posiada Pani/Pan: — na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych; - na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych
(skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw); — na podstawie art. 18
RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);
- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu: — w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO; -
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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