ZARZADZENIE NR 7/2023

Kanclerza Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego MoScickiego

w Ciechanowie z dnia 18 sierpnia 2023 roku.

w sprawie: przekazania obowigzkoéw, dokumentow i majatku osobie przejmujacej Archiwum

Uczelniane w Panstwowej Uczelni Zawodowej im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
na podstawie:
- § 107 ust.1 Statutu PUZ im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie,

- § 25 ust. 3 pkt. 1, 3, 5, 14 Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej Uczelni Zawodowej im.

Ignacego Moscickiego w Ciechanowie
zarzadzam, co nastgpuje:
§1

Powotuje Komisje ds. przekazania obowigzkoéw, dokumentéw I majgtku w dniu 21 sierpnia
2023 r. osobie przejmujacej stanowisko specjalisty ds. archiwum i Archiwum Uczelniane, w

nastepujacym sktadzie:

1. Marek Saganek — przewodniczacy komisji
2. Monika Zbyszynska-Matusiak — sekretarz komisji

§2
Osobg zdajacg obowigzki, dokumenty i majatek jest pani Gabriela Kowalska.
Osobg przejmujaca obowigzki, dokumenty i majatek jest pani Katarzyna Rakowska.
§3

1. Podstawg zdania obowigzkoéw, dokumentow i majatku na stanowisku stuzbowym specjalisty

ds. archiwum jest powierzenie ich nowej osobie.

2. Zadania specjalisty ds. archiwum zostang okreslone w zakresie czynnoSci.

§4

Dokumentacja objeta skontrum zostanie przekazana odrebnym protokotem.



§5

1. Na okolicznos¢ przekazania obowigzkéw i majatku, w tym kluczy Komisja sporzadzi
protokot (ktorego wzor stanowi zalacznik do Zarzadzenia) w 4 jednobrzmigcych
egzemplarzach: jeden egzemplarz dla Dzialu Administracyjno-Inwestycyjnego, drugi
egzemplarz dla Kwestury, trzeci egzemplarz dla osoby zdajacej, czwarty egzemplarz dla osoby

przejmujace;.

2. Protokot zatwierdza Kanclerz.

3. Protokoét nalezy sporzadzi¢ w dniu 21 sierpnia 2023 roku.
§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kanclerz

Mgr inz. Piotr Woéjcik



Ciechandw, dnia ........ccooviiiiiiiiiiii e

PROTOKOL PRZEKAZANIA OBOWIAZKOW, DOKUMENTOW
| MAJATKU

W zakresie stanowiska specjalisty ds. archiwum w Panstwowej Uczelni Zawodowej

im. Ignacego Moscickiego w Ciechanowie

1. Pani Gabriela Kowalska - Zdajgcy obowigzki, dokumenty i majgtek na stanowisku specjalisty ds.
archiwum

2. Pani Katarzyna Rakowska - Obejmujgcy obowigzki, dokumenty i majgtek na stanowisku specjalisty
ds. archiwum

3. Dokumenty (nazwa, numer rejestru lub oswiadczenia os6b odpowiedzialnych za dziaty i jednostki

organizacyjne) — z wytgczeniem dokumentéw objetych skontrum - stanowigce podstawe do

4. Przekazane dokumenty (nazwa, nr rejestru) — z wytgczeniem dokumentéw objetych skontrum -, w

TYM SPrAWY DICZGCE ... .enee ettt
5. Przekazano Ma gtek ..o
6. Przekazania obowigzkow i majgtku na stanowisku stuzbowym ...
doKONANO W ANiU .. et e e e (nazwa stanowiska)

(Data objgcia obowigzkéw)

7. Uwagi zdajgcego i obejmujgcego obowigzki, dokumenty oraz majatek na stanowisku stuzbowym:

ZDAJACY OBOWIAZKI OBEJMUJACY OBOWIAZKI
........... e B
Podpisy Komisji: e (imig i nazwisko praefozonege)
1. Marek Saganek - ..........coooiiiiiiiiiiii ZATWIERDZAM

2. Monika Zbyszynska-Matusiak - ............ccceeene. KANCLERZ
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