Zalgcznik do

Zarzgdzenia Nr 10/2015
Rektora PWSZ w Ciechanowie
z dnia 14 kwietnia 2015 .

REGULAMIN ANTYPLAGIATOWY W PANSTWOWEJ WYZSZEJ
SZKOLE ZAWODOWEJ W CIECHANOWIE

CZESC OGOLNA

§1

1. Regulamin okresla tryb i zasady funkcjonowania procedury antyplagiatowej oraz
sposob korzystania z Akademickiego Systemu Archiwizacji Prac przez studentow
| pracownikow Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Ciechanowie (dalej:
Uczelnia) w celu kontroli antyplagiatowej prac pisemnych oraz ich archiwizacji, w
ramach ustug $wiadczonych przez Plagiat.pl sp. z 0.0. z siedzibg w Warszawie, na
podstawie umowy licencyjno-serwisowej z dnia 7 stycznia 2015 roku.

2. Akademicki System Archiwizacji Prac jest serwisem internetowym, dostepnym pod
adresem www.asap.pwszciechanow.edu.pl

§2

Celem systemu antyplagiatowego jest zweryfikowanie stopnia samodzielnosci studenta
w pisaniu pracy dyplomowej, przeciwdziatanie naruszeniu praw autorskich oraz
nieuprawnionemu wykorzystaniu cudzych praw z zakresu wlasnosci intelektualne;.

§3

Procedura antyplagiatowa ma zastosowanie w stosunku do wszystkich prac dyplomowych
powstajacych w Uczelni, a pozytywny wynik tej kontroli jest warunkiem dopuszczenia
pracy do egzaminu dyplomowego (obrony).

§ 4

Celem Akademickiego Systemu Archiwizacji Prac jest elektroniczna archiwizacja prac
dyplomowych oraz przekazywanie prac do Centralnego Repozytorium Prac Dyplomowych.

§5

Uzyte w regulaminie okreslenia to:

1. Akademicki System Archiwizacji Prac (dalej: ASAP) - to platforma informatyczna
zintegrowana z systemem informatycznym Uczelni, peligca funkcje
elektronicznego archiwum dokumentow,

2. System Antyplagiatowy (dalej: System) - to stworzone przez Plagiat.pl sp. z o.0.
narzedzie, ktére umozliwia sprawdzanie tekstow z punktu widzenia wystepowania
W nich fragmentow identycznych ze znajdujacymi si¢ w zasobach Internetu, w
Bazie Aktow Prawnych, w bazie Uczelni oraz w bazach innych uczelni,

3. Uczelnia - to Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Ciechanowie z siedzibg przy
ul. Narutowicza 9, 06-400 Ciechanow, dzialajaca na podstawie ustawy z dnia 27
lipca 2005 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.j. Dz. U. z 2012 r., poz. 572 ze
zm.),
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4. Administrator Systemu - to pracownik Uczelni, wyznaczony do obstugi Systemu

oraz ASAP,

Student - to osoba wpisana na liste studentow Uczelni,

6. Prace dyplomowe - to teksty tworzone przez studentéw i zwigzane z dopuszczeniem
ich do egzaminu dyplomowego.
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§6

Tekst pracy dyplomowej w postaci pliku elektronicznego oraz w postaci wydruku
komputerowego muszg by¢ identyczne.

Kontroli identycznos$ci tekstow dokonuje promotor sktadajgc swoj podpis na ptycie
I wydruku komputerowym pracy w brzmieniu - Prace przyjatem/przyjetam, data.

W przypadku stwierdzenia roznic pomiedzy tekstami, praca nie zostanie dopuszczona
do procedury antyplagiatowej.

Praca w postaci wydruku komputerowego pozostaje u promotora pracy do chwili
zakonczenia procedury.

§7

Tekst pracy dyplomowej w wersji ostatecznej, dopuszczonej przez promotora do
egzaminu dyplomowego (obrony) tylko w postaci pliku elektronicznego w formacie
PDF (zalecany), ODT (Open Office Document), DOC i DOCX (Microsoft Word) na
nosniku CD lub DVD student sktada w Bibliotece Uczelnianej, na co najmniej 21 dni
przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego (obrony).

W przypadku pozytywnego przejScia procedury antyplagiatowej praca w postaci
pierwszego wydruku komputerowego moze by¢ wykorzystana do celow archiwalnych.
Pozostate, wymagane w Uczelni egzemplarze pracy student drukuje po zakonczeniu
procedury antyplagiatowej.

§8

Nosnik, o ktorym mowa w § 4, na ktérym zapisana jest skladana praca dyplomowa
musi zosta¢ trwale opisany zawierajagc imi¢ i nazwisko studenta, numer albumu,
kierunek 1 rodzaj studidow oraz potwierdzenie promotora o przyjgciu pracy.

Opis koperty odpowiada stronie tytutowej pracy.

Ponadto na kopercie musza by¢ podane: nazwisko i1 imi¢ recenzenta oraz adresy poczty
elektronicznej studenta i promotora pracy.

§9

Do zlozonej w bibliotece, na nos$niku elektronicznym pracy dyplomowej, student jest
zobowigzany dotaczy¢ oswiadczenie o samodzielnosci pisania pracy dyplomowej i zgode
na kontrole antyplagiatowa (Zatacznik Nr 1 do Regulaminu antyplagiatowego).

§10

Operator Systemu (pracownik biblioteki) wprowadza tekst pracy do analizy w Systemie
Plagiat.pl.

Tekst pracy musi zosta¢ poddany sprawdzeniu w elektronicznym systemie
antyplagiatowym Plagiat.pl. w ciaggu 48 godzin od momentu jej ztozenia przez studenta.



§11

Dla kazdej sprawdzanej pracy generowany jest Raport Podobienstwa w Systemie
antyplagiatowym Plagiat.pl.

§12

Operator Systemu dokonuje ogledzin Raportu Podobienstwa pod katem wystepowania
W pracy nieuprawnionych zapozyczen, w szczegolnosci ustala czy:

a. wspotczynnik podobienstwa 1 nie przekracza 50%,

b. wspolczynnik podobienstwa 2 nie przekracza 5%,

C. prébowano ukry¢ obecnos¢ nieuprawnionych zapozyczen (,,alert").

Operator Systemu po analizie Raportu Podobienstwa potwierdza nie przekroczenie
wspolczynnikéw zawartych w ustepie 1, lit. a, b, ¢, zamieszczajac wlasnoreczny podpis
1 dat¢ na wydruku raportu.

UWAGA! Operator Systemu nie dokonuje oceny merytorycznej pracy!
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§13

Jezeli w wyniku ogledzin Raportu Podobienstwa, o ktérym mowa w § 12, praca
zostanie uznana za niebudzaca watpliwosci, Operator Systemu wprowadza prace do
macierzystej bazy prac Uczelni.

O wynikach raportu student powiadamiany jest niezwlocznie droga elektroniczna.
Raport potwierdzony podpisem przez Operatora Systemu (§ 12) wraz z pracg W Wersji
elektronicznej odbiera student, kwitujac odbidér wiasnorgcznym podpisem i opatrujac
data.

Student w ciagu 24 godz. przekazuje raport i ptyte promotorowi pracy.

W tym przypadku promotor kieruje prace do obrony zgodnie z wymogami dla danego
Kierunku (zatacznik Nr 2).

§ 14

Jezeli w wyniku ogledzin Raportu Podobienstwa, wedlug kryteriow wskazanych w §
12, Operator Systemu uzna prac¢ za wymagajacg dodatkowej oceny z punktu widzenia
wystepowania niedopuszczalnych zapozyczen, generuje Rozszerzony Raport
Podobienstwa 1 przekazuje go drogg elektroniczng studentowi i promotorowi pracy.
Ponadto Operator Systemu dokonuje wydruku Skroconego Raportu Podobienstwa
opatrujac go czytelnym podpisem i datg.

Student odbiera Skrocony Raport Podobienstwa potwierdzony przez Operatora
Systemu wraz z pracg w wersji elektronicznej 1 kwituje odbior wlasnorgcznym
podpisem, opatrzonym datg.

§15

Promotor, na podstawie Rozszerzonego Raportu Podobienstwa przygotowuje opini¢
(Zatacznik Nr 3 do Regulaminu antyplagiatowego), w ktorej ocenia czy praca nie
zawiera nieuprawnionych zapozyczen (plagiat) lub czy zawarte w niej prawidlowo
oznaczone zapozyczenia (cytaty) nie budza watpliwosci, co do samodzielno$ci pracy
dyplomowej przygotowanej przez studenta.

W szczeg6lnosci promotor powinien zwrocié uwage czy:



a. praca nie zawiera obszernych fragmentow tekstu (co najmniej 50. stow)
zidentyfikowanych przez System jako ,,podobne",

b. nie wystepuje zbyt duza liczba potencjalnych zapozyczen z jednego zrodta,

c. nie zachodzi szczegdlna zbieznos$¢ tematyki badanej pracy z potencjalnymi
zrodtami zapozyczen,

d. cechy redakcyjne badanej pracy nie wskazuja na obecno$¢ ,,mechanicznych"
zapozyczen.

3. Opinia promotora winna by¢ wydana w terminie 3 dni (72 godz.) od daty ztozenia
pracy przez studenta.

§16

1. Jezeli z oceny, o ktorej mowa w § 14 (Zalagcznik Nr 3 do Regulaminu
antyplagiatowego) wynika, ze praca nie zawiera przestanek popetnienia plagiatu przez
jej autora, lecz nadmierna liczba cytatow wskazuje na niski stopien samodzielnosci —
praca nie jest dopuszczana do obrony ani dodawana do Bazy Systemu.

Student po konsultacji z promotorem w ciggu 7 dni dokonuje poprawy pracy.

3. Poprawiona praca ponownie przechodzi procedur¢ antyplagiatowaq.
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§17

Koszt powtdrnego sprawdzania pracy dyplomowej przez system antyplagiatowy, okreslony
przez rektora odrgbnym zarzadzeniem, ponosi student.

§18

Jezeli promotor dopusci prace do obrony, mimo przekroczenia wspotczynnikow
podobienstwa uznajac ja za samodzielng, woéwczas wypeknia ,,Decyzje o dopuszczeniu do
egzaminu dyplomowego pomimo przekroczenia gornej granicy wspotczynnika
podobienstwa w pracy" (Zalacznik Nr 3 do Regulaminu antyplagiatowego) 1 kieruje prace
do obrony wedlug przyjetych na wydziale zasad dla danego kierunku. Praca jest wowczas
dodawana do Bazy Systemu.

§19

Jezeli w wyniku oceny, o ktorej mowa w § 13 1 § 14 wynika, Ze praca jest plagiatem, nie
zostaje ona dopuszczona do obrony, a wobec jej autora, w terminie 14. dni od przekazania
informacji, rektor wszczyna postgpowanie dyscyplinarne na wniosek promotora w trybie
ustalonym w art. 214 ust. 4 ustawy z dnia 25. lipca 2005 r. z Prawo o szkolnictwie
WyZszym oraz Przez przepisy szczegdtowe .

§ 20

1. Wszystkie prace dopuszczone do egzaminu dyplomowego (obrony), sa dodawane
obligatoryjnie przez Operatorow Systemu do macierzystej bazy prac uczelni,
Z zachowaniem wtasciwych przepisow.

2. Prace dyplomowe objete klauzula poufnosci, zawierajace tresci utajnione nie s3
dodawane do bazy danych systemu antyplagiatowego.



§21

W terminie 7 dni od pozytywnej obrony pracy dyplomowej pracownik Dziekanatu
przekazuje Operatorowi Systemu (pracownikowi Biblioteki Uczelnianej) informacje
o dacie obrony. Pracownik biblioteki dokonuje archiwizacji pracy w systemie ASAP
| przekazuje jg do Centralnego Repozytorium Prac Dyplomowych.

§ 22

1. Administratorem Akademickiego Systemu Archiwizacji Prac jest informatyk - osoba
kontrolujaca techniczng realizacje procedury antyplagiatowe;.

2. Administrator Uczelniany Systemu jest odpowiedzialny za zaktadanie kont w systemie
ASAP 1 biezacy instruktaz operatorow systemu.

§ 23

1. Operatorem Systemu/Operatorami Systemu — jest/sa pracownik/pracownicy biblioteki —
osoby wprowadzajace tres¢ pracy dyplomowej do systemu ASAP.

2. Operatorzy systemu sa odpowiedzialni za wprowadzanie zloZzonych prac dyplomowych
do systemu, druk i analiz¢ raportow podobienstwa wygenerowanych przez system oraz
kontaktowanie si¢ z promotorami i studentami za pomoca poczty elektronicznej w celu
powiadamiania ich o wynikach raportu (§§8-12 1 §14).

§ 24

Merytoryczny nadzor na funkcjonowaniem w Uczelni systemu antyplagiatowego ASAP
sprawuje Prorektor do spraw studenckich.

§ 25
Wszystkie kwestie, dotyczace trybu postepowania dyscyplinarnego, nieujete w
Regulaminie okresla Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (t.].
Dz. U. z 2012 r. poz. 572 ze zm.) oraz rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 6 grudnia 2006 r. w sprawie szczegdtowego trybu postgpowania

wyjasniajagcego 1 dyscyplinarnego wobec studentow (Dz. U. Nr 236, poz. 1707) oraz
przepisy wewnetrzne Uczelni.

§26
Zataczniki Nr 1, Nr 2 1 Nr 3 stanowig integralng czes$¢ niniejszego Regulaminu.
§27

Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14 kwietnia 2015 r.



